
ภาคผนวก ค 

เอกสารประกอบการปฏิบัตติามมาตรการฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาคผนวก ค-1  

สัญญาทำความสะอาด 
 

 

  



Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค-2  

Check Sheet การดูแลตรวจสอบระบบสาธารณูปโภคตางๆ 
  



ภาคผนวก ค2-1

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-2

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-3

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-4

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-5

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-6

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-7

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-8

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-9

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-10

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-11

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-12

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-13

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-14

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-15

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-16

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-17

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-18

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-19

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-20

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-21

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-22

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-23

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-24

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค2-25

Uesr-WAC-07
Rectangle

Uesr-WAC-07
Rectangle



ภาคผนวก ค-3 
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ระเบียบการตางๆ อาคารสำนักงาน 
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                                           ข้อบังคับการเข้าทาํงานตกแต่ง 

 

    •ระเบียบและขอ้บงัคบั 

    •ขอ้กาํหนดการออกแบบรา้นคา้ 

    •ขอ้กาํหนดการออกแบบงานระบบ 

    •การออกแบบผูเ้ช่าและแนวทางในการก่อสรา้ง 

    •ประกาศและความปลอดภยัอาคาร 

    •เอกสารและแบบฟอรม์ทีÉจาํเป็น 

 

  
 
 
 
 
 
 

                              LEED Gold Certified                                                   WELL Building Certified 

Property managed by 
 

 
 
 

 

การแกไ้ขปรบัปรุงขอ้มลู จะดาํเนินการโดยฝ่ายบริหารอาคาร และขอสงวนสทิธิÍในการแกไ้ขปรบัปรุงขอ้มลูโดยมิตอ้งแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้ 

ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร เจแอลเค   ทาวเวอร ์

                  
 

2 ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร   
 

 

บทนํา 

 

อาคารเจแอลเค ทาวเวอร  ์เป็นอาคารเกรดเอ, อาคารอนุรกัษ์พลังงาน และ รกัษาสิÉงแวดลอ้ม และยังเป็น

อาคารรณรงคไ์ม่สบูบหุรีÉในอาคาร ไดร้บัการรบัรองจากสถาบนัฯ ในระดบั Leed Gold  และ WELL Building 

ตัÊงอยู่บนถนนสขมุวิท 

 

โถงล็อบบีÊ อนัโอ่โถง สง่างาม ดว้ยความสงู 11 เมตร 

อาคารควบคมุการเขา้ออกพืÊนทีÉโดยบานกระจกเลืÉอน อตัโนมติัทีÉทนัสมยั 

ใชเ้ทคโนโลยีและการก่อสรา้ง ปอ้งกนัภยันํÊาท่วม 

 

ดว้ยจุดมุ่งหมายหลกั เพืÉอใหส้ภาพแวดลอ้มในคุณภาพสูง ทาํให้การทาํงานและ ก่อใหเ้กิดการทาํงานทีÉมี

ประสิทธิภาพ สาํหรบัท่าน, พนกังานและแขกของท่าน 

 

คู่มือเล่มนี Êจะใหข้อ้มูล เพืÉอเป็นแนวทางในการใหบ้ริการ, การจัดการ และใหท้่านทราบถึงกฎระเบียบของ

อาคารเจแอลเคทาวเวอร ์และเพืÉอใหท้่านไดส้ามารถสืÉอสารขอ้มลู ต่อพนกังาน, สมาชิก หรือตวัแทนบริษัทฯ 

เพืÉอใหท้ราบขอ้มลูทีÉมีอยู่ในคู่มือนี Ê 

 

ทีมงานบริหารอาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ โดยบริษัท โจนสแ์ลงลาซาลล ์แมนเนจเมน้ท ์จาํกดั ขอใชโ้อกาสนีÊ 

เพืÉอขอบคณุท่าน ทีÉให ้JLL ไดม้ีส่วนร่วมงาน และใหบ้ริการ กับบริษัทของท่าน นอกจากนีÊเรายงัมุ่งหวงัทีÉจะ

ใหบ้ริการ และพัฒนาการบริการ ควบคู่ไปกับความก้าวหน้าของท่าน และพัฒนาความสัมพันธ์ และการ

ทาํงานทีÉดีกบัองคก์รท่าน อย่างต่อเนืÉองยาวนาน 

 

คู่มือ ไดม้ีการปรบัปรุง เพืÉอวตัถุประสงคห์ลกัในการชีÊแจง ประกอบขอ้มูลและ เพืÉอเป็นแนวทางเท่านัÊน กรณี

ตอ้งการชีÊแจงหรือ หากมีขอ้สงสยัใด ๆ ผูบ้รหิาร และ ฝ่ายบรหิารอาคาร JLL ยินดีอย่างเต็มทีÉในการใหบ้รกิาร 

 

 
JLL: Building Management 
Tel. 02-1122-168 ext 1103  
Email: JLK.Tower@jll.com  

                  
 

3 ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร   
 

 

ข้อบังคับและระเบยีบการเข้าตกแต่ง 
 

อาคารเจแอลเคทาวเวอร ์อนุญาตใหท้าํการตบแต่งภายในอาคาร ตามระเบียบดงันี Ê 

 

วันและเวลาทีÉอนุญาตให้ทาํงานตกแต่ง  
 

ส่วนสาํนักงาน (OFFICE)  

วันจันทร ์– วันศุกร ์
เวลา  08.30 – 21.00 น. 

- อนญุาตเฉพาะ การทาํงานประเภททีÉ ไม่ สง่เสียง แสง สี ฝุ่ น ควนั และกลิÉน ทีÉอาจรบกวนผูอื้Éนได ้

- ถา้ฝ่าฝืน ทางอาคารขอสงวนสิทธิในการปรบัตามระเบียบ และระงบัการทาํงานทนัที 

- การทาํงานนอกเวลา ตอ้งไดร้บัการอนญุาตจากฝ่ายบรหิารอาคารก่อนเท่านัÊน 

เวลา 21.00 – 24.00 น. 

- อนญุาตการทาํงานประเภทเครืÉองใชไ้ฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า เครืÉองตดั เครืÉองเจียรฯ หรือ 

การทาํงานดว้ยอปุกรณไ์ฟฟ้าทีÉมีเสียงดงั สี หรือกลิÉน การทาสี พ่นสี ทินเนอร ์ตลอดทัÊงสว่นผสม

ของ ทินเนอร ์ ไดใ้นเวลาดงักลา่ว และจะต้องระบายกลิÉน, ฝุ่น ออกนอกอาคารทันทีหลัง
เวลา 24.00 น.หรือก่อนเวลา 03.00 น. ทุกวัน 

- ถ้าฝ่าฝืน ทางอาคารขอสงวนสิทธิในการปรับตามระเบียบ และระงับการทาํงานทันที 
 

วันเสาร ์– วันอาทติย ์และวันหยุดนักขัตฤกษ ์   
เวลา  08.30 – 24.00 น. 

- อนญุาตการทาํงานประเภทเครืÉองใชไ้ฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า เครืÉองตดั เครืÉองเจียรฯ หรือ 

การทาํงานดว้ยอปุกรณไ์ฟฟ้าทีÉมีเสียงดงั สี หรือกลิÉน การทาสี พ่นสี ทินเนอร ์ตลอดทัÊงสว่นผสม

ของ ทินเนอร ์ ไดใ้นเวลาดงักลา่ว และจะต้องระบายกลิÉน, ฝุ่น ออกนอกอาคารทันทีหลัง
เวลา 24.00 น.หรือก่อนเวลา 03.00 น. ทุกวัน 

- ถ้าฝ่าฝืน ทางอาคารขอสงวนสิทธิในการปรับตามระเบียบ และระงับการทาํงานทันที 
หมายเหต ุ การทาํงานระหว่างเวลา 24.00-05.00 น. โปรดกรอกเอกสารขอทาํงานลว่งเวลา และชาํระ

ค่าบริการทาํงานลว่งเวลาก่อนทกุวนั และจะตอ้งไดร้บัการอนญุาตจากฝ่ายบรหิารอาคารก่อนเท่านัÊน โดย

ฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิในการพิจารณาตามทีÉเห็นสมควร 

 

                  
 

4 ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร   
 

 

ส่วนร้านค้า (RETAIL)  

วันจันทร ์– วันศุกร ์ 
เวลา  08.30 – 21.00 น. 

- อนญุาตเฉพาะ การทาํงานประเภททีÉ ไม่ สง่เสียง แสง สี ฝุ่ น ควนั และกลิÉน ทีÉอาจรบกวนผูอื้Éนได ้

- ถา้ฝ่าฝืน ทางอาคารขอสงวนสิทธิในการปรบัตามระเบียบ และระงบัการทาํงานทนัที 

- การทาํงานนอกเวลา ตอ้งไดร้บัการอนญุาตจากฝ่ายบรหิารอาคารก่อนเท่านัÊน 

เวลา 21.00 – 24.00 น. 

- อนญุาตการทาํงานประเภทเครืÉองใชไ้ฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า เครืÉองตดั เครืÉองเจียรฯ หรือ 

การทาํงานดว้ยอปุกรณไ์ฟฟ้าทีÉมีเสียงดงั สี หรือกลิÉน การทาสี พ่นสี ทินเนอร ์ตลอดทัÊงสว่นผสม

ของ ทินเนอร ์ ไดใ้นเวลาดงักลา่ว และจะต้องระบายกลิÉน, ฝุ่น ออกนอกอาคารทันทีหลัง
เวลา 24.00 น.หรือก่อนเวลา 03.00 น. ทุกวัน 

- ถ้าฝ่าฝืน ทางอาคารขอสงวนสิทธิในการปรับตามระเบียบ และระงับการทาํงานทันที 
 

วันเสาร ์– วันอาทติย ์และวันหยุดนักขัตฤกษ ์   
เวลา  08.30 – 22.00 น. 

- อนญุาตการทาํงานประเภทเครืÉองใชไ้ฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า เครืÉองตดั เครืÉองเจียรฯ หรือ 

การทาํงานดว้ยอปุกรณไ์ฟฟ้าทีÉมีเสียงดงั สี หรือกลิÉน การทาสี พ่นสี ทินเนอร ์ตลอดทัÊงสว่นผสม

ของ ทินเนอร ์ ไดใ้นเวลาดงักลา่ว และจะต้องระบายกลิÉน, ฝุ่น ออกนอกอาคารทันทีหลัง
เวลา 24.00 น.หรือก่อนเวลา 03.00 น. ทุกวัน 

- ถ้าฝ่าฝืน ทางอาคารขอสงวนสิทธิในการปรับตามระเบียบ และระงับการทาํงานทันที 
หมายเหต ุ การทาํงานระหว่างเวลา 24.00-05.00 น. โปรดกรอกเอกสารขอทาํงานลว่งเวลา และชาํระ

ค่าบริการทาํงานลว่งเวลาก่อนทกุวนั และจะตอ้งไดร้บัการอนญุาตจากฝ่ายบรหิารอาคารก่อนเท่านัÊน โดย

ฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิในการพิจารณาตามทีÉเห็นสมควร 
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5 ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร   
 

 

กฎระเบียบและข้อบังคับ 
 

กฎระเบียบและขอ้บังคับ กาํหนดขึ ÊนเพืÉอความปลอดภัย และใชป้ระกอบการทาํตบแต่งพื ÊนทีÉ โดยผูเ้ช่า / ผู้

ได้รับบริการจะเป็นผู้รับผิดชอบในการขออนุญาต ใบอนุญาต  (ถ้าต้องมี ) และปฏิบัติตามกฎหมาย 

กฎระเบียบขอ้บังคับ ของภาครฐั หน่วยงานราชการ ตลอดจนผูม้ีอาํนาจต่างๆ รวมไปถึงมติจากทีÉประชุม

คณะกรรมการ และกฎระเบียบขอ้บังคับ ทีÉใชเ้พืÉอควบคุมงานก่อสรา้งตกแต่ง การปรบัปรุงหรือปรบัเปลีÉยน 

และการติดตัÊงเพิÉมเติม รวมทัÊงการขออนุญาต หรือใบอนุญาตจากสาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร สาํหรบั

งานรื Êอถอน ก่อสรา้ง เจาะเพืÉอติดตัÊงบนัไดระหว่างชัÊน (ภายในพื ÊนทีÉผูเ้ช่า) ทีÉอา้งอิงจากสญัญาเช่าหรือภายใน

สว่นใดๆ ของอาคารตอ้งไดร้บัอนญุาต และตอ้งไดร้บัการรบัรองจากวิศวกรผูเ้กีÉยวขอ้งก่อนเท่านัÊน 

 

1.1 การชี Êแจงกฎระเบียบขอ้บงัคบัการตกแต่ง 

ฝ่ายอาคารไดช้ี Êแจงถึงกฎระเบียบและขอ้บังคับการตกแต่งใหผู้เ้ช่าและผูร้บัเหมา  และผูใ้ชบ้ริการ

รบัทราบ  เพืÉอเป็นแนวทางในการปฏิบติัระหว่างการตกแต่งหรือปรบัปรุงพื ÊนทีÉ 

1.2 การขึ Êนทะเบียนผูร้บัเหมาก่อสรา้ง 

ก่อนการเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่า ผูร้บัเหมาจะตอ้งกรอกขอ้มลูต่าง ๆ ในทะเบียน

ผูร้บัเหมาก่อสรา้งพรอ้มทัÊงแนบสาํเนาบตัรประชาชนของทุกคนและทะเบียนอปุกรณ ์พรอ้มเอกสาร

มอบอาํนาจจากผูเ้ช่า และปฏิบัติตามระเบียบอืÉน ๆ ของทางอาคาร โดยนาํส่งฝ่ายบริหารอาคาร  

JLL ชัÊน 11 อาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์ 

1.3 การอนมุติัแบบแปลนการตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า 

ผูเ้ช่า/ผูร้บัมอบอาํนาจ จะตอ้งเตรียมแบบแปลนและแผนผงัการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจาํนวน 

3 ชดุ โดยจดัส่งมาเป็นรูปเลม่ขนาด A3 โดยมีชืÉอรา้นหรือบริษัททีÉหนา้ปกและลายเซ็นกาํกบัโดยผูเ้ช่า 

และลงวนัทีÉทีÉจัดส่งมาเพืÉอเสนอต่อฝ่ายอาคาร JLL ในการพิจารณาและอนุมัติล่วงหนา้เป็นเวลา 7 

วนั ก่อนการเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจรงิ โดยมีรายละเอียดดงันี Ê  

1.3.1 แบบงานสถาปัตยกรรมหรืองานตกแต่งภายใน 

รา้นคา้   มาตราสว่นตอ้งไม่เล็กกว่า 1:75 

สาํนกังาน มาตราสว่นตอ้งไม่เล็กกว่า 1:100 

เอกสารตอ้งระบขุอ้มลูรายละเอียด อย่างนอ้ยดงันี Ê 

 1. แบบแปลนเฟอรน์ิเจอรแ์สดงถึง ตาํแหน่งและชนิดของเฟอรน์ิเจอร ์

 2. แบบแปลนแสดงภาพ รวมถึง ระดบัความสงูและชนิดของวสัดพุื Êน 

 3. แบบแปลนฝา้เพดานแสดงถึง ระดบัความสงู ชนิดของวสัดแุละตาํแหน่งอปุกรณข์อง

งานระบบทัÊงหมด 
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 4. รูปดา้นแสดงถึง ชนิดของวสัดผุนงั เฟอรน์ิเจอรติ์ดตายและตาํแหน่งอปุกรณข์องงาน

ระบบ 

หมายเหต ุรายละเอียดของวสัดแุละอปุกรณเ์ดิมของอาคารทัÊงหมด จะตอ้งแสดงและกาํกบัลง

ในแบบ 

1.3.2 แบบงาน Shop Drawing 

ผูเ้ช่า/ผูร้บัมอบอาํนาจ จะตอ้งจัดเตรียมแบบ Shop Drawing ระบุงานทุกระบบ โดยมีชืÉอ

รา้นหรือบริษัททีÉหนา้ปกและลายเซ็นกาํกบัโดยผูเ้ช่า และลงวนัทีÉทีÉจดัส่งมาเพืÉอเสนอต่อฝ่าย

อาคาร JLL ในการพิจารณาและอนุมัติล่วงหน้าเป็นเวลา 7 วัน ก่อนการเข้าดาํเนินการ

ตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจรงิ 

1. แบบ As Built จาํนวนอย่างละ 3 ชุด จัดส่งเป็นรูปเล่มขนาด A3 แสดงสญัลกัษณ์ตาม

มาตรฐาน โดยใชม้าตราส่วน 1:100 ส่วนแบบ Section และ elevations ใชม้าตราส่วน 

1:50  

2. แบบทีÉใชติ้ดตัÊงจะต้องเขียนรายละเอียดการติดตัÊงอุปกรณ์ เช่น การติดตัÊงสายไฟฟ้า 

และท่อรอ้ยสายไฟฟ้า Wire Way  ท่อนํÊาดี ท่อนํÊาทิ Êง ท่อ Duct Air ท่อ Gas และแนวทาง

การเดิน 

3. แบบทีÉใช้ติดตัÊงจะต้องมีรายละเอียดของอุปกรณ์ต่างๆ ทีÉใช้ในการติดตัÊง เช่น ขนาด

ความหนา หรือคณุสมบติัอืÉนรวมถึงแสดงตาํแหน่งของการติดตัÊง 

4. รายละเอียดการติดตัÊงอุปกรณ์ทีÉฝ่ายอาคารไดจ้ัดเตรียมไวใ้ห ้และส่วนทีÉเกีÉยวขอ้งของ

ระบบโทรศัพท ์ระบบสญัญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ ระบบเสาอากาศรวม ท่อนํÊาดี ท่อนํÊา

ทิ Êง ท่อGAS ตู ้Load Center และอืÉนๆ จะตอ้งแสดงลงใน แบบ Shop Drawing หรือใน 

As Built Drawing 

5. แบบงานสถาปัตยก์รรม และงานระบบ จะตอ้งมีสามัญวิศวกร เซ็นรบัรอง พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาต 

 

หลงัจากฝ่ายอาคารตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ เรียบรอ้ยและพิจารรณาใหด้าํเนินการ ฝ่ายอาคาร

จะออก “หนังสือตรวจแบบ หรืออนุญาตตกแต่ง” ใหผู้เ้ช่า/ผูร้บัมอบอาํนาจ/ผูร้บัเหมา ก่อนอนุญาต

ใหด้าํเนินการ โดยการตรวจแบบจะพิจารณามิใหส้่งผลกระทบต่อโครงสรา้งหรือระบบของอาคาร

เท่านัÊน การปฏิบติัอืÉนใด เพืÉอใหส้อดคลอ้งกับระเบียบของทางราชการภายในพื ÊนทีÉเช่าถือเป็นภาระ

ของผูเ้ช่า/ผูร้บัมอบอาํนาจ/ผูร้บัเหมาเท่านัÊน 
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ค่าธรรมเนียม ค่าบริการ และเงนิมัดจาํ 

การประกันภัยการตกแต่งพืÊนทีÉ 
ผูเ้ช่าตอ้งจัดใหม้ีการประกันชดเชยความเสียหายต่อบุคคลภายนอก ตลอดเวลาในระหว่างการตกแต่งเพืÉอ

ป้องกัน การฟ้องรอ้งจากบุคคลภายนอก ตลอดจนความเสียหายแก่ทรพัยส์ินของผูใ้หเ้ช่ า/ผูใ้หบ้ริการจาก

บรษิัทประกนัภยัทีÉผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการระบ ุ/ ยินยอม กรมธรรมด์งักล่าวตอ้งใหค้วามคุม้ครองเป็นจาํนวนเงิน

ไม่ตํÉากว่า 10 ลา้นบาทต่อประกนัและตอ้งไดร้บัความเห็นชอบจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิาร รวมทัÊงสามารถขอรบั

เงินประกนัตลอดระยะเวลาของกรมธรรมห์รือตลอดช่วงงานประกอบตกแต่งทีÉยืดเยื Êอออกไป ในใบกรมธรรม์

ตอ้งสลกัหลงัรบัรองเพืÉอระบชุืÉอผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารเป็นผูเ้อาประกนัไดต้ามแต่กรณี  

พืÊนทีÉ (ตางรางเมตร) ขีดจาํกัดของความคุ้มครอง (บาท) 

น้อยกว่า <1,000 10,000,000 

ระหว่าง 1,000 – 2,000 15,000,000 

มากกว่า >2,000 20,000,000 

ผูเ้ช่าตอ้งจัดใหม้ีการประกันเสีÉยงภัยทุกชนิด ตลอดเวลาในระหว่างการตกแต่ง ตอ้งใหค้วามคุม้ครองเป็น

จาํนวน 100% ของมูลค่างานตกแต่งรวมทัÊงงานของผูร้บัเหมาทัÊงหมดและวัสดุอุปกรณ์ทีÉตัÊงอยู่ในพื ÊนทีÉเช่า 

และอีก 10% เป็นค่าดาํเนินการในการทดแทนงานตกแต่งดงักลา่วทัÊงหมด 

 

เงนิมัดจาํประกันความเสียหาย 

ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งวางเงินมัดจาํตามทีÉระบุขา้งตน้ แก่ผูใ้หเ้ช่าเป็นแคชเชียรเ์ช็คหรือโอนเงินผ่านบัญชี

ธนาคารก่อนทีÉผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารจะพิจารณาอนมุติัแบบและรายการประกอบ เงินมดัจาํดงักลา่วตอ้งชาํระ

แก่ผูใ้หเ้ช่าในวนัทีÉยืÉนแบบขออนมุติัตกแต่ง ใหก้บั บรษิัท เจแอลเค โฮลดิÊง จาํกดั 

ชืÉอบญัชี  บรษิัท เจแอลเค โฮลดิÊง จาํกดั 

ธนาคาร  ธนาคาร กรุงเทพ จาํกดั (มหาชน) 

สาขา    สาทร  

เลขทีÉบญัชี  142 -4-12812-0  

ประเภทบญัชี  Saving Account 

Swift Code  BKKBTHBK 
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รายละเอียดเงินค่าประกนัการตกแต่งดงันี Ê                      ค่าบริการยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม 

เงนิประกันตกแต่ง 
- สาํนกังาน 

 

 

 

- รา้นคา้ 

                           บาท 

นอ้ยกว่า300 ตารางเมตร ต่อยนูิต:   50,000 บาท/ การเขา้ตกแต่ง 

ระหว่าง 301-700 ตารางเมตร :    80,000 บาท/ การเขา้ตกแต่ง  

ระหว่าง 701-1000 ตารางเมตร:  100,000 บาท / การเขา้ตกแต่ง 

พื ÊนทีÉตัÊงแต่ 1001 ตารางเมตรขึ Êนไป: 150,000 บาท / การเขา้ตบแต่ง 

คิด 500 บาทต่อ ตารางเมตร และ/ขัÊนตํÉา 50,000 บาท/การเขา้ตบแต่ง 

เงินประกันการตบแต่ง จาํนวนดงักล่าวจะคืนใหผู้เ้ช่า / ผูร้บับริการโดยไม่มีดอกเบี Êยใดๆ หลงัจากทีÉผูใ้หเ้ช่า / 

ผูใ้หบ้ริการแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรว่า งานประกอบติดตัÊงเสรจ็สมบรูณเ์ป็นทีÉพอใจแลว้เท่านัÊน และหลงัจาก

หักค่าชดใชค้วามเสียหายต่างๆ หรือไดแ้ก้ไขความเสียหายต่าง ๆ ทีÉเกิดขึ Êนต่อตัวอาคาร หรือหลังจากหัก

ค่าธรรมเนียม ค่าบรกิารต่างๆ ทีÉผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิารตอ้งชาํระแก่ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิาร 

 

เงืÉอนไขการคืนเงินประกันการตกแต่ง 
1.ผูร้บัเหมาตอ้งนาํหนงัสือยืนยนัการตกแต่งจากผูเ้ช่าพื ÊนทีÉของอาคารว่าไดด้าํเนินงานเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ 

2.นาํสง่แบบ AS BUILT ขนาด A3 และ CD file จาํนวน 3 ชดุ 

3.สว่นงานวิศวกรรมและสว่นงานสถานทีÉใชเ้วลาตรวจแบบฉบบัสมบรูณป์ระมาณ 7 วนัทาํการ 

4.ตรวจเช็คความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนจากการตกแต่งว่ามีทรพัยส์ินของอาคารหรือ ส่งผลกระทบใหท้รพัยส์ินของ

ผูเ้ช่าพื ÊนทีÉใกลเ้คียงไดร้บัความเสียหายหรือไม่ 

5.ภายหลงั การตรวจแบบฉบบัสมบรูณแ์ลว้ จะนดัหมายตรวจสอบ และกาํหนดวนัคืนเงินประกนัภายใน

ระยะเวลาอย่างนอ้ย 30 วนั และหรือ พิจารณาก่อนวนัทีÉ 20 จะจ่ายเช็คคืนภายในวนัทีÉ 20 ของเดือนถดัไป 

6.ถ้าหากตรวจพบว่ามีทรพัย์สินของทางอาคารหรือของผู้เช่าพื ÊนทีÉใกล้เคียงได้รบัความเสียหายจากการ

ตกแต่งพื ÊนทีÉดังกล่าว ทางอาคารจะหักเงินค่าความเสียหายจากเงินประกันการตกแต่งพื ÊนทีÉจากผูเ้ช่าหรือ

ผูร้บัเหมา 

 

การเรียกเก็บค่าบริการต่างๆ ในการตกแต่งหรือปรับปรุงพืÊนทีÉ 
1.การเรียกเก็บค่าบริการต่างๆ ทางฝ่ายบริหารอาคารจะเรียกเก็บตัÊงแต่วันแรกของการเริÉมงาน  จนถึงวัน

สดุทา้ยของการตกแต่งหรือทาํการปรบัปรุง รื Êอถอนพื ÊนทีÉกลบัสภาพเดิม โดยทางฝ่ายบรหิารอาคารจะแจง้สรุป

รายละเอียดใหท้ราบ เมืÉอผูร้บัเหมาแจง้ความประสงคว์่างานตกแต่งหรือทาํการปรบัปรุง รื Êอถอนพื ÊนทีÉกลับ

สภาพเดิมเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ พรอ้มทีÉจะออกจากพืÊนทีÉตกแต่ง 

ภาคผนวก ค4-2
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ค่าธรรมเนียมการจดัการ ไม่รวมถึงค่าใชจ้่ายสาธารณูปโภค ทีÉจดัเตรียมใหส้าํหรบัการดาํเนินงานติดตัÊงใน

พื ÊนทีÉสว่นของผูเ้ช่า คิดค่าบริการ 20 บาท ต่อตารางเมตร ต่อเดือน (จาํนวนนอ้ยกว่า 30 วนัคิดค่าบรกิาร 1 

เดือน)โดยแบ่งเป็นรายละเอียดดงัต่อไปนี Ê 

ค่าธรรมเนียมการจัดการ 
- สาํนกังาน 

 

 

- รา้นคา้ 

                           บาท 

คิดค่าบรกิาร 20 บาท ต่อตารางเมตร ต่อเดือน 

คิดเหมาครึÉงชัÊน (หรือ ไม่เกิน 1000 ตารางเมตร): 15,000 บาท/เดือน 

คิดเหมาหนึÉงชัÊน: 25,000 บาท/เดือน 

คิดค่าบรกิาร 20 บาท ต่อตารางเมตร ต่อเดือน 

(นอ้ยกว่า śŘ วนัคิดเป็นอตัราเต็มเดือน) 

 

การเรียกเก็บค่าบรกิารอืÉน ๆ              ค่าบริการยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม 
 -ค่ากระแสไฟฟ้า คิดอตัราหน่วยละ 6.50 บาท คิดตามหน่วยการใชง้านจรงิ 

 -ค่านํÊาประปา คิดอตัราหน่วยละ 20.00 บาท 

 -ค่าถ่ายเดรนนํÊาจากหวัจ่ายสปรงิเกอร ์คิดอตัราครัÊงละ 5,000 บาท (ถา้มี) 

-ค่าทดสอบระบบปรบัอากาศ ในเวลาทาํการ คิดค่าบรกิาร 2 บาทต่อตารางเมตร ต่อชัÉวโมง (ขัÊนตํÉา 

800 ตารางเมตร) และ ค่าทดสอบระบบปรบัอากาศนอกเวลาทาํการ คิดค่าบรกิาร 3 บาท ต่อตาราง

เมตรต่อชัÉวโมง (ขัÊนตํÉา 800 ตารางเมตร), ค่าบรกิารนํÊาเย็นระบบปรบัอากาศ 24 ชัÉวโมง, ค่าบรกิาร

ผ่านสายโทรศพัท ์และสายพิเศษอืÉน ๆ จะทาํการคิดค่าใชจ้่ายอา้งอิงจากสญัญาเช่าและสญัญา

บรกิารของผูเ้ช่า 

 

2. ค่าทาํงานลว่งเวลา คิดตามจาํนวนพื ÊนทีÉตกแต่งหรือทาํการปรบัปรุง หลงัเวลา 24.00 น. โดยตอ้งไดร้บัการ

อนญุาตจากฝ่ายบริหารอาคารก่อนเท่านัÊน (อตัราไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 a. พื ÊนทีÉนอ้ยกว่า 200 ตารางเมตร  ค่าบริการลว่งเวลาต่อชัÉวโมง 500 บาท 

 b. พื ÊนทีÉตัÊงแต่ 201-400 ตารางเมตร ค่าบริการลว่งเวลาต่อชัÉวโมง 1,000 บาท 

 c. พื ÊนทีÉมากกว่า 401 ตารางเมตร  ค่าบริการลว่งเวลาต่อชัÉวโมง 1,500 บาท 

  

3. ค่าเช่าทีÉจอดรถผูร้บัเหมา (อตัราไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) และไม่รวมค่ามดัจาํบตัรผ่านอตัโนมติั 300 บาทต่อ

ใบต่อคนั โดยการพิจารณาจะขึ Êนอยู่กบัพื ÊนทีÉว่างเท่านัÊน และพิจารณาใหจ้อดรถในชัÊนทีÉระบเุท่านัÊน 

 a. ค่าเช่าทีÉจอดรถยนต ์

  i. อตัราเดือนละ 2,500 บาทต่อ 1 ช่องจอด/เดือน/บตัร 
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  ii. จอดรถเกินกว่าเวลา 23.00-3.59 น. คิดค่าบรกิารจอดรถคา้งคืนเหมา 200 บาท/คืน 

 b. ค่าเช่าทีÉจอดรถจกัรยานยนต ์

  i. อตัราเดือนละ ŝŘŘ บาทต่อ 1 ช่องจอด/เดือน/บตัร 

  ii. จอดรถเกินกว่าเวลา 23.00-3.59 น. คิดค่าบรกิารจอดรถคา้งคืนเหมา 100 บาท/คืน 

 

4. ผูเ้ช่า/ผูร้บัเหมา จะตอ้งเป็นผูร้บัผิดชอบค่าใชจ้่าย ในการจา้งรปภ. หรืองานความสะอาด ภายในพื ÊนทีÉเช่า 

และเสน้ทางทีÉผ่านตลอดระยะเวลาการตกแต่ง 

 

5. กรณีตรวจพบอุปกรณ์หรือทรัพย์สินของอาคารเสียหาย  หรือสูญหาย ผู้เช่า/ผู้รับเหมาจะต้องเป็น

ผูร้บัผิดชอบ ชดใช ้โดยคิดราคาตามมลูค่าของอปุกรณห์รือทรพัยส์ิน และค่าแรงตาม ราคาปัจจบุนั 

 

6.อืÉน ๆ (ถา้มี) คิดตามราคาปัจจบุนั 

 

ความรับผิดชอบและการรับผิดชดใช้ของผู้เช่า / ผู้รับบริการ/ผู้รับเหมา 
ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการ /ผูร้บัเหมา/ทีÉปรกึษาโครงการ และหมายรวมถึงการกระทาํของพนกังาน ตวัแทนต่างๆ ซพั

พลายเออร ์และยานพาหนะ ทีÉจะตอ้งรบัผิดชอบในงานประกอบติดตัÊงทกุประการ 

1. คนงานทุกคน ตอ้งติดต่อกบัเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยั เพืÉอกรอกเอกสาร และแลกใบอนญุาต

ของผูร้บัเหมา และตอ้งสวมใสต่ลอดเวลาทีÉทาํงานในบรเิวณอาคาร 

2. หวัหนา้งานตกแต่งของผูร้บัเหมาจะตอ้งผ่านการอบรมเจา้หนา้ทีÉความปลอดภยัในการทาํงาน (จป.) 

ระดบัหวัหนา้งาน และจะตอ้งอยู่ควบคมุการทาํงานในสถานทีÉ ตลอดระยะเวลาทีÉมีคนงาน ทาง

อาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 

3. ผูร้บัเหมางานระบบไฟฟ้าทีÉเขา้ปฏิบติังานในอาคารจะตอ้งมีหนงัสือรบัรองความรูค้วามสามารถ ช่าง

ไฟฟ้า ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 

4. ตอ้งจดัใหม้ีถงั/อปุกรณ/์เครืÉองมือดบัเพลิง ประเภท CO2 ทกุ ๆ 100 ตารางเมตร, ถกูจดัวาง

ครอบคลมุพื ÊนทีÉทาํงานทัÊงหมด และจะตอ้งอยู่ในสภาพพรอ้มทีÉจะใชง้านไดต้ลอดเวลา (ไม่ถกูวางไว้

ในสถานทีÉแห่งหนึÉง) โดยคนงานจะตอ้งไดร้บัการอบรมในการใชถ้งั/อปุกรณ/์เครืÉองมือดบัเพลิงไดใ้น

กรณีฉกุเฉิน ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และ

ผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

5. จะตอ้งดาํเนินการโดยไม่ก่อใหเ้กิดการรบกวนใด ๆ เพืÉอความสงบสขุ ของผูเ้ช่าหรือผูใ้ชบ้รกิารภายใน

บรเิวณอาคาร ซึÉงรวมถึงการปอ้งกนัการก่อความราํคาญหรือรบกวนหรือกลิÉนหรือความไม่สะดวกแก่
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ผูเ้ช่า หรือผูใ้ชบ้รกิารอืÉน ๆ ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตาม

ระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 10,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

6. จะตอ้งดาํเนินการโดยไม่ทาํใหเ้กิดการสัÉนสะเทือนใด ๆ ทีÉอาจสง่ผลกระทบต่อโครงสรา้งของอาคาร

เช่นการเจาะในโครงสรา้งพื Êนผนงั และกรอบกระจกของอาคาร โดยทีÉไม่ไดร้บัอนญุาต ทางอาคารขอ

สงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / 

พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 10,000 บาท ต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

7. กรณีตรวจพบความเสียหาย หรือ ทาํใหท้รพัยส์ินของอาคาร ส่วนใดส่วนหนึÉงเสียหาย เช่น ผนงั, พื Êน, 

ประตู, บันได, ลิฟทล์็อบบีÊ และหอ้งสิÉงอาํนวยความสะดวก ต่าง ๆ ผูร้บัเหมาจะตอ้งรบัผิดชอบต่อ

ความเสียหายดงักล่าว หรือ ทาํการปรบัปรุงพื ÊนทีÉใหก้ลบัสู่สภาพเดิม ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการ

ระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวาง

โทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

8. ไม่อนุญาต ใหน้าํเขา้วสัดุไวไฟ และอุปกรณ์รวมทัÊงทินเนอร ์(สูงสดุ 2 แกลลอนไดร้บัอนุญาต) และ

ก๊าซธรรมชาติ (1 ถงัขนาดเล็กไดร้บัอนุญาต) ซึÉงอาจก่อใหเ้กิดอนัตรายจากไฟไหม  ้และจะตอ้งเก็บไว้

อย่างปลอดภัยตลอดเวลา รวมถึงจะตอ้งนาํออกจากอาคารหลงัเลิกงานทุกวนั ทางอาคารขอสงวน

สิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงาน

จะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

9. ไม่อนุญาต ใหใ้ชไ้ฟฟ้า หรือนํÊาประปา ของอาคาร หรือภายในพื ÊนทีÉสว่นกลาง หรือนอกเหนือพื ÊนทีÉเช่า 

โดยมิไดร้บัอนุญาต ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 

และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

10. ไม่อนุญาต ให้ ดึงอุปกรณ์เตือนภัย และ/หรือ ก่อใหเ้กิดเสียงสัญญาณเตือนไฟไหม้ ทางอาคารขอ

สงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และผู้รบัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / 

พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

11. การปรบัเปลีÉยน /แกไ้ข / ดัดแปลง หรือการโยกยา้ย ระบบไฟฟ้า ของอาคาร ซึÉงส่งผลใหเ้กิดความ

เสียหายต่ออาคาร และ/หรือ กระทบต่ออุปกรณ์ / หรือก่อใหเ้กิดไฟฟ้าผลกระทบต่อวงจรไฟฟ้า โดย

มิไดร้บัอนุญาต เป็นลายลกัษณ์อกัษร ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่

ปฏิบัติตามระเบียบ และผู้รบัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะต้องระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อ

เหตกุารณ/์ครัÊง 

12. การปรบัเปลีÉยน /แก้ไข / ดัดแปลง หรือการโยกย้าย ระบบสัญญาณเตือนไฟไหม้ รวมทัÊงระบบ

ตรวจจับควัน หรือระบบดับเพลิง และระบบการสืÉอสาร เช่นระบบอินเตอรเ์น็ท ไฟเบอรอ๊์อฟติก โดย

มิไดร้บัอนุญาต เป็นลายลกัษณ์อกัษร ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่
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ปฏิบัติตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะตอ้งระวางโทษปรบั 10,000 บาทต่อ

เหตกุารณ/์ครัÊง 

13. ไม่อนุญาตให ้เจาะพื Êน หรือ การขุดเจาะเกินกว่า 3.5 ซม โดยมิไดร้บัอนุญาต เป็นลายลกัษณอ์กัษร 

(กรณีตรวจพบเหล็กโครงสรา้งจะตอ้งหลีกเลีÉยง และปรบัเปลีÉยนใหเ้หมาะสม ไม่ส่งผลกระทบต่อ

โครงสรา้งอาคาร) ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 

และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

14. การปรบัเปลีÉยน /แกไ้ข / ดัดแปลง หรือการโยกยา้ย ระบบนํÊาดับเพลิง (sprinkler system) โดยมิได้

รบัอนุญาต เป็นลายลกัษณอ์กัษร ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติั

ตามระเบียบ  และผู้รับเหมาทีÉ รับผิดชอบ  / พนักงานจะต้องระวางโทษปรับ  10,000 บาทต่อ

เหตกุารณ/์ครัÊง 

15. หา้มสบูบุหรีÉ ตลอดเวลา ในสถานทีÉภายในอาคารทัÊงหมด รวมถึง ป้องกนัมิให ้หรือไม่ก่อกิจกรรมใดๆ 

ทีÉอาจเกิดประกายไฟ  หรือเปลวไฟ ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ  หากไม่

ปฏิบัติตามระเบียบ และผู้รบัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะต้องระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อ

เหตกุารณ/์ครัÊง 

16. หา้มมิให ้หรือไม่ก่อกิจกรรมใด ๆ ทีÉก่อใหเ้กิดความวุ่นวาย, เกิดความเสียหาย หรือความไม่สะดวก

แก่ผูเ้ช่า หรือผูบ้ริการท่านอืÉน รวมถึงควบคุมมิให ้มีการบริโภคเครืÉองดืÉมแอลกอฮอล,์ การพนนัทีÉผิด

กฎหมาย หรือกิจกรรมทีÉผิดกฎหมายอืÉน ๆ ตลอดเวลา ในทุกสถานทีÉของอาคาร ทางอาคารขอสงวน

สิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ พนักงาน

จะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

17. ผูร้บัเหมาและพนักงาน จะตอ้งแต่งกายในชุดยูนิฟอรม์ ทีÉเหมาะสม โดยแลกบัตรของอาคาร และ

แขวนปา้ยใหส้ามารถมองเห็นไดอ้ย่างชดัเจน ขณะทีÉทาํงานในพื ÊนทีÉอาคาร ตลอดเวลา ทางอาคารขอ

สงวนสิทธิÍในการระงับการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และผู้รบัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / 

พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

18. ผูร้บัเหมาจะตอ้งปิด และตรวจสอบประตูทุกบาน (ประตูปกติและประตหูนีไฟ), หนา้ต่าง, หนา้ต่าง

บานเลืÉอน ใหปิ้ดตลอดเวลา ตลอดระยะเวลาการทาํงานและหลงัเลิกงาน ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍใน

การระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะตอ้ง

ระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

19. ผูร้บัเหมาจะตอ้งใชล้ิฟทบ์ริการ ทีÉไดร้บัการอนุญาตตลอดระยะเวลาการทาํงาน และอยู่ภายในพื ÊนทีÉ

อาคารเท่านัÊน ไม่อนุญาตใชล้ิฟทล์ูกคา้ (Passenger Lift) ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการ

ทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 

5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

ภาคผนวก ค4-3
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20. ผูร้บัเหมามีหนา้ทีÉ ขนขยะทุกประเภททีÉเกิดจากงานตกแต่งออกจากพืÊนทีÉเช่าและพื ÊนทีÉอืÉนๆ ภายใน

อาคารเป็นประจาํทกุวนั และตอ้งกาํจดัอย่างถกูตอ้ง ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงาน

ใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 

บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

21. ผูร้บัเหมามีหน้าทีÉ ในการทาํความสะอาด, จัดการของเสียจากการผสมปูนซีเมนต์ และปูนซิเมนต์

อนุภาคอืÉน ๆ โดยจะต้องไม่ทิ Êงลงไปใน ระบบและ/หรือ ท่อการระบายนํÊาของอาคาร และจะตอ้ง

กาํจดัอย่างถูกตอ้งทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ 

และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

22. วสัดแุละอปุกรณท์ีÉจะถูกนาํเขา้ไปใชใ้นการทาํงาน จะตอ้งทาํการแสดงรายการโดยกรอกแบบฟอรม์

ใบอนุญาตใหค้รบถว้น ก่อนนาํเขา้อาคาร ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด ๆ หาก

ไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อ

เหตกุารณ/์ครัÊง 

23. ฝ่ายบรหิาร และจดัการอาคาร ขอสงวนสิทธิÍ ในการตรวจสอบ คนงาน/ผูร้บัเหมา/เจา้หนา้ทีÉ และ/หรือ

ทรพัยส์ิน ทีÉนาํเขา้มาภายในพื ÊนทีÉอาคารได้ตลอดเวลา และหากตรวจพบความผิดปกติ สามารถ

พิจารณาไดต้ามความเหมาะสมในฐานะเจา้ของสถานทีÉ 

24. หา้มมิใหท้าํการติดตัÊง หรือ ก่อสรา้งดัดแปลงแก้ไข หรือติดตัÊงวัสดุหรืออุปกรณ์ใด ๆ บริเวณพื ÊนทีÉ

ส่วนกลาง หรือทรพัยส์ินส่วนกลางของอาคาร และ/หรือ ทีÉสามารถมองเห็น ไดจ้ากด้านนอกของ

อาคาร หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ โดยจะตอ้งรบัผิดชอบต่อความเสียหาย และ/หรือปรบัปรุงพื ÊนทีÉให้

กลับสู่สภาพเดิม รวมถึงผู้รบัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะต้องระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อ

เหตกุารณ/์ครัÊง 

25. หา้มมิใหม้ีการทาํงานเปียก เช่น การเท/งานซีเมนต/์งานคอนกรีตในพื ÊนทีÉอาคาร และงานทีÉมิไดร้บั

อนญุาต ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานทนัที 

26. ห้ามมิให้ ปรบัเปลีÉยน และ/หรือเปลีÉยนแปลง และ/หรือติดตัÊง หรือ แขวน ใกล้บริเวณหน้าต่าง, 

ดา้นบนหนา้ต่างอาคาร (ระยะ 10 เซนติเมตรสูงสุดเมืÉอทาํการเปิดหนา้ต่าง) ผูร้บัเหมามีหนา้ทีÉตอ้ง

ตรวจสอบ แขนและกา้นหนา้ต่างใหอ้ยู่ในสภาพทีÉดีตลอดเวลา หากเกิดความเสียหายใด ๆ อนัเป็น

ผลมาจากการกระทาํของผู้รบัเหมา ผู้รบัเหมาจะต้องรบัผิดชอบในการซ่อมแซมหรือ รบัผิดชอบ

ค่าใชจ้่ายในการซ่อมแซม และผลกระทบต่าง ๆ ทีÉอาจเกิดขึ Êน รวมถึงในกรณีทีÉมีฝนตกหนักและลม

ผูร้บัเหมามีหนา้ทีÉ จะตอ้งปิดหนา้ต่างทัÊงหมดทนัที ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงบัการทาํงานใด 

ๆ หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะตอ้งระวางโทษปรบั 5,000 

บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 
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27. ผูร้บัเหมามีหนา้ทีÉ และจะตอ้งดแูลทาํความสะอาด พื ÊนทีÉทีÉรบัมอบ และพื ÊนทีÉส่วนกลางทีÉใชร้ว่ม ใหอ้ยู่

ในสภาพทีÉดีตลอดเวลา การติดตัÊงอุปกรณ ์หรือการต่อท่อระบายนํÊา หรือท่อนํÊาทิ Êง กาํหนดใหม้ีการ

ติดตัÊงอปุกรณด์กัเศษอาหาร เพืÉอปกป้องท่อหลกัอาคาร จากเศษ สิÉงสกปรก หรือฝุ่ นละอองทีÉอาจทาํ

ใหเ้กิดการอุดตัน และส่งผลกระทบต่อผูใ้ชอ้าคารโดยรวมไดใ้นอนาคต ทางอาคารขอสงวนสิทธิÍใน

การระงบัการทาํงานใด ๆ หากไม่ปฏิบติัตามระเบียบ และผูร้บัเหมาทีÉรบัผิดชอบ / พนักงานจะตอ้ง

ระวางโทษปรบั 5,000 บาทต่อเหตกุารณ/์ครัÊง 

28. ผูร้บัเหมาจะตอ้งทาํการแจง้ ฝ่ายบริหารอาคาร/ฝ่ายจัดการอาคารอย่างน้อย 3 วัน เพืÉอนัดหมาย

ตรวจสอบพื ÊนทีÉ ประกอบการขอคืนเงินประกนัการตบแต่ง เมืÉอไดร้บัการตรวจสอบ และการทาํงานทีÉ

ปรากฏ ไม่มีผลกระทบต่อพื ÊนทีÉ และโครงสรา้ง และ/หรือไม่ขดัระเบียบอาคาร โดยนาํส่งมอบเอกสาร

ทีÉระบุ นาํสง่ทางอาคาร เพืÉอจะดาํเนินการออกเอกสารนาํเสนอคืนเงินประกนัการตบแต่ง ใหแ้ลว้เสร็จ 

ภายใน 45 วนั (อตัราดอกเบี Êยไม่มี)  

29. ไม่อนุญาตใหผู้ร้บัเหมาใชห้อ้งสขุา/หอ้งนํÊา นอกเหนือจากทีÉกาํหนดไว ้สาํหรบัผูร้บัเหมาเท่านัÊน ทาง

อาคารขอสงวนสิทธิÍในการระงับการทํางานใด ๆ  หากไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และผู้รับเหมาทีÉ

รบัผิดชอบ / พนกังานจะตอ้งระวางโทษปรบั 500 บาทต่อคน/ครัÊง 

หมายเหต ุ

- การรบัผิดชอบความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนกบัพื ÊนทีÉเช่า และตัวอาคาร หรืออาการบาดเจ็บทีÉเกิดกับร่างกาย หรือ

ทรพัยส์ินของบุคคลทีÉสาม ซึÉงเกิดจากหรือเกีÉยวขอ้งกับงานประกอบติดตัÊง ความเสียหายดังกล่าวรวมถึง

อคัคีภยั นํÊาท่วม การบาดเจ็บทางรา่งกายหรือเสียชีวิต และความเสียหายสืบเนืÉองจากเหตกุารณด์งักล่าว 

- รบัรองว่าพื ÊนทีÉเช่าจะประกอบติดตัÊงตามแบบตกแต่งและรายการประกอบแบบทีÉไดร้บัการอนมุติัจากผูใ้หเ้ช่า 

/ ผูใ้หบ้รกิาร 

- รบัรองว่าผูเ้ช่า / ผูร้บับริการไดท้าํประกนัภยัตามทีÉกาํหนดครบถว้นและสาํเนากรมธรรมเ์ก็บไวท้ีÉผูใ้หเ้ช่า / ผู้

ใหบ้รกิารตามทีÉระบไุว ้ในขอ้บงัคบัและระเบียบการตกแต่ง 

- ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการจะตอ้งรบัผิดชอบในการคืนสภาพพื ÊนทีÉเช่าตามเดิมตามความเห็นของผูเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการ

แต่เพียงผู้เดียว โดยทีÉผู ้เช่า / ผู้รบับริการเป็นผู้รบัผิดชอบค่าใช้จ่ายทัÊงหมด ยกเว้นมีหนังสือแจ้งเป็นลาย

ลกัษณอ์กัษรจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารเมืÉอสิ Êนสดุสญัญาเช่าหรือมีการยกเลิกสญัญา 

- ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งจัดเตรียมทางเขา้ออกแก่ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการไปยังหอ้งเครืÉองมือ พื ÊนทีÉสิÉงอาํนวย

ความสะดวก หอ้งเครืÉอง รวมไปถึงพื ÊนทีÉส่วนกลางเพืÉอใหผู้ใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการสามารถเขา้ไปดแูลบาํรุงรกัษา

รวมไปถึงซ่อมแซมงานตามหอ้งเครืÉองต่างๆ ได ้

- ผูใ้หเ้ช่าสงวนสิทธิÍในการสัÉงใหผู้เ้ช่า / ผูร้บับริการหรือผูร้บัเหมาของผูเ้ช่าขนยา้ยวตัถุอนัตราย ออกจากพื ÊนทีÉ

เช่าตามความเหมาะสมของผูใ้หเ้ช่าเพืÉอความปลอดภยัของพื ÊนทีÉเช่าหรืออาคาร  ทัÊงนี Êผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้ง

รบัผิดชอบค่าใชจ้่ายทัÊงหมดทีÉเกิดขึ Êน 
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ข้อบังคับและข้อจาํกัดในงานตกแต่ง 
ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการทุกรายตอ้งปฏิบติัตามขอ้บงัคบัและขอ้จาํกดัตามรายละเอียดดา้นล่างนีÊ ระเบียบดงักล่าว

จัดตัÊงขึ ÊนเพืÉอรบัรองความปลอดภัยของผู้ใช้งานอาคาร ผู้มาติดต่อภายในอาคารรวมไปถึงตัวอาคารเอง 

จะตอ้งไม่มีการปรบัปรุงสภาพภายนอกของอาคาร อีกทัÊงพื ÊนทีÉส่วนกลางและสิÉงอาํนวยความสะดวกจะไม่ได้

รบัความเสียหายหรือแมแ้ต่การดาํเนินงานต่างๆ ภายในอาคารตอ้งไม่หยดุชะงกัลง 

  

1. งานฝา้เพดานและงานตกแต่งภายในพื ÊนทีÉเช่า 

 งานตกแต่งผนงั พื Êน และฝา้เพดานทัÊงหมดตอ้งใชว้สัดคุณุภาพดีเป็นทีÉยอมรบั และออกแบบมาอย่าง

ถูกตอ้งเพืÉอรกัษามาตรฐานระดับสูงของอาคารโดยรวม วัสดุทาํจากไมท้ีÉใชใ้นอาคารตอ้งผ่านการ

เคลือบนํÊายาและประกอบสาํเร็จรูปก่อนการติดตัÊง งานตกแต่งทีÉเชืÉอมต่อกบัพื Êน ผนังและฝ้าเพดาน

ของพื ÊนทีÉสว่นกลางซึÉงเป็นค่าใชจ้่ายของผูเ้ช่านัÊนตอ้งเป็นทีÉพอใจแก่ผูใ้หเ้ช่า 

            

2. การตา้นไฟ 

 งานฝ้าเพดาน วสัดุอุปกรณ์ ประตู งานตกแต่ง และอุปกรณ์แสงสว่างทุกชนิด รวมถึงพรมและม่าน

ตอ้งทาํดว้ยวสัดทุีÉไม่ลามไฟ และก่อควนัไฟนอ้ยสอดคลอ้งกบัขอ้บงัคบัของหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง ทัÊงนี Ê

เพืÉอความปลอดภยัของพนกังานของผูเ้ช่าและผูใ้ชอ้าคาร 

 

3. การป้องกนัอคัคีภยั 

 ห้ามเปลีÉยนหัวฉีดนํÊาดับเพลิงอัตโนมัติหรือระบบป้องกันอัคคีภัยหรือระบบดับเพลิงก่อนได้รับ

อนญุาตเป็นลายลกัษณอ์กัษรจากผูใ้หเ้ช่าหรือตวัแทนทีÉมีอาํนาจ 

 

ในแต่ละห้องตอ้งมีหัวฉีดนํÊาดับเพลิงอัตโนมัติและอุปกรณ์ตรวจจับควันอย่างละ1 ตัว ซึÉงสถานทีÉ

ติดตัÊงและจาํนวนอปุกรณด์ังกล่าวตอ้งไดร้บัความเห็นชอบจากทีÉปรกึษาโครงการ / บริษัทรบัประกัน

ภยัของผูใ้หเ้ช่าหรือสอดคลอ้งกบัระเบียบขอ้บงัคบัของหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งตามแต่กรณี 

 

4. งานโครงสรา้ง 
 ไม่อนุญาตใหเ้พิÉมเติมหรือปรบัเปลีÉยนโครงสรา้งใดซึÉงรวมถึงการตัด เจาะ ทาํร่อง เทพื Êนหรือเปิดพื Êน

คอนกรีตเสรมิเหล็ก ผนงั คาน เสาหรือสว่นอืÉนๆ ของโครงสรา้งอาคาร นอกจากมีหนงัสืออนญุาตเป็น

ลายลกัษณอ์กัษรจากผูใ้หเ้ช่าหรือทีÉปรกึษาโครงการของผูใ้หเ้ช่า 
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5. เพดานภายในพืÊนทีÉเช่า 

 วสัดทุีÉใชต้อ้งมีคณุภาพดี ทนไฟ และกนัเสียง หากมีการปรบัปรุงฝ้าเพดานทีÉยงัคา้งอยู่หรือติดตัÊงใหม่

แลว้แต่กรณีใดก็ตาม ตอ้งมีการเปิดช่องเปิดฝ้าเพืÉอใหช้่างประจาํอาคารสามารถเขา้ไปบาํรุงรกัษา

อปุกรณท์ีÉเกีÉยวขอ้งกบัเครืÉองปรบัอากาศ เช่น กล่องปรบัปริมาณลม (VAV box) วาลว์และอืÉนๆ ทีÉอยู่

บนเพดาน ผูใ้หเ้ช่าตอ้งใหค้วามเห็นชอบในเรืÉองตาํแหน่งของช่องเปิดฝา้ทีÉจะเปิด 
 

6. พื Êน 

 พื Êนในพื ÊนทีÉเช่าสาํหรบัรา้นคา้และสาํนักงานเป็นพื Êนคอนกรีตเสริมเหล็ก ผูเ้ช่าตอ้งรบัผิดชอบในการ

ตกแต่งพื Êนในพื ÊนทีÉเช่าและไม่ใหพ้ื Êนภายในพื ÊนทีÉเช่าและพื Êนบริเวณสว่นกลางไดร้บัความเสียหายดว้ย

เช่นกนั 
 

7. การรบันํÊาหนกัของพื Êน 

พื ÊนทีÉเช่าสามารถรบันํÊาหนักได้ไม่เกิน 250 กิโลกรมัต่อตารางเมตร ผูเ้ช่าจะตอ้งรบัผิดชอบในการ

กาํหนดพื ÊนทีÉทีÉตอ้งรบันํÊาหนกัมากซึÉงเกิดจากการใชเ้ครืÉองจักรทีÉมีนํÊาหนักมากหรือติดตัÊงเฟอรน์ิเจอร์

หรืออปุกรณท์ีÉมีนํÊาหนกัมากลงในแบบ ทัÊงนี ÊเพืÉอใหส้ามารถประเมินโครงสรา้งของอาคารได ้
 

8. กระจกอาคาร 
 ไม่อนญุาตใหง้านตกแต่งซึÉงรวมทัÊงการกัÊนหอ้งสมัผสักบัผนงักระจกของอาคารเพืÉอความปลอดภยั  

 

9. หนา้รา้น 

 ผู้เช่า / ผู้รับบริการต้องได้รบัความยินยอมเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ให้เช่า / ผู้ให้บริการก่อน

ดาํเนินการเปลีÉยนแปลงสว่นใดสว่นหนึÉงของหนา้รา้น 
 

10. ม่านปรบัแสง 
เพืÉอรกัษาภาพลกัษณภ์ายนอกของอาคาร ม่านปรบัแสงทีÉใชภ้ายในอาคารตอ้งมีสี ทีÉทางฝ่ายบริหาร

อาคารกาํหนด 3003 White Grey  

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค4-4
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11. เสาและผนงักัÊน 

 ผนังกัÊนต้องเป็นวัสดุแห้ง ถอดประกอบได้ ผนังกัÊนต้องตัÊงเป็นแนวเดียวกับผนังกระจก / กรอบ

หน้าต่าง (หา้มเจาะ หรือตอกตะปูบนกรอบกระจกอลูมิเนียมของหน้าต่าง) ไม่สัมผัสกับผิวกระจก 

และไม่เจาะทะลฝุา้เพดาน  

 

12. กรอบหนา้ต่างและกรอบกระจกอาคาร 
 ไม่อนุญาตใหเ้จาะ ตดั ตอกตะป ูหรือกระทาํการใดๆ อนัเป็นการปรบัเปลีÉยนกรอบหนา้ต่างและกรอบ

กระจกอาคาร 

 

13. การติดตัÊงอปุกรณแ์สงสว่างภายในพื ÊนทีÉเช่า 

 ระบบแสงสว่างภายในพื ÊนทีÉเช่าตอ้งไม่ทาํใหแ้สงส่องไปทางหน้าต่างหรือประตู หรือทิศทางใดๆ ทีÉ

สง่ผลต่อภาพลกัษณภ์ายนอกของอาคาร 

 
14. ผนงัรว่มภายในพื ÊนทีÉเช่า 

ผูใ้หเ้ช่าจะจดัเตรียมผนงัก่ออิฐมวลเบาความสูงจรดเพดานใหพ้ื ÊนทีÉเช่ารา้นคา้, สาํหรบัการแบ่งพื ÊนทีÉ

ภายในอาคารสาํนักงาน ผูใ้หเ้ช่าจะจัดเตรียมแผ่นกระดานปิดฝาผนังความสูงจรดเพดานพรอ้มขอ้

ต่อโซ่บนเพดาน 

 

15. ประตสููพ่ื ÊนทีÉสว่นกลาง 
หา้มไม่ใหม้ีการปรบัเปลีÉยนประตทูีÉผูใ้หเ้ช่าติดตัÊงไวอ้ยู่แลว้เวน้แต่จะมีหนังสือตกลงร่วมกันเป็นลาย

ลกัษณอ์กัษรจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิาร 

 

16. ตูโ้ชวอ์เนกประสงคแ์ละตูก้ระจกแสดงสินคา้ 

ตูโ้ชวอ์เนกประสงคแ์ละตูก้ระจกแสดงสินคา้ตอ้งมีแสงสว่างและการระบายอากาศอย่างเพียงพอ 

รวมทัÊงตอ้งอยู่ในวงรศัมีของหวัรบันํÊาดบัเพลิง หลอดไฟและ / หรือหลอดฟลอูอเรสเซนต์ภายในตูโ้ชว์

และตูก้ระจกตอ้งไม่เห็นเด่นชดัเจน 

 

17. เครืÉองจกัรและการดาํเนินงานต่างๆ ในระหว่างงานตกแต่ง 

 เสียง แรงสัÉนสะเทือนและฝุ่ นจะตอ้งมีปริมาณน้อยทีÉสุด อีกทัÊงเครืÉองจักรและการดาํเนินงานต่างๆ 

ต้องเลือกใช้โดยคาํนึงถึงเรืÉองดังกล่าว ผู้ให้เช่าสงวนสิทธิÍในการระงับการใช้เครืÉองจักรหรือการ
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ดาํเนินงานใดๆ ถา้เล็งเห็นว่าก่อใหเ้กิดเสียงรบกวน แรงสัÉนสะเทือน ฝุ่ น ความราํคาญหรือรบกวน

ผูใ้ชง้านภายในอาคาร 

18. งานทีÉอาจสรา้งความรบกวนผูใ้ชง้านภายในอาคาร 
 งานทีÉอาจสรา้งความรบกวนผูใ้ชง้านภายในอาคารสามารถดาํเนินการได้หลงัจากทีÉไดม้ีการตกลง

เรืÉองเวลาและระยะเวลาทาํงานกบัผูใ้หเ้ช่า งานดงักล่าวอาจหมายถึงงานทีÉก่อใหเ้กิดเสียงดังเกินไป 

กลิÉน ฝุ่ นและแรงสัÉนสะเทือน ผูใ้หเ้ช่าจะระงับงานทีÉดาํเนินการนอกเวลาทีÉตกลงไว ้ถ้าฝ่ายบริหาร

อาคารเห็นว่างานบางอย่างตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้เสร็จนอกเหนือเวลาทาํการ ฝ่ายบริหารอาคารจะ

ไม่เรียกเก็บค่าลว่งเวลา 

 
19. ปา้ย 

 เพืÉอรกัษามาตรฐานระดับสงูดา้นภาพลกัษณแ์ละการออกแบบของอาคาร ป้ายทุกชนิดในอาคารจะ

ไดร้บัการควบคุมและตรวจสอบโดยผู้ให้เช่าอย่างเคร่งครดั ป้ายทีÉจะนาํมาติดตัÊง (ภายใน / นอก

อาคาร) ตอ้งไดร้บัอนญุาตเป็นลายลกัษณอ์กัษรจากผูใ้หเ้ช่าก่อนเริÉมงานตกแต่ง 

19.1 ปา้ยรวมรายชืÉอ  

- ผูใ้หเ้ช่าจะจดัทาํป้ายรวมรายชืÉอทีÉแสดงรายชืÉอบรษิัทของผูเ้ช่าทัÊงหมดบรเิวณโถงชัÊน ř ของ

อาคาร รูปแบบ ขนาดและวสัดทุีÉใชข้ึ Êนอยู่กบัดลุยพินิจของผูใ้หเ้ช่าแต่เพียงผูเ้ดียว 

 - ผูเ้ช่าตอ้งแจง้ชืÉอทางการของบรษิัทแก่ผูใ้หเ้ช่าเป็นลายลกัษณอ์กัษร ไม่อนญุาตใหใ้สโ่ลโก้

บรษิัทในปา้ยรวมรายชืÉอผูเ้ช่าอาคาร ตอ้งมีแค่ชืÉอบรษิัทเท่านัÊน 

 -ผูใ้ห้เช่าจะรบัผิดชอบค่าใชจ้่ายในการขอขึ Êนป้ายรวมรายชืÉอบริษัทสาํหรบัครัÊงแรก ผู้เช่า

จะตอ้งรบัผิดชอบค่าใชจ้่ายในการเปลีÉยนแปลงทีÉเกิดขึ Êนภายหลงัเอง 

19.2 ปา้ยชืÉอของผูเ้ช่าพื ÊนทีÉรา้นคา้  

ก . ผูเ้ช่าตอ้งยืÉนเสนอรูปแบบปา้ย แผนผงัและรายละเอียดประกอบแบบแก่ผูใ้หเ้ช่าเพืÉอ

ขออนมุติั ผูใ้หเ้ช่าจะแสดงความยินยอมรูปแบบดงักล่าวเป็นลายลกัษณอ์กัษร 

ข.  ในการขออนุมัติติดป้ายสะท้อนแสง ผู้เช่าต้องส่งแบบพรอ้มรายละเอียดเรืÉองสี 

ระดบัของแสง รวมไปถึงรายละเอียดการติดตัÊงแก่ผูใ้หเ้ช่า ไม่อนุญาตใหติ้ดป้ายไฟ

กระพรบิ ปา้ยเคลืÉอนไหว หรือมีเสียง 

ค.  ผูเ้ช่าตอ้งรบัผิดชอบค่าใชจ้่ายในการออกแบบ ผลิต ติดตัÊงและดูแลรกัษาป้ายชืÉอ 

ป้ายดังกล่าวต้องดูดีและผ่านการอนุมัติจากผู้ให้เช่าเพืÉอ เป็นการยกระดับการ

ตกแต่งภายในอาคารรวมไปถึงบรรยากาศ 

ง.  ผูใ้หเ้ช่าอนญุาตใหติ้ดชืÉอและโลโกข้องผูเ้ช่าและตอ้งไดร้บัความยินยอมจากผูใ้หเ้ช่า 

ไม่อนญุาตใหผู้เ้ช่าติดโฆษณาหรือคาํขวญัใดๆ บนปา้ยชืÉอ 
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จ. ผูเ้ช่าจะไดร้บัอนุมัติใหติ้ดป้ายหนา้รา้นเพียงหนึÉงป้ายเท่านัÊน ผูเ้ช่าตอ้งไดร้บัความ

ยินยอมจากผูใ้หเ้ช่าในกรณีทีÉมีการติดตัÊงปา้ยมากกว่าหนึÉงปา้ย 

ฉ. ปา้ยชืÉอตอ้งติดตัÊงในพื ÊนทีÉเช่าเท่านัÊนนอกจากไดร้บัความยินยอมจากผูใ้หเ้ช่า 

ช. ปา้ยชืÉอตอ้งยดึติดกบัพื ÊนทีÉเช่าและหา้มยึดติดกบัสว่นประกอบเดิมของอาคาร 

ซ. ผูเ้ช่าตอ้งติดปา้ยกลอ่งไฟหนา้รา้นโดยมีขนาดความยาวเหมาะสมกบัหนา้รา้น 

 
19.3 ปา้ยชืÉอของผูเ้ช่าพื ÊนทีÉสาํนกังาน 

 ไม่อนุญาตให้ติดป้ายบริเวณโถงลิฟท์ นอกเหนือจากประตูทางเข้าพื ÊนทีÉซึÉงจะต้องติดตัÊง

ภายในพืÊนทีÉผูเ้ช่าเท่านัÊน รูปแบบ ขนาด วัสดุทีÉใชแ้ละวิธีการติดตัÊงป้ายตอ้งไดร้บัการอนุมัติ

เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้ให้เช่าและผู้เช่าตอ้งชาํระค่าใชจ้่ายในการซ่อมแซมป้ายและ

ติดตัÊงปา้ยใหม่ 

 
การจัดการและข้อบังคับการทาํงาน 
1. ผู้เช่าต้องรับรองว่า ทีÉปรึกษาโครงการและผู้รับเหมาของตนปฏิบัติงานด้วยความระมัดระวังตลอด

ระยะเวลาการทาํงาน รวมทัÊงรบัประกันว่าผูเ้ช่าหรือคนงานจะไม่ทิ Êงขยะมูลฝอย สรา้งรอยขีดข่วนหรือ

สรา้งความเสียหายแก่ตัวอาคาร นอกจากนีÊ ผู้เช่าต้องรบัรองว่าคนงานของผู้รบัเหมาจะไม่ก่อความ

ราํคาญ กลิÉนไม่พึงประสงค ์เสียงรบกวน การสัÉนสะเทือนหรือก่อความไม่สะดวกแก่ผูใ้ชอ้าคารอืÉนๆ ใน

อาคาร คนงานดังกล่าวต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบรอ้ยตลอดเวลาในการปฏิบัติงานภายในพื ÊนทีÉ

ปฏิบติังานของตนเท่านัÊนยกเวน้บริเวณทางเขา้ออกอาคาร ไม่อนุญาตใหค้นงานเดินเตร็ดเตร่ พักผ่อน

หรือรับประทานอาหารภายในพื ÊนทีÉส่วนกลาง นอกจากนีÊ คนงานต้องติดป้ายแสดงตนทีÉ เสื Êอหรือ

เครืÉองแบบตลอดเวลาเพืÉอเขา้พื ÊนทีÉเช่าหรือพื ÊนทีÉสว่นกลาง 

 

2. การเขา้พื ÊนทีÉปฏิบติังาน / อาคาร 

ผูร้บัเหมาตอ้งยืÉนคาํรอ้งขอเขา้อาคารอย่างนอ้ย 1 วนัทาํการก่อนเริÉมงานตกแต่ง การเขา้อาคารนอกเวลา

จะตอ้งดาํเนินการล่วงหน้าและไดร้บัความยินยอมจากผูใ้หเ้ช่าเท่านัÊน  ค่าล่วงเวลาและค่าธรรมเนียม

ต่างๆ ไดร้ะบุไวแ้ลว้ใน หมวดค่าใช้จ่าย ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารหรือตวัแทนผูม้ีอาํนาจจะเป็นผูก้าํหนดเสน้

ทางเขา้ออกอาคาร 

 

3. ความปลอดภยั 

ในการเขา้พื ÊนทีÉปฏิบติังาน คนงานทุกคนตอ้งลงทะเบียนแลกบตัรประจาํตัวประชาชนตามจุดทีÉกาํหนด 

คนงานจะได้รับบัตรผ่านและทุกคนต้องติดบัตรผ่านบนหน้าอกตลอดเวลาทีÉอยู่ในอาคาร  ผู้เช่า / 
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ผูร้บับริการหรือผูร้บัเหมาตอ้งแจง้รายการอุปกรณ์ทีÉนาํเขา้และออกจากอาคารและไดร้บัการตรวจสอบ

จากเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยั 

 
4. ไฟฟ้าและนํÊาประปา 

ผูร้บัเหมาสามารถใชไ้ฟฟ้าตามจดุทีÉกาํหนดไวเ้ท่านัÊน ผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิารตอ้งรบัผิดชอบค่าไฟและค่า

นํÊาประปา และคา่บรกิารอืÉน ๆ ตามอตัราทีÉกาํหนดไวใ้นสญัญาเช่าและบริการและตามทีÉระบใุนหมวด
ค่าใช้จ่าย ไม่อนญุาตใหผู้ร้บัเหมาต่อสายไฟและท่อนํÊาจากพื ÊนทีÉสว่นกลางเพืÉอใชง้านโดยเด็ดขาด 

 

5. หอ้งนํÊา 

หอ้งนํÊาทีÉกัÊนพื ÊนทีÉไว ้(ทีÉชัÊนจอดรถ) ไดจ้ัดเตรียมสาํหรบัผูร้บัเหมาและคนงาน อย่างไรก็ดี ผูร้บัเหมาตอ้ง

รบัรองว่า คนงานจะไม่ใชส้ิÉงอาํนวยความสะดวกในทางทีÉผิด ทัÊงนี Ê ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการขอสงวนสิทธิÍใน

การรื Êอถอนหอ้งนํÊาดงักลา่ว ไม่อนญุาตใหค้นงานใชห้อ้งนํÊาในชัÊนสาํนกังาน หรือหอ้งนํÊาในพื ÊนทีÉเช่า 

 

ในกรณีทีÉพบว่า มีคนงานใชห้อ้งนํÊานอกเหนือจากทีÉกาํหนด คนงานดงักล่าวจะตอ้งเสียค่าปรบัตามทีÉระบุ

ในคู่มือฉบับนีÊ และตอ้งออกจากอาคารทนัที ทัÊงนี Ê จะไม่ไดร้บัอนญุาตใหก้ลบัเขา้อาคารอีก 

 

ค่าใชจ้่ายในการทาํความสะอาดเพิÉมเติมหรืองานอืÉนๆ ทีÉเกิดกบัผูใ้หเ้ช่าจะถือเป็นความรบัผิดชอบของผู้

เช่าซึÉงผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการขอสงวนสิทธิÍในการชดเชยค่าใชจ้่ายดงักลา่วจากเงินประกนัตกแต่งของผูเ้ช่า

หรือเงินประกนัอืÉนๆ ทีÉชาํระแก่ผูใ้หเ้ช่าหรือเรียกเก็บค่าใชจ้่ายดงักล่าวจากผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิาร 

 

6. การป้องกนัอคัคีภยั 

ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งจดัเตรียมการป้องกนัอคัคีภยัเพืÉอหลีกเลีÉยงความเสีÉยงในการเกิดเหตไุฟไหมโ้ดยมี

รายละเอียด ดงันี Ê 

a) ขนยา้ยขยะมูลฝอยหรือสิÉงปฏิกูลออกจากพื ÊนทีÉเช่าและอาคารเป็นประจาํทุกวันโดยเฉพาะขยะทีÉมี
เนื Êอสารติดไฟได ้ 

b) หา้มสบูบหุรีÉภายในอาคารและไม่อนุญาตใหก้่อประกายไฟขณะพ่นสีหรือทาํงานทีÉมีลกัษณะเดียวกนั
ภายในพื ÊนทีÉเช่า 

c) ไม่อนญุาตใหเ้ชืÉอมโลหะนอกจากไดร้บัอนญุาตจากผูใ้หเ้ช่า 

d) ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น หัวฉีดนํÊาดับเพลิงอัตโนมัติต้องอยู่ในสภาพพรอ้มใชง้าน ไม่

ขดัขอ้งระหว่างใชง้าน 

e) สายฉีดนํÊาดบัเพลิงสามารถใชไ้ดใ้นกรณีฉกุเฉินเท่านัÊน 

ภาคผนวก ค4-5
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f) จัดเตรียมถังดับเพลิงไวอ้ย่างเพียงพอและอยู่ในสภาพพรอ้มใชง้าน (อย่างนอ้ย 1 ชุดต่อพื ÊนทีÉ 100 

ตารางเมตร) และตอ้งเป็นถงัดบัเพลิงทีÉเหมาะสมกบัการใชง้าน 

g) การต่อสายไฟเขา้สูอ่ปุกรณจ์่ายไฟตอ้งมีความปลอดภยัเพืÉอหลีกเลีÉยงการลดัวงจร 
 

7. ทางเขา้อาคารของรถขนยา้ยสินคา้เขา้ออก 

ขนาดและนํÊาหนัก เวลาเขา้อาคาร รวมไปถึงสถานทีÉบรรทุก / ขนยา้ยสินคา้จะไดร้บัการควบคุมอย่าง

เขม้งวด ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการและผูร้บัเหมาตอ้งปฏิบติัตามขอ้แนะนาํของผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการหรือตวัแทน

ผูม้ีอาํนาจลงนาม นอกจากนีÊ ผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งนดัวนัและเวลาล่วงหนา้กบัฝ่ายบริหารอาคารก่อน

นาํรถขนยา้ยสินคา้เขา้ออกเขา้มาในอาคาร 

 

8. ขอ้จาํกดัของยานพาหนะ 

ไม่อนุญาตใหร้ถยนตท์ีÉมีความสูงเกิน 2.1 เมตร เขา้มาบริเวณเสน้ทางการเดินรถรวมไปถึงลานจอดรถ

ของอาคารและสามารถจอดรถไดแ้ค่ชัÊน 1 เท่านัÊน 

 

9. การจอดรถ 

อนญุาตใหผู้ร้บัเหมาจอดรถภายในพื ÊนทีÉทีÉผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารยินยอมและจดัเตรียมพื ÊนทีÉว่างในช่วงเวลา

นัÊนไดส้งูสุด 2 คนั และผูร้บัเหมาสามารถจอดรถไดไ้ม่เกินสองชัÉวโมง ผูร้บัเหมาสามารถจอดรถเกินเวลา

ตามอตัราและจาํนวนชัÉวโมงทีÉผูใ้หเ้ช่ายินยอม ทัÊงนี Ê ผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิารหรือผูร้บัเหมาตอ้งชาํระค่าจอดรถ

ก่อนนาํรถออกจากอาคาร 

 

10. การขนยา้ยวสัด ุ/ อปุกรณ ์

อนุญาตใหใ้ชร้ถเข็นทีÉมีลอ้ยางหรือรถลากในการขนยา้ยวสัดแุละอปุกรณต์ามเสน้ทางทีÉกาํหนดและตอ้ง

ไดร้บัความยินยอมจากผูใ้หเ้ช่าเท่านัÊน 

 

11. การใชล้ิฟท ์

ผูร้บัเหมาและคนงานสามารถใช้ลิฟทข์นของทีÉกาํหนดไว้ขนยา้ยวัสดุก่อสรา้ง ขยะมูลฝอยเฟอรน์ิเจอร ์

รวมไปถึงอปุกรณต่์างๆ ฯลฯ ผูร้บัเหมาและ / หรือคนงานไม่มีสิทธิÍใชล้ิฟทโ์ดยสาร ผูร้บัเหมาตอ้งใชล้ิฟท์

ดว้ยความระมดัระวงัและไม่สรา้งความเสียหายหรือบรรทกุสิÉงของเกินพิกดั 

ผูร้บัเหมาสามารถใชล้ิฟทท์ีÉกาํหนดไดห้ลงัจากติดต่อกับผูใ้หเ้ช่าหรือผูจ้ดัการอาคารอย่างนอ้ยล่วงหนา้

หนึÉงวนัทาํการ 
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12. การกาํจดัขยะ 

ผูร้บัเหมาทุกรายตอ้งขนขยะออกจากอาคารทุกวนั ถา้ผูร้บัเหมาไม่ไดก้าํจดัขยะออกจากอาคารในแต่ละ

วนั ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการจะดาํเนินการจา้งพนักงานขนขยะและผูเ้ช่าตอ้งรบัผิดชอบค่าใชจ้่ายทีÉเกิดขึ Êน

โดยหักจากเงินประกัน ผูใ้หเ้ช่าหรือพนักงานของผูใ้หเ้ช่าจะไม่รบัผิดชอบทรพัยส์ินทีÉสูญหาย วัสดุหรือ

อะไหลใ่นช่วงทีÉมีการขนยา้ยขยะ 

 

ไม่อนุญาตใหท้ิ Êงขยะในพื ÊนทีÉส่วนกลาง รวมถึงโถงลิฟท ์บนัได ลานจอดรถ เสน้ทางจราจร พื ÊนทีÉกลางแจง้

หรือหอ้งนํÊา ผูร้บัเหมาตอ้งขนยา้ยขยะตามขอ้บงัคับของผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการหรือตัวแทนผูม้ีอาํนาจลง

นาม ทัÊงนี Ê ผูร้บัเหมาตอ้งติดต่อกบัฝ่ายบรหิารอาคารก่อนขนยา้ยขยะออกจากพืÊนทีÉเช่า 

 
13. สิÉงกีดขวางทางเดินบรเิวณพื ÊนทีÉสว่นกลาง ทางหนีไฟและอืÉนๆ  

ผูร้บัเหมาของผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งรบัรองว่า ทรพัยส์ิน วสัดหุรืออะไหล่ถูกเก็บภายในพื ÊนทีÉเช่าของผูใ้ห้

เช่าเนืÉองจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารจะขนยา้ยสิÉงกีดขวางบรเิวณทางเดินในพื ÊนทีÉส่วนกลาง ทางหนีไฟและ

อืÉนๆ ทัÊงนี Ê ค่าใชจ้่ายทีÉเกิดขึ Êนจะถือเป็นภาระของผูร้บัเหมาทีÉดแูลงานหรือของผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตามแต่

กรณี 

 
14. การใชพ้ื ÊนทีÉเช่า 

ผูเ้ช่าตอ้งรบัรองว่า คนงานของผูร้บัเหมาจะไม่ใชพ้ื ÊนทีÉ เช่าเพืÉอทาํสิÉงผิดกฎหมายหรือขัดต่อศีลธรรมหรือ

เป็นทีÉพักอาศัยชัÉวคราว คนงานทุกคนตอ้งออกจากอาคารทุกวนัและไม่อนุญาตใหท้าํอาหารหรือทิ Êงเศษ

อาหารในพื ÊนทีÉอาคาร รวมถึงพื ÊนทีÉเช่าดว้ย ค่าปรบัตามทีระบไุว ้
 

15. การป้องกนัพื Êนผิวอาคาร 
ผูเ้ช่าตอ้งรบัรองว่า ผูร้บัเหมาจะไม่สรา้งความเสียหายแก่พื Êนผิว ฝา้เพดานหรือส่วนประกอบอาคาร ผูเ้ช่า

จะตอ้งรบัผิดชอบความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนกับพื ÊนทีÉดังกล่าวแต่เพียงผูเ้ดียว ทัÊงนี Ê ผูเ้ช่าจะตอ้งเตรียมการ

ปอ้งกนัความเสียหายดงัต่อไปนี Ê 

ก) โถงลิฟท ์(มุ่งหนา้สูพ่ื ÊนทีÉเช่า) 

พืÊน ต้องปูด้วยแผ่นไวนิลรองพืÊนและแผ่นไม้อัดวางทับด้านบน และต้องทาํความสะอาดพื Êน
ก่อนปแูผ่นไวนิลดงักลา่ว 

ผนัง ตอ้งปดูว้ยแผ่นไมอ้ดัทีÉมีความสงู Ś.95 เมตร 

กรอบประตูลิฟทแ์ละวงกบ ตอ้งปิดดว้ยแผ่นไวนิลและเทปกาวหมดทุกดา้น 
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หลอดไฟทุกดวงและช่องระบายอากาศต้องคลุมด้วยแผ่นพลาสติกตลอดเวลางานตกแต่ งทาง
อาคารจะไม่เปิดเครืÉองปรับอากาศในช่วงทีÉมีงานตกแต่ง 

ข) พื ÊนทีÉเช่า 

กระจกหน้าต่าง  
กระจกควรคลมุปอ้งกนัอย่างเหมาะสมเช่นใชพ้ลาสติกหรืออืÉน ๆ  ควรอยู่ห่างจากพื ÊนผิวกระจกเพืÉอ

หลีกเลีÉยงความความรอ้นและการแตกหกั 

 
กระจกShop-Front 
กระจก Shop-Front รวมทัÊงประตกูระจกควรป้องกนัดว้ยไมอ้ดัและดว้ยแผ่นคลมุสีขาว (White 

covering sheet) ดา้นนอกตามทีÉระบไุวโ้ดยผูใ้หเ้ช่า ในระหว่างทีÉมีการตกแต่งกระจกควรหุม้ดว้ย

กระดาษทีÉมีคณุภาพดี 

กรอบประตูลิฟทแ์ละวงกบ 
ตอ้งปิดดว้ยแผ่นไวนิลและเทปกาวหมดทุกดา้น 
หลอดไฟทกุดวงและช่องระบายอากาศตอ้งคลมุดว้ยแผ่นพลาสติกตลอดเวลางานตกแต่ง ทางอาคาร

จะไม่เปิดเครืÉองปรบัอากาศในช่วงทีÉมีงานตกแต่ง 
 

16. ค่าปรบั 

ค่าปรบัต่างๆ ไดร้ะบไุวแ้ลว้ในคู่มือ ในกรณีกระทาํผิดเป็นครัÊงแรก ผูเ้ช่า / ผูร้บัเหมาจะถกูปรบัตามอตัราทีÉ

ไดแ้จง้ไว ้ ค่าปรบัจะเพิÉมเป็นสองเท่าหากมีการละเมิดในครัÊงต่อไป และผูร้บัเหมาจะตอ้งออกจากพื ÊนทีÉ

ปฏิบติังานทนัที 

 
แนวทางเฉพาะในการตกแต่งพืÊนทีÉเช่าร้านค้าและสาํนักงาน 

ระบบไฟฟ้า 
1) งานติดตัÊงระบบไฟฟ้าใดตอ้งเป็นไปตามขอ้บงัคบัของการไฟฟ้านครหลวง 
2) กาํลงัไฟฟ้าของแต่ละยนูิตตอ้งไม่เกินค่าสงูสดุทีÉอาคารกาํหนด 

3) ตอ้งมีเบรกเกอร ์MCB ในการต่อสายไฟและตอ้งติดตัÊงอย่างเหมาะสมแน่นหนา 

4) ตอ้งเดินสายไฟภายในท่อเหล็กทีÉมีความหนาไม่ตํÉากว่า ½ นิ Êว 

5) ตอ้งใชข้นาดสายไฟใหถ้กูตอ้งในการเดินสายไฟ 

6) ตอ้งมีการต่อสายไฟลงดินอย่างถกูตอ้ง 
 

ระบบปรับอากาศ 

1) ท่อทกุชนิดตอ้งทาํมาจากเหล็กเคลือบสงักะสีหรือท่อยืดหยุ่นทีÉมีขนาดเหมาะสม 
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2) ฉนวนหุ้มท่อต้องมีความหนาไม่ตํÉากว่า ř นิ Êว และฉนวนใยแก้วต้องมีความหนาแน่นไม่ตํÉากว่า 32 

กิโลกรมัต่อลกูบาศกเ์มตรพรอ้มเสรมิดว้ยอลมูิเนียมฟอยล ์

3) ตอ้งติดตัÊงช่องลมกลบั (Return filters) และตอ้งมีช่อง / ประตสูาํหรบัทาํความสะอาดและซ่อมแซมซึÉง

ควรทาํมาจากอลมูิเนียม หรือวสัดปุระเภทอืÉนๆ ทีÉผูใ้หเ้ช่ากาํหนด 

4) ทีÉปรึกษาโครงการ / ผูร้บัเหมาของผูเ้ช่า / ผูร้บับริการตอ้งรบัรองว่า ระบบปรบัอากาศภายในหอ้งทีÉมี

การกัÊนหอ้งมีเพียงพอและเหมาะสมกบัพื ÊนทีÉเช่าโดยรวม 

5) ไม่อนุญาตใหใ้ชเ้ครืÉองปรบัอากาศประเภทแยกส่วน (Split type air-condition) ระบบปรบัอากาศทีÉใช้

ภายในอาคารเป็นระบบนํÊาหล่อเย็นดว้ยเครืÉองส่งลมเย็น (Fan Coil Unit หรือ Air Handling Unit) ทีÉส่ง

ลมเย็นเขา้ไปในพื ÊนทีÉเช่า 

6) ทีÉปรึกษาของผู้เช่า / ผู้รบัเหมา / มีความรบัผิดชอบสาํหรบัการติดตัÊงหน่วยควบคุมเทอรโ์มสแตท 

(Thermostat Control Units) ซึÉงจะถูกวางไวโ้ดยตาํแหน่งเริÉมตน้ในเพดานเข้าไปในพื ÊนทีÉสาํนักงาน

ดงัเช่นการออกแบบตกแต่ง โดยเป็นค่าใชจ้่ายของผูเ้ช่า 

7) อา้งถึงรายละเอียดในขอ้ ś.Ś "ผูร้บัเหมาเสนอรายชืÉอเขา้หรืออนมุติัโดยใหผู้ใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิาร" ระบใุน

ผนวก Š สาํหรบัรายชืÉอของทีÉปรกึษาไดร้บัการอนมุติัและหรือผูข้าย 
 

ระบบโทรศัพท ์

1) ผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิารตอ้งรบัผิดชอบในการขอคู่สายโทรศพัท ์

2) ไม่อนญุาตใหพ้่วงสายโทรศพัทจ์ากนอกอาคารโดยตรงโดยไม่ไดร้บัความยินยอมจากผูใ้หเ้ช่า / ผู้

ใหบ้รกิาร 
 

ระบบป้องกันอัคคีภัย 

1) ผูร้บัเหมาทีÉไดร้บัมอบหมายจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารจะเป็นผูด้าํเนินงานปรบัเปลีÉยนระบบดบัเพลิง

และปอ้งกนัอคัคีภยัแต่เพียงผูเ้ดียว 

2) ตอ้งมีเครืÉองตรวจจบัควนั / ความรอ้น หวัฉีดนํÊาดบัเพลิงอย่างนอ้ยหอ้งละ ř ตวัขึ Êนอยู่กบัขนาดหอ้ง 
  

ระบบท่อและการระบายนํÊา 
1) ผูร้บัเหมาทีÉไดร้บัมอบหมายจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารจาํเป็นผูด้าํเนินการต่อท่อระบายนํÊาและท่อนํÊาทิ Êง

ไปยงัระบบท่อนํÊาหลกัของอาคารแต่เพียงผูเ้ดียว 

2) ท่อต่างๆ ตอ้งมีวาลว์แยกแต่ละตวั  

3) ท่อระบายนํÊาทิ Êงตอ้งมีเครืÉองกรองหรือบ่อดกัไขมนัตามทีÉผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารกาํหนด 
 

แก๊สหุงต้ม 

ภาคผนวก ค4-6
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1) ไม่อนญุาตใหใ้ชแ้ก๊สหงุตม้ภายในอาคารนอกจากจะไดร้บัความยินยอมจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการ

สาํหรบัรา้นค่าอาหารและเครืÉองดืÉม 
  

ระบบระบายอากาศ 

1) ผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการจะจดัเตรียมท่อระบายอากาศเฉพาะบรเิวณรา้นอาหารและเครืÉองดืÉมเท่านัÊน 

***การดาํเนินงานต่างๆ จะตอ้งไดร้บัอนญุาตจากผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้ริการเป็นลายลกัษณอ์กัษรเท่านัÊน ซึÉงจะตอ้ง

ไม่ขดัต่อระเบียบต่างๆ ของทางราชการกาํหนด 

 

วัตถุอันตราย 

 

ผูใ้หเ้ช่าขอสงวนสิทธิÍในการขอใหผู้เ้ช่า / ผูร้บับริการหรือผูร้บัเหมาขนยา้ยวตัถุอนัตรายออกจากพื ÊนทีÉเช่า และ 

/ หรืออาคารเจแอลเค ตามทีÉผูใ้หเ้ช่าเห็นสมควรเพืÉอความปลอดภยัต่อพื ÊนทีÉเช่าหรืออาคาร ผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิาร

ตอ้งรบัผิดชอบค่าใชจ้่ายในขนยา้ยทัÊงหมด 

 

 สารไวไฟหรือวสัดติุดไฟง่ายรวมทัÊงสารออกซิไดซแ์ละสารอินทรียเ์ปอรอ์อกไซด์ 

 สารทีÉไวต่อปฏิกิริยา  

 สารกดักรอ่น   

 สารติดเชื Êอและ / หรือ สารปนเปืÊอน 

 สารพิษหรือสารอนัตราย 

 สารกมัมนัตภาพรงัสีหรือวตัถทุีÉมีสารกมัมนัตภาพรงัสี 

 สารอืÉนๆ ทีÉกฎหมายกาํหนด 

 

เอกสารแนบในการขอเข้าตกแต่งหรือทาํการปรับปรุงรืÊอถอนพืÊนทีÉกลับสภาพเดิม 
1) นาํสง่ “ระเบียบขอ้กาํหนดในการตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า” 

2) แบบฟอรม์ขออนญุาตเอกสารเขา้ตกแต่งภายในอาคาร 
3) หนงัสือมอบอาํนาจและยอมชดใชค่้าเสียหาย 

4) การเขา้ทาํงาน 

5) ทะเบียนผูร้บัเหมางานตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า และสาํเนาบตัรประชาชนผูท้ีÉเขา้มาทาํงาน 

6) ตารางการทาํงานของผูร้บัเหมา 

7) หนงัสือรบัรองการประกนัภยั 

8) ใบสาํเนาหนงัสือรบัรองบรษิัทผูร้บัเหมา 
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9) สาํเนาบตัรประชาชนกรรมการผูม้ีสิทธิลงนามของผูร้บัเหมา 

10) สาํเนาหนงัสือรบัรองบรษิัทผูเ้ช่า 

11) เอกสารแจง้ผลการพิจารณาแบบตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า 

12) ใบรบัรองประกาศหนา้งานตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า  

แบบฟอรม์ในงานควบคุมการตกแต่งพืÊนทีÉเช่า 
1) ผลการพิจารณาแบบตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า 

2) ใบรบัรองการเขา้ทาํงาน 

3) หนงัสือมอบอาํนาจและยอมชดใชค่้าเสียหาย 

4) แบบลงทะเบียนผูร้บัเหมางานตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า 

5) ใบขออนญุาตเขา้ทาํงานในอาคาร 

6) แบบคมุงานตกแต่งพื ÊนทีÉ  

7) ประกาศหนา้งานตกแต่ง 

8) ใบอนญุาตขนยา้ยวสัดเุขา้-ออกจากอาคาร  

9) ใบขออนญุาตใชล้ิฟทข์นของ 

10) ใบขออนญุาตเขา้ทาํงานภายในหอ้งระบบ 

11) ใบขออนญุาตปฏิบติังาน Hot Work 

12) แบบฟอรม์ขอตดั Sprinkler / Smoke 

Detector / Heat Detector 

13) แบบฟอรม์แอร ์24 ชัÉวโมง (FCU) 

14) รายงานการตรวจสอบงานหลงัตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า 

15) ใบแจง้ออกจากพื ÊนทีÉตกแต่ง 

16) แบบฟอรม์การขอสายโทรศพัทแ์ละอืÉน ๆ 

17) แบบฟอรม์การนาํสง่ชืÉอ และติดตัÊงปา้ย 

18) แบบฟอรม์การขอระบบปรบัอากาศ 

19) แบบฟอรม์การขอทีÉจอดรถยนต/์

รถจกัรยานยนต ์

20) แบบฟอรม์การขอยกเลิกทีÉจอดรถ 

21) เอกสารนาํสง่ “ระเบียบขอ้กาํหนดในการ

ตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า” 
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(ภาคผนวก 1) ค่าธรรมเนียม ค่าบริการ และเงินมดัจาํ 
 รายละเอียด จาํนวนเงิน (บาท) 
1 ค่าธรรมเนียมการจดัการและค่าบริการส่วนกลาง 

- สาํนักงาน 

     ต่อยนูิต : 
     ต่อครึÉงชั Êน (1000 ตรม) : 
     ต่อชั Êน : 
- รา้นคา้ ต่อยนูติ 

 

 

20 บาท / ตารางเมตร / เดอืน 

15,000 บาท / เดอืน 

25,000 บาท / เดอืน 

20 บาท / ตารางเมตร / เดอืน 

2 เงินประกนัตกแต่ง 
- สาํนักงาน 
     พืÊนทีÉน้อยกว่า 300 ตรม. 
     พืÊนทีÉระหว่าง 301-700 ตรม. 
     พืÊนทีÉระหว่าง 701-1,000 ตรม. 
     พืÊนทีÉมากว่า 1,001 ตรม. ขึÊนไป 

- รา้นคา้ 
     ต่อยนูิต: 500 บาท / ตารางเมตร 

 

 

ต่อยนูิต: 50,000 บาท / การเขา้ตกแตง่ 
ต่อยนูิต: 80,000 บาท / การเขา้ตกแตง่ 
ต่อยนูิต: 100,000 บาท / การเขา้ตกแตง่ 
ต่อยนูิต: 150,000 บาท / การเขา้ตกแตง่ 
 

แตไ่ม่ตํÉากวา่  50,000 บาท / การเขา้ตกแตง่ 
3 ค่าสาธารณูปโภค 

- ค่าไฟ 
- ค่านํÊาประปา 

    

ทุกยนูติ 6.50 บาท  / กโิลวตัต-์ชั Éวโมง 
ทุกยนูติ 20.00 บาท / ลูกบาศกเ์มตร 

4 การเขา้ทาํงานลว่งเวลา (บริษทัและร้านค้า/พลาซ่า) 
ค่าบริการ 
     พืÊนทีÉน้อยกว่า 200 ตรม. คดิค่าล่วงเวลา 
     พืÊนทีÉระหว่าง 201-400 ตรม. คดิค่าล่วงเวลา 
     พืÊนทีÉมากว่า 400 ตรม. คดิค่าล่วงเวลา 

24:00 – 04:00 น. 
ต่อยูนิต: บาทต่อชั Éวโมง 
500 บาทต่อชั Éวโมง 
1,000 บาทต่อชั Éวโมง 
1,500 บาทต่อชั Éวโมง 

5 หวัฉีดนํÊาดบัเพลิง 
- การตดิตั ÊงเพิÉม ถอด  
 หรอืยา้ยตําแหน่งหวัฉีดนํÊาดบัเพลงิอตัโนมตั ิ

- ผูร้บัเหมาจะเป็นผูร้บัผดิชอบคา่ใชจ้่ายทั Êงหมด 

    

5,000 บาท / ครั Êง 
 

6 บตัรผ่าน 
- ค่าทาํบตัรใหมก่รณีสญูหาย / ชาํรุด 

 

300 บาท / ใบ 

7 ทีÉจอดรถ 
- รถยนต ์

- รถจกัรยานยนต ์

-ค่ามดัจาํบตัร / บตัรชาํรุด หรอื สญูหาย 

 

2,500 บาท / เดอืน / บตัร (ต่อคนั) 
500 บาท / เดอืน / บตัร (ต่อคนั) 
300 บาท / ใบ 

8 ค่าธรรมเนียมการเชืÉอมต่อระบบระบบสืÉอสาร  
การเชืÉอมต่อพืÊนทีÉสาย 2 Core (Fiber optic)                           

การตอ้งการมากกว่า 2 Core คดิค่าบรกิาร 
การขอลากสายสญัญาณผา่นชอ่งชารฟ์ส่วนกลางของอาคาร       

 

15,000 บาท /ยนูิต / ครั Êงแรก 

25,000 บาท /ยนูิต / ครั Êงแรก 

20,000 บาท/ ชั Êน / ครั Êง  
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* อตัราดงักล่าวไม่รวมค่าใชจ้่ายในการซ่อมแซมหรอืค่าเปลีÉยนอุปกรณ์ ซึÉงผูร้บัเหมาจะเป็นผูร้บัผดิชอบ ยงัไม่รวมภาษมีลูค่าเพิÉม  
(ภาคผนวก 2) 

ค่าปรบั  
 รายละเอียด ค่าปรบั( บาท )/ครั Êง/พืÊนทีÉ 
1 รายการค่าปรบั (ต่อเหตุการณ์ ต่อพืÊนทีÉ) 

-ผูร้บัเหมาเขา้ทาํงานโดยไม่ไดร้บัอนุญาตจากฝ่ายบรหิารอาคาร 
-จอดรถในพืÊนทีÉหา้มจอด 
-อาบนํÊาหรอืลา้งเครืÉองมอืในหอ้งนํÊา, ปัสสาวะนอกพืÊนทีÉทีÉจดัไวใ้ห ้

-ไม่อนุญาตใหท้าํอาหารภายในอาคารหรอืรบัประทานอาหารนอกพืÊนทีÉตกแต่ง 
-ใชพ้ืÊนทีÉเป็นทีÉพกัอาศยัชั Éวคราว (ค่าปรบัต่อคน/ต่อเหตุการณ์) 

1,000 บาท 

2 รายการค่าปรบั (ต่อเหตุการณ์ ต่อพืÊนทีÉ) 
-ใชพ้ืÊนทีÉเพืÉอกระทาํสิÉงผดิกฎหมาย, -วางวสัดุก่อสรา้งหรอืทิÊงขยะในพืÊนทีÉส่วนกลาง 
-ทิÊงนํÊาปนูหรอือืÉน ๆ ลงในท่อนํÊาทิÊง, -ใชล้ฟิตผ์ูโ้ดยสาร หรอืไม่ใชล้ฟิตท์ีÉจดัไวใ้ห ้

-กระทาํพืÊนทีÉ หรอือปุกรณ์ส่วนกลางชาํรุด 

-การปรบัปรุงระบบไฟฟ้า และใชไ้ฟฟ้า โดยมไิดร้บัอนุญาต 

-ใชก้ระแสไฟฟ้ามากเกนิไปจนทาํใหเ้มนเบรกเกอรส์ะดุด 

-ทาํงานนอกพืÊนทีÉตกแต่งโดยไมไ่ดร้บัอนุญาตเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
-ดืÉมแอลกอฮอลแ์ละ /หรอืสบูบุหรีÉ, -การกระทาํทีÉอาจก่อใหเ้กดิควนัหรอืประกายไฟ 

-ทาํท่อนํÊาชาํรุดเสยีหายหรอืก่อใหเ้กดินํÊาท่วม 

-ทาํการเจาะ/สกดัพืÊน เกนิกว่า 3.5 ซม โดยมไิดร้บัอนุญาต 

-ดงึสญัญาณเตอืนภยั, -เปิดประตู, หน้าต่าง โดยมไิดร้บัอนุญาต,  

-เปิดประตูเขา้หอ้งหรอืประตหูนไีฟคา้งไว ้
-ดาํเนินงาน Hot work, หรอืสบูบุหรีÉในพืÊนทีÉทาํงาน 
-ใชไ้ฟฟ้า หรอืนํÊาประปาของพืÊนทีÉส่วนกลางโดยไม่ไดร้บัอนุญาต 

-เกบ็วตัถุไวไฟหรอืสิÉงของทีÉอาจก่อใหเ้กดิอคัคภียั รวมทั Êงส ี ทนิเนอร ์ (ทนิเนอร์
นําเขา้ได ้2 แกลลอน) ถงัแก๊ส (ถงัแก๊สนําเขา้ได ้1 ถงัเลก็) หรอืวสัดุไวไฟอืÉน ๆ ใน
พืÊนทีÉปฏบิตังิานนอกเวลางานตกแต่ง 
-ตอ้งจดัเตรยีมเครืÉองดบัเพลงิชนิด CO2 100 ตรม. ต่อ 1 ถงั ไวใ้นพืÊนทีÉดาํเนินการ
ตลอดเวลาตกแต่งพืÊนทีÉ ซึÉงเครืÉองดบัเพลงิจะตอ้งอยูใ่นสภาพพรอ้มใชง้านโดย
จะตอ้งตดิตั Êงใหค้รอบคลุมพืÊนทีÉตกแต่ง, -หลงัการดาํเนินงานพบพืÊนทีÉสกปรก 

5,000 บาท 

3 รายการค่าปรบั (ต่อเหตุการณ์ ต่อพืÊนทีÉ) 
-ปรบัปรุงระบบ อุปกรณ์ เตอืนภยั โดยมไิดร้บัอนุญาต หรอืทาํอปุกรณ์ชาํรุด 

-การเจาะพืÊน ผนัง ฯ โดยมไิดร้บัอนุญาต 

-การปล่อยนํÊาทิÊงจากระบบโปรยนํÊาฝอย โดยไมแ่จง้ฝ่ายบรหิารอาคาร (ต่อหวัฉีด) 
-ทาํหวัฉีดนํÊาดบัเพลงิอตัโนมตัชิาํรุดเสยีหาย (ต่อหวัฉีด) 
-หา้มทาํงานทีÉก่อใหเ้กดิเสยีงดงั เกดิความราํคาญ เกดิกลิÉน หรอืความไม่สะดวกกบั
ผูเ้ช่ารายอืÉน ๆ 

10,000 บาท 

* อตัราดงักล่าวไม่รวมค่าใชจ้่ายในการซ่อมแซมหรอืค่าเปลีÉยนอปุกรณ์ ซึÉงผูร้บัเหมาจะเป็นผูร้บัผดิชอบ 

หมายเหตุ: อตัราดงักล่าวยงัไม่รวมภาษมีลูค่าเพิÉม 7% 
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วนัทีÉ :  ....................... 
เรืÉอง :      ความคิดเหน็เกีÉยวกบัแบบตกแต่งพืÊนทีÉเช่า 
เรียน :      ผู้เช่าอาคาร/ผู้ออกแบบ/ผู้รบัเหมา บริษทั ______________ 

 

 ตามทีÉท่านไดเ้สนอแบบตกแตง่พืÊนทีÉเช่า   For Construction  As-built ใหฝ่้ายบรหิารอาคารเพืÉอพจิารณา 
สาํหรบัผูเ้ช่าบรษิทั ____________ ชั ÊนทีÉ____ เลขทีÉหอ้ง__________ ครั ÊงทีÉ___1___ เมืÉอวนัทีÉ__________ และจาก
ความตอ้งการของท่านทีÉระบมุานั Êน ฝ่ายบรหิารอาคารมคีวามเหน็ดงันีÊ 
 

1. คาํถาม  
= คาํตอบ 
2. คาํถาม 

=  คาํตอบ 

3. คาํถาม  

4. คาํถาม  

  

ทั ÊงนีÊ เนืÉองดว้ยผลกระทบดงักล่าวขา้งตน้ ในขอ้ 1-4 ไมแ่นะนําใหด้าํเนินการชว่งการก่อสรา้งโครงการ ส่วนขอ้5 

สามารถดาํเนินการได ้โดยไม่มผีลกระทบ จงึเรยีนมาเพืÉอโปรดพจิารณา 
 

 

 

 

 

              ขอแสดงความนับถอื 

               
 

      คุณดนุนันท ์ ดอกบวั  
                          Building Manager  

          Jones Lang LaSalle Management Co., Ltd. 
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ใบรบัรองการเข้าทาํงาน 
Certificate of Induction 

 
  

 ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว I, Mr./Mrs./Ms.                                           ผู้ รั บ เ ห ม า /บ ริ ษั ท
Contractor/Company                                                                ซึÉงได้ผ่านการฝึกอบรม คู่มือการเข้า
ปฏิบัติงาน ตามหลกัสูตรของ บริษัท  โจนส์ แลง ลาซาลล์ จํากัด has completed the Jones Lang LaSalle Generic 

Safety Induction Training. 

 
 ขา้พเจา้รบัทราบในการฝึกอบรมและปฏบิตัติามเงืÉอนไขภายใตก้ารบรหิารงาน บรษิทั โจนส ์แลง ลาซาลล ์ 

จาํกดั  

I acknowledge and I have received the training, understood the training and will comply with the 

requirements for working within Jones Lang LaSalle managed properties. 

   

ผูร้บัเหมา/บรษิทั______________________________________วนัทีÉ______________ 

Contractor/Company                                                           Date 

 
 
รายการนําส่ง Documents submitting list 
 
 แบบตกแต่งทีÉอนุมตัแิลว้        จาํนวน …………เล่ม   จาํนวน……………… แผ่น/เล่ม 

           Approved fitting out drawing                        Sets                             Pages/Sets           

 

 ประกนัภยั  บรษิทั............................. ระหว่างวนัทีÉ..............ถงึวนัทีÉ............เดอืน.................พ.ศ. ............ 
            Insurance Company                     rom Date               To Date          Month                     Year       

 

 เงนิคํÊาประกนั จาํนวนเงนิ..................................บาท   
           Fit out Deposit amount                            Baht 

            เงนิสด    เชค็          ธนาคาร.................................  เลขทีÉ......................................... 
                Cash          Cheque    Bank                                No 

 

 เงนิค่าบรกิารสาธารณูปโภคส่วนกลาง (Admin Fee)...........................บาท 

 

ชืÉอและทีÉอยูใ่นการออกใบแจง้หนีÊและใบเสรจ็เงนิคํÊาประกนัและเงนิค่าบรกิารสาธารณูปโภคส่วนกลาง (Admin Fee) 

ชืÉอ…………………………………………………………………….. 

ทีÉอยู่…………………………………………………………………... 
เบอรต์ดิต่อ……………………………………………… 
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หนังสือมอบอาํนาจและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย 
 

วนัทีÉ  : …………………….................................……. 

ส่ง  : บริษทั เจแอลเค โฮลดิÊง จาํกดั  ผ่าน ฝ่ายบริหารอาคาร JLL 
อ้างถึง  : งานตกแต่ง / งานปรบัเปลีÉยนหรือเพิÉมเติม / งานต่อเนืÉอง 

ของบริษทั...................................................................... ชั Êน ...............ห้องเลขทีÉ............. 
  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์
 
หนังสอืมอบอํานาจและยอมชดใชค้่าเสยีหาย 

 
ผูเ้ช่าขอมอบสทิธอิํานาจใหแ้ก่ (ชืÉอ)         ทีÉอยู่   
                   โทรศพัท ์  
            เพืÉอรบัผดิชอบงานตกแต่งในพืÊนทีÉเช่าดงักล่าว 
 
บุคคลผูไ้ดร้บัมอบอํานาจชืÉอ            จะเริÉม
งาน (วนัทีÉ)         โดยจะเสรจ็สิÊนภายในวนัทีÉ        ทั Ê ง นีÊ 
บรษิทัขอรบัรองว่าทีÉปรกึษาโครงการ / ผูร้บัเหมาจะปฏบิตัิตามขอ้กําหนดและขอ้บงัคบัทีÉระบุในคู่มอืการเขา้ตกแต่งของ
ผูใ้หเ้ช่า 
 
จากคําขออนุญาตให้ทีÉปรึกษาโครงการและ / หรือผู้ร ับเหมาเข้ามาในอาคารและพืÊนทีÉเช่าดังกล่าว บริษัทยินยอม
รบัผดิชอบค่าเสยีหายทีÉเกดิจากการเรยีกรอ้ง สญูหาย การรบัผดิ และความเสยีหายทุกประการทีÉเกดิขึÊนแก่บรษิทั เจแอล
เค โฮดิÊง จาํกดั เตม็จาํนวนอนัเป็นผลมาจากการทาํงานของทีÉปรกึษาโครงการ และ / หรอืผูร้บัเหมา คนงาน หรอืตวัแทน
ในการเขา้ตกแต่งพืÊนทีÉเช่าดงักล่าวและ / หรอืตลอดระยะเวลาในการใชง้านภายในอาคาร 
 
 
             
           ลายมือชืÉอผู้มีอาํนาจของผู้เช่า   ชืÉอบริษทั พร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) 
  
 วนัทีÉ :         
  
 
 
             
           ลายมือชืÉอผู้รบัมอบอาํนาจ    ชืÉอบริษทั พร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) 
  
 วนัทีÉ :         
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แบบลงทะเบยีนผู้รบัเหมางานตกแต่งพืÊนทีÉเช่า 
ชืÉอบรษิทั______________________________________________________________________________ 

ชืÉอผูเ้ช่า________________________________________________ยนูิตเลขทีÉ______________ชั Êน_______ 

 ชืÉอ-นามสกลุ                                                เบอรติ์ดต่อ เลขทีÉบตัรประจาํตวั 

 บุคคลผู้รบัผิดชอบ (หวัหน้างาน/Foreman)  

1.    

2.   

3.   

4.   

5.   

 

1. 
2. 
 

พนักงานรกัษาความปลอดภยับริษทั ............................. 
 

 

คนงาน / ผู้รบัเหมาย่อย 

 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

   

             
           ลายมือชืÉอผู้มีอาํนาจของผู้เช่า   ชืÉอบริษทั พร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) 
  
 วนัทีÉ :                             
  
 
             
           ลายมือชืÉอผู้รบัมอบอาํนาจ    ชืÉอบริษทั พร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) 
  
 วนัทีÉ :         

ภาคผนวก ค4-8



                  
 

33 ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร   
 

 

ประกาศหน้างานตกแต่ง 
 

ผูเ้ช่า / เจา้ของงาน :       โทร ฯ :                                        

หอ้งเลขทีÉ :     ชั ÊนทีÉ :     อาคาร :                       

ลกัษณะของงาน :              

วนัทีÉเริÉมงาน :       วนัทีÉงานจะแลว้เสรจ็ :       

ผูไ้ดร้บัมอบอํานาจจากผูเ้ช่า / เจา้ของงาน :                          

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                               โทร ฯ :                            

ทีÉปรกึษา :             

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                                            โทร ฯ :      

ผูอ้อกแบบ :             

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                                         โทร ฯ :      

ผูร้บัเหมาหลกั :             

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                                   โทร ฯ :      

ผูร้บัเหมางานไฟฟ้า :            

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                                          โทร ฯ :      

ผูร้บัเหมางานแอร ์:                               

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                                        โทร ฯ :      

ผูร้บัเหมางานสุขาภบิาล :                                   

 บุคคลทีÉตดิต่อได ้:                                    โทร ฯ :      

ผูร้บัเหมางานอืÉน ๆ (โปรดระบุ) :           

  
 

            
          ลายมือชืÉอผู้มีอาํนาจของผู้เช่า   ชืÉอบริษทั พร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) 
  
วนัทีÉ :         

 
 

            
          ลายมือชืÉอผู้รบัมอบอาํนาจ    ชืÉอบริษทั พร้อมประทบัตรา (ถ้ามี) 
  
วนัทีÉ :        
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แบบคมุงานตกแต่งพืÊนทีÉ 
 1. ชืÉอผูเ้ช่า :                             
 2. เลขทีÉหอ้ง :                       ชั ÊนทีÉ      
 3. วนัเริÉมสญัญา :                                
    วนัทีÉเริÉมจ่ายค่าเช่า :                             
 4. วนัทีÉส่งมอบพืÊนทีÉ :                             
 5. วนัทีÉคาดว่าจะเริÉมงานตกแต่ง :                            
 6. วนัทีÉคาดว่างานตกแต่งจะแลว้เสรจ็ :                                             
 7. วนัทีÉคาดว่าจะยา้ยเขา้พืÊนทีÉ :                                     
 8. บุคคลทีÉไดร้บัมอบหมายใหม้อีํานาจในงานตกแต่งชืÉอ     โทร :    

9. ชืÉอผูอ้อกแบบ : บรษิทั :                           
              บุคคล :     _________                         โทร ฯ :               

10. ประชุมชีÊแจงแบบ และบรรยาย ระเบยีบขอ้กําหนดของอาคารแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :   _______  

 řř. ตรวจสอบพืÊนทีÉก่อนการส่งมอบแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                     _      

 12. ส่งมอบพืÊนทีÉแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                         _        
 13. มอบกุญแจแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                                
 14. อ่านมเิตอรไ์ฟแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                                            หมายเลข _______           
 15. อ่านมเิตอรนํ์Êาแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                       หมายเลข                       
 16. ยืÉนแบบขออนุมตัแิลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                         _  

 řş. ไดร้บัอนุมตัแิลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                            _____ 

 18. วางเงนิประกนัความเสยีหายแลว้  จํานวน :          บาทเมืÉอวนัทีÉ  ________  

19. ยืÉนกรมธรรมป์ระกนัภยัแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                         __  
     วนัทีÉเริÉม :      วนัทีÉสิÊนสุด :                        
 20. ยืÉนหนังสอืมอบอํานาจ และยนิยอมชดใชค้่าเสยีหายแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :                                 

 21. ยืÉนแบบลงทะเบยีนผูร้บัเหมาแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :    ____________________            

22. จดัใหม้กีารป้องกนัความเสยีหายบรเิวณส่วนกลางและหน้างานเมืÉอวนัทีÉ :                              
Śś. จดัใหม้ถีงัดบัเพลงิในพืÊนทีÉแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :       จํานวน :    

 ประเภท :                                                                                                         
 24. เริÉมงานตกแต่งแลว้ เมืÉอวนัทีÉ :          

 25. แจง้ว่างานตกแต่งแลว้เสรจ็ เมืÉอวนัทีÉ :        ______ 

 26. ตรวจสอบงานตกแต่งครั ÊงทีÉ ř เมืÉอวนัทีÉ :         
 27. ตรวจสอบงานตกแต่งครั Êงสุดทา้ย เมืÉอวนัทีÉ :                        
 28. คนืเงนิประกนัความเสยีหายแลว้เมืÉอวนัทีÉ :                                       

จํานวนเงนิทีÉหกั :       บาท จํานวนเงนิทีÉคนื                  บาท 
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ใบขออนุญาตเข้าทาํงานในอาคาร 
 

วนัทีÉ _______ เดอืน _______ พ.ศ. _______ 

เรีย  : ฝ่ายบริหารอาคาร   

เรืÉอง  : ขออนุญาตเขา้ทาํงาน   

ขา้พเจา้  ________________________________________ บรษิทั __________________________________ 

ตําแหน่ง _______________________ หมายเลขโทรศพัท ์_______________________ มอืถอื ________________ 

มคีวามประสงคจ์ะขอเขา้มาปฏบิตังิานเกีÉยวกบั ______________________________________________________  

_________________________________________________________________________________________ 

ใหแ้ก่บรษิทั __________________________________________ ชั Êน __________________ ยนูิต ____________ 

ในวนัทีÉ __________________ ตั Êงแต่เวลา __________________ น. ถงึเวลา __________________ น.  

จาํนวนช่างทีÉเขา้มาปฏบิตังิาน มรีายชืÉอดงัต่อไปนีÊ  
(กรณีเกนิ 10 คน สามารถทาํบนัทกึรายชืÉอเป็นเอกสารแนบได)้  

1 _______________________________ 2 _____________________________ 

3 _______________________________ 4 _____________________________ 

5 _______________________________ 6 _____________________________ 

7 _______________________________ 8 _____________________________ 

9 _______________________________ 10 _____________________________ 

ข้อปฏิบติัและกฎระเบียบของอาคาร …………..ทาวเวอร ์
1. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะปฏบิตัติามประกาศกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยเรืÉองความปลอดภยัในการทํางานทุกฉบบั  

2. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง รบัทราบและจะปฏบิตัติามกฎระเบยีบทีÉระบุอยู่ในคู่มอืการตกแต่งของอาคารฯอย่างเคร่งครดั  

3. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะใชแ้รงงานทีÉเป็นคนไทยหรอืคนต่างดา้วทีÉหน่วยงานราชการทีÉดูแลกํากบัอนุญาตแลว้เท่านั Êน (แนบบตัร)  
4. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะดําเนินงานตามแบบทีÉไดร้บัอนุมตัจิากฝ่ายอาคาร และจะปฏบิตังิานตามกําหนดเวลาทีÉขอเท่านั Êน  

5. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะจดัใหม้ถีงัดบัเพลงิชนิด CO2 ไวใ้นพืÊนทีÉตกแต่งตามจํานวนทีÉฝ่ายอาคารแจง้ก่อนเขา้ทํางานทุกครั Êง  
6. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะมเีจา้หน้าทีÉระดบัหวัหน้างานประจําอยู่ทีÉพืÊนทีÉตกแต่งตลอดเวลาทีÉขอทํางาน  

7. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง ยนิดทีีÉจะใหฝ่้ายอาคารหยุดงานการตกแต่งไดท้นัททีีÉไม่ปฏบิตัติามกฎระเบยีบของอาคาร   
8. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะไม่ฝ่าฝืนขอ้หา้มต่างๆ ของฝ่ายอาคาร เช่น หา้มสบูบุหรีÉ, หา้มเกบ็วตัถุไวไฟ เป็นตน้  

9. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะสวมกางเกงขายาวและรองเทา้ผา้ใบ จะไม่ใส่กางเกงขาสั Êนและรองเทา้แตะ 
10. ผูร้บัเหมา/ผูร้บัจา้ง จะสบูบุหรีÉ, เขา้หอ้งนํÊา และ รบัประทานในบรเิวณทีÉกําหนดไวแ้ละจะเกบ็ใหเ้รยีบรอ้ยทุกครั Êง 
 
ขา้พเจา้รบัทราบขอ้กาหนดและกฎระเบยีบต่างๆและยนิดทีีÉจะปฏบิตัติามอย่างเคร่งครดั หากขา้พเจา้ละเลยไม่ปฏบิตัิ 
ตามไม่ว่าจะจงใจหรอืไม่กต็าม ขา้พเจา้จะรบัผดิชอบต่อความเสยีหายทั Êงหมดไม่ว่าจะเป็นทางแพ่งและทางอาญา 
 
ลงชืÉอ______________________ผู้อนุมติั  ลงชืÉอ______________________ผู้ขออนุญาต 
      (_______________________)            (_______________________) 

              เจ้าหน้าทีÉฝ่ายอาคาร  หวัหน้าผู้ควบคมุงาน/ผู้มีอาํนาจตามหนังสือแต่งตั Êง
ผู้รบัเหมา 
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ใบอนุญาตขนย้ายวสัดเุข้า-ออกจากอาคาร  
Request for Property Move In-Out Form  

    วนัทีÉ/Date....... / ........../ .......... 

เรืÉอง ขออนุญาตขนยา้ยสิÉงของ  
Request for property move 

 

   เขา้อาคาร  
Move-in 

 

 

ออกอาคาร  
Move-out 

 

ขา้พเจา้นาย/นาง/นางสาว Requester  Name .................................................... ตําแหน่ง ....................................... 
บตัรประชาชนเลขทีÉ ID No. ............................................... ออกให ้ณ ............................... จงัหวดั ......................... 
วนัออกบตัร ...................................................................... วนัหมดอายุ ................................................................... 
บรษิทั Company .............................................................. เลขทีÉ Address ........................ ซอย ............................. 
ถนน ................................................. แขวง .............................................. เขต ............................................. 

จงัหวดั ............................... โทรศพัท ์Phone No. ..................................... ขออนุญาตนําของเขา้-ออกอาคาร ดงัต่อไปนีÊ  
Request permission to move the following items as follows: 

ลําดบัทีÉ  
Item No. 

รายการ  
Description 

ยีÉหอ้  

Make 

รุ่น  

Model 

หมายเลขเครืÉอง  
Serial Numbers 

จาํนวน  

Quantity 

            

            

            

            

            

วตัถุประสงคข์องการนําของเขา้-ออก อาคารฯ/Reasons of request…………………………..………..…………….     

ชืÉอบรษิทั/Company…….........…………. ชั Êน/
floor……………………… หอ้งเลขทีÉ/Room No………...… 

                               มยีอดคา้งชาํระ_________________บาท                    ไมม่ยีอดคา้งชาํระ       
พรอ้มกนันีÊไดแ้นบสาํเนาบตัรประชาชนไวเ้ป็นหลกัฐานต่อฝ่ายอาคารเป็นทีÉเรยีบรอ้ย 

I (requester) will allow Building Attendants to fully inspect the requested items and agree to surrender  

copy of my ID card for further verifications and records. 

 

 

1 (...........................................................) 2 (......................................................)  

 

ลายมอืชืÉอผูร้บัผดิชอบ/ผูค้วบคมุ  

Requested by  

 ลายมอืชืÉอเจา้ของหอ้ง/บรษิทั/ผูเ้ช่า  
Properties' Owner signature  

 

 

3 (...........................................................) 4 (.....................................................)  

 
 ลายมอืชืÉอ/ฝ่ายอาคาร/ผูด้แูลอาคาร  
Building Management/Manager  

 ลายมอืชืÉอผูร้กัษาความปลอดภยั  

Security Guard  
 

 

ภาคผนวก ค4-9
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ใบขออนุญาตใช้ลิฟท์ขนของ 
วนัทีÉ...................................................................  

 

เรยีน  

 

ฝ่ายบรหิารอาคาร  
 

ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว/ในนามบรษิทั........................................................................................................................ 

             ผูเ้ช่า  ผูร้บัเหมา พนง.ส่งของ 
มคีวามประสงคท์ีÉจะขอใชล้ฟิทเ์พืÉอขน วสัดุ อุปกรณ์ต่างๆ ดงัรายการต่อไปนีÊไปยงั  
บรษิทั………………………………………………ยนูิตเลขทีÉ……………………… ชั Êน…………………  

(โปรดระบุ สิÉงของและจาํนวนของในแต่ละครั Êงด้วย เพืÉอความสะดวกแก่ท่าน)  
1......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

2......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

3.....................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

4......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

5......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

6......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

7......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

8......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

9......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

10......................................................................  จาํนวน….......................................................................... 

  
ขนขึÊน  จากชั Êน..................ถงึ  ชั Êน........................จาํนวน.......................เทีÉยว  

 

          ขนลง  จากชั Êน..................ถงึ  ชั Êน........................จาํนวน.......................เทีÉยว  
 

ตั Êงแต่เวลา............................................น.  ถงึ เวลา..............................................น.  

 

 

 

 

 

...........................................  ........................................  ............................................  

ผูข้อใชล้ฟิท ์ ฝ่ายอาคาร  เจา้หน้าทีÉรกัษาความปลอดภยั 

 
หมายเหตุ  

 
กรณุากรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ก่อนให้ฝ่ายอาคารอนุมติัทุกครั Êง  
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                                          ใบอนุญาตเข้าทาํงานภายในห้องระบบ 
Work permit application in building system room 

       หอ้ง AHU                                        หอ้งไฟฟ้า                                 หอ้งอืÉนๆ____________ 

       AHU Room                                      Electrical Room                         Other  

 

วนัทีÉ_____________________ 

Date_____________________  

 ขา้พเจา้ I________________________________ตําแหน่ง_______________ 

 บรษิทั Company_____________________________________โทรศพัท ์Tel.______________ 

 

ชนิดงานทีÉทาํ Type of work__________________เวลาเขา้ทาํงานตั Êงแต่ From________hrs.ถงึ
เวลา To_____hrs  ทีÉชั Êน Floor________บรษิทั Company_________________________ 

 รายชืÉอช่าง / พนักงานทีÉตอ้งเขา้ทาํงาน Technician/ Workman name    

  1.______________________________ 5._______________________________  

  2.______________________________ 6._______________________________  

  3.______________________________ 7._______________________________  

  4.______________________________ 8._______________________________  
 

ลงชืÉอ________________________ผูข้ออนุญาต  ลงชืÉอ________________________ผูอ้นุญาต  

      (________________________)  

      (______________________)วศิวกรอาคาร/หวัหน้า
ช่าง 

               Requested by         Approved by Engineer/ Senior Technician 

 

ลงชืÉอ________________________เจา้หน้าทีÉฝ่ายอาคาร ลงชืÉอ______________________ช่างอาคารผูร้บัผดิชอบ 

      (________________________)         (______________________)  
   Acknowledged by building management                   Inspected by Technician  
ข้อปฎิบติัในการเข้าทาํงาน Building regulations 

     

 1. ช่างอาคารฯ จะเป็นผูเ้ปิด / ปิด ประตูหอ้ง AHU,หอ้งไฟฟ้าหรอืหอ้งระบบอืÉน ๆเท่านั Êน 
   

     Technician shall open / close AHU room, electrical room or other system room only. 
  

 2. หา้มสบูบุหรีÉ และนําอาหาร / เครืÉองดืÉมเขา้มาในสถานทีÉปฏบิตังิานโดยเดด็ขาด 
   

     Do not smoke or bring food/ beverage in work area.      

 3. หลงัจากทาํงานเสรจ็แลว้  ตอ้งทาํความสะอาดใหเ้รยีบรอ้ย      

     Work area must be cleaned after work has been finished.     

 4. หากมขีอ้สงสยั กรุณาประสานงานกบัฝ่ายอาคาร ฯ / ฝ่ายวศิวกรรมทนัท ี     
     If any queries required to clarify, please contact building management/ engineering department.  
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เรียน     ผูจ้ดัการอาคาร
Attention Building Manager

ขา้พเจา้_____________________________________________บริษัท_______________________________________________                     

เบอรโ์ทรศพัท_์___________________________________________มีผูป้ฏบิตัิงานจาํนวน____________________________________คน
Telephone                                                                                          Total number of workman                                                     person

ขออนญุาตเขา้ทาํงาน โดยใชอ้ปุกรณ์ไฟฟ้า/แก๊ส/เชื ÊอเพลิงอืÉนๆ ระบ_ุ________________________________________________________
Permission granted to carry out hot work which required electrical metarial, gas, inflammable as ________________________

ใหก้ับเจา้ของหอ้ง/ผูเ้ชา่____________________________________________ชัÊน____________________ยูนิต_____________
Tenant  name                                                                                                       Floor                                     Unit

วันทีÉขอทาํงานระหว่างวันทีÉ____________________ถึงวันทีÉ____________________ตัÊงแตเ่วลา_____________ถึงเวลา_____________น.

Carry out       from    (Date)                                     To (Date)                                   From (Start)                     am/pm.To               am/pm.   

โดยขา้พเจา้จะปฏบิตัิตามกฎระเบยีบของการตกแตง่อย่างเขม้งวดทกุประการ และหากเกิดกรณีความเสียหายใดๆ จากงานทีÉขา้พเจา้
กระทาํ ขา้พเจา้ยินยอมชดใชท้กุกรณี
During working period I will comply with all fitting out regulation and will responsible for all damaged occurred from

my works

สิÉงทีÉผูข้ออนญุาตจะตอ้งจดัเตรียม  necessary precautions

มีถังดบัเพลิงประจาํจุดทาํงาน Hotwork แลว้จาํนวน________ถัง
Adequate portable extinquishers are provided  by contractor        Unit          Floors clear of combustibles or covered/shielded

ไดแ้ยกวสัดตุิดไฟงา่ยออกจากพื ÊนทีÉทาํงานในรศัมี 12 เมตรแลว้ อุปกรณเ์ครืÉองมืออยู่ในสภาพเรยีบรอ้ยและปลอดภยั
             Floors clear of combustibles within 12 metres                                   All cutting and welding eguipment in good condition

ไดต้รวจสอบความปลอดภยัของถังแก๊สและอุปกรณแ์ลว้ ไดจ้ัดเตรยีมแผ่นโลหะสาํหรบัปูพื ÊนเพืÉอป้องกันประกายไฟ
            Gas tank and equipment has been examined                                     Metal sheet or fire blanklet has been prepared for spork protection 

ไดต้รวจสอบงานทอ่/สายไฟ/อุปกรณใ์ตพื้ Êนก่อนทาํการขดุเจาะ ไดเ้ตรยีมอุปกรณป์้องกันอันตรายทีÉจาํเป็นไวส้วมใส่ขณะทาํงาน
 Duct/conduit/materials under floor has been examined before drilling          Contractor wearing protection equipment during work

มีเจ้าหนา้ทีÉรูว้ิธีและสามารถดบัเพลิงไดชื้Éอ_______________

            There is workmen trained in use of fire extinquisher name 

        แผนกรกัษาความปลอดภยัไดต้รวจสอบพืÊนทีÉทาํงานและบริเวณใกลเ้คียงภายหลงังาน Hot Work เสร็จเรียบรอ้ยแลว้พบว่ามี
ความปลอดภยัพื ÊนทีÉตกแตง่อยู่ในสภาพเรียบรอ้ยดีจงึขอนาํใบ Hot Work Permit นี Ê ส่งคืนฝ่ายบริหารอาคารตอ่ไป
        Secuitiy guard department has inspected work area all adjacent areas where sparks might have spread, after the work has
 completed, no fire condition were noted.

ลงชืÉอ/ Signed__________________________ผูข้ออนมุมตั/ิRequested ลงชืÉอ / Signed__________________________ผูต้รวจสอบ/ Inspetor

              (ผูร้บัเหมา บริษัท / Contractor Company)             (หวัหนา้รปภ.ทีÉไดร้บัมอบหมาย/ Chief Security guard)

ลงชืÉอ / Signed__________________________ผูต้รวจสอบ/ Inspetor ลงชืÉอ / Signed__________________________ผูอ้นมุตั/ิ Apporved by

                     (วิศวกรอาคาร/ Building Engineer)                       (ผูจ้ดัการอาคาร/ Building Manager)

วันทีÉ_________เดือน__________________ปี__________

ไดแ้ยกหรอืปิดกัÊนพื ÊนทีÉอืÉนทีÉมีความเสีÉยงออกจากพื ÊนทีÉทาํงานแลว้

   Date                Month                               Year                   

ใบขออนุญาตปฏบิตัิงานHot Work

Hot Work Permit and Cutting & Welding Form
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แบบฟอรม์ขอตดั Sprinkler / Smoke Detector / Heat Detector 
 

 ขา้พเจา้..............................................หจก./บรษิทั……………………………………………. 

ขออนุญาตตดั   Sprinkler (ค่า Drain นํÊา 5,000 บาท ไม่รวม Vat ต่อครั Êง)  Smoke Detector   Heat  

Detector 

ใหก้บับรษิทั................................................................................................................................. 
ภายในหอ้งชุดเลขทีÉ...........................ชั Êน........................ในวนัทีÉ........................ตั Êงแต่เวลา...........................ถงึเวลา
....................... 
 ทั ÊงนีÊขา้พเจา้ไดช้าํระค่าบรกิาร  และ/หรอื  ค่าสญูเสยีนํÊาประปา  (ถา้ม)ี  เป็นจาํนวนเงนิ
............................................บาท(.................................................................) เรยีบรอ้ยแลว้และขา้พเจา้จะดาํเนินการ
ตดิตั Êงใหก้ลบัอยูใ่นสภาพเดมิภายในวนัเดยีวกนัไม่เกนิเวลา ............................น.  พรอ้มทั Êงจะมาแจง้ใหฝ่้ายบรหิาร
อาคาร  เพืÉอการตรวจสอบระบบดงักล่าวภายในวนัเดยีวกนั หากขา้พเจา้ไม่สามารถดาํเนินการตดิตั Êงใหก้ลบัอยูใ่นสภาพ
เดมิไดภ้ายในเวลาดงักล่าว ยนิยอมชาํระค่าปรบั 5,000 บาทตอ่วนั  และหากการทาํงานทั ÊงหมดนัÊนเกดิขอ้ผดิพลาด  หรอื
มคีวามเสยีหายเกดิขึÊนไมว่่าส่วนหนึÉงส่วนใด  ขา้พเจา้ยนิยอมทีÉจะรบัผดิชอบต่อค่าเสยีหายทีÉเกดิขึÊน  โดยไม่มขีอ้โตแ้ยง้
ใดๆ ทั ÊงสิÊน 

 

............................................                                                 ........................................... 
                        ผูข้ออนุมตั ิ                                                                   ผูจ้ดัการอาคาร  
 

     *ผู้รบัเหมาต้องส่งเอกสารขออนุญาตตดั Sprinkler (ค่า Drain นํÊา 5,000 บาท ไม่รวม Vat ต่อครั Êง)  มายงัฝ่าย
บริหารอาคารล่วงหน้าก่อนเวลา 16.00 น.ในวนัทาํการหรือก่อนวนัหยุด หากผู้รบัเหมาไม่ทาํการแจ้งฝ่ายอาคาร
ล่วงหน้า จะต้องเสียค่าบริการเพิÉม 2,000 บาท ต่อครั Êง ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍ ไม่รบัใบขอบริการทาง
โทรสาร  
   **ผู้รบัเหมาจะเริÉมดาํเนินการหลงัจากได้รบัการยืนยนัเป็นลายลกัษณ์อกัษรจากทางช่างผู้รบัผิดชอบเรียบร้อย
แล้ว 
  ***ไมอ่นุญาตให้มีการปิดระบบ Sprinkler พร้อมกบั Smoke/Heat detector 

 
ไดด้าํเนินการปิดระบบเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

........................................................................... 
ช่างผูร้บัผดิชอบ 

วนัทีÉ ...... / ..... / .......... เวลา ............ 
 

ไดด้าํเนินการเปิดระบบเรยีบรอ้ยแลว้ 
 

........................................................................... 
ช่างผูร้บัผดิชอบ 

วนัทีÉ ...... / ..... / .......... เวลา ............ 

 

ตรวจสอบโดย 

 

........................................................... 
วศิวกร/หวัหน้าช่าง 

วนัทีÉ ...... / ..... / .......... 
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FCU System Permit Form 
(24 hrs. Air Conditioning System) 

แบบฟอร์มขอเปิดระบบปรับอากาศ 24 ชัÉวโมง 
 

     

*  Form must be submit 2 working days in advance 
** Service charge will be referred from Tenant contract.  
*** Requester or Representative’s contactor have already read and under and agree to follow 
building rule and regulation accordingly. 
 
 

JLL Staff only 
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เอกสารการขอใช้คู่สายโทรศัพท ์และสายพิเศษอืÉน ๆ 

วนัทีÉDate...........เดือนMonth..............................พ.ศ Year…………… 

 

ชืÉอบริษัทCompany name.........................................................................ชัÊนFloor................หอ้งUnit no................................ 

ชืÉอ-นามสกลุผูข้อใชบ้ริการ Request Name ...........................................................เบอรต์ิดต่อ Contact No............................ 

รายละเอียดของสัญญาณโทรศัพท ์Telephone line Detail 

สัญญาณโทรศัพท ์

Telelphone Signal 

จาํนวน 

Total 

หมายเลขโทรศัพท ์

Telephone Number 

บริษัททีÉติดตัÊงสัญญาณ 

Service provider 

1) สญัญาณโทรศพัทธ์รรมดา /คู่สายทองแดง 

(Normal Telephone line / Copper line) 

 

..............เลขหมาย 

                Number ............................................................. 

............................................................. 

............................................................. 

...................................... 

...................................... 

.....................................  

Ś) สญัญาณ ไฟเบอรอ์อฟติค/Lease Line/ISDN หรือ

สายอืÉน ๆ นอกเหนือจากรายการทีÉ 1 

(Fiber Optic, any other special lines , etc.) 

………คู่สาย Line ............................................................. .................................. 

 ค่าใชจ้่ายการใชคู้่สายโทรศพัทจ์ะเป็นไปตามทีÉระบใุนสญัญาเช่า และสญัญาบริการ โดยผูร้อ้งขอบริการยินดีชาํระค่าใชจ้่ายดงักล่าวก่อนการติดตัÊง The installation 

cost will be as specified in the lease and service agreement. The requestor will pay all charges before the installation. 

 

 

ประทบัตราบริษัทเป็นสาํคญั(หากมี) Company Stamp (If any)                                      ลงชืÉอ Sign .......................................................  

                                                                                                                     (..........................................................)  

ตาํแหน่ง Position................................................  

 
สําหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน For Building Management only 

1.   เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 2.   ฝ่ายบัญชี 
เวลาทีÉรบัแจง้....................................น . ไดต้รวจสอบการชาํระเงินเรียบรอ้ยแลว้ 

วนัทีÉรบัแจง้ ........................................... วนัทีÉชาํระ ........................................... 

ลงชืÉอ ..................................................... ลงชืÉอ .................................................... 

       (..................................................) (..................................................) 

 
 

3.   วิศวกรรม 4.   ผู้จัดการอาคาร 

 

ดาํเนินการเรียบรอ้ยเมืÉอวนัทีÉ ............................... 

ลงชืÉอ ............................................... 

(..............................................) 

 

รบัทราบ 

ลงชืÉอ ............................................... 

(..............................................) 

วนัทีÉ ....... / ......... / .......... 
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ใบแจ้งออกจากพืÊนทีÉตกแต่ง 

       วนัทีÉ Date      เดือน Month            พ.ศ. Year ............... 

ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว I,  Mr. /Mrs. / Ms.                      

ผูร้บัเหมา/บริษัท Contractor/Company          

ทีÉอยู่ Address                                                                                                                        

โทรศพัทT์elephone     โทรสารFax                                      

มีความประสงคท์ีÉจะแจง้ออกจากพืÊนทีÉตกแต่งบริษทั has completed fitting out works and would like to leave fitting out area,  

บริษัท company        …ชัÊน Floor         

หมายเลขหอ้ง Room Unit     ตัÊงแต่วนัทีÉ From date  เดือน Month                  พ.ศ. Year         

รวมเวลาทาํงานทัÊงสิ Êน Total period of work  วนั Days 

โดยมอบหมาย (ชืÉอ) เป็นตวัแทนในการตรวจงาน  Assign to (Name) Company’s representative to inspect the area 

(โปรดระบชุืÉอ Name) ................................................................................................................................................................... 
 

 

รายงานการตรวจสอบ  
Appointment Date วนันดัหมาย......................................................Inspection Date วนัทีÉตรวจสอบ ......................................................... 

ไดต้รวจสอบแลว้พบว่า After verified, the result is  เรียบรอ้ย Completed      ไม่เรียบรอ้ย Incomplete 

ขอใหด้าํเนินการแกไ้ข ดงันี Ê Please rectify as following; 

1.                

2.                

3.                

4.                  

5.                               
 

Result ผลการแกไ้ข ................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................ 
 

 

ลงชืÉอ      ผูมี้อาํนาจ 

Signed (                                        ) Authorized 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
 

 

ลงชืÉอ      ผูส้่งงาน 

Signed (                                        ) requester

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
 

  

Result from Building Operation ผลการตรวจโดยฝ่ายอาคาร 

  เรียบรอ้ย Completed       ไม่เรียบรอ้ย Incomplete 
 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

Result from Engineering ผลการตรวจโดยฝ่ายวิศวกรรมอาคาร 
  เรียบรอ้ย Completed       ไม่เรียบรอ้ย Incomplete 

 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
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รายงานการตรวจสอบหลังงานตกแต่งพืÊนทีÉเช่า 
 

 

วนัทีÉ Date______เดือน Month ________________พ.ศ. Year ________ 

1.  หอ้งชดุเลขทีÉ_______________________________________________________________________________________________________ 

2.  ชืÉอเจา้ของหอ้งชดุ___________________________________________________________________________________________________ 

     ทีÉอยู่_____________________________________________________________________________ โทร_____________________________ 

3.  งานตกแต่ง 

    3.1 เพดาน : ________________________________________________________________________________________ 

 3.2 ผนงั      : ________________________________________________________________________________________ 

 3.3 การทาสี: __________________________________________________________________________________________ 

4.  ประต/ูหนา้ต่าง/บานสไลด:์ ____________________________________________________________________________________________ 

5. พื Êน                           : _______________________________________________________________________________________________ 

6. ระบบปรบัอากาศ          : _____________________________________________________________________________________________ 

7. ระบบไฟฟ้า                 : ______________________________________________________________________________________________ 

8. ระบบ Fire alarm          : _____________________________________________________________________________________________ 

9. ระบบโทรศพัท ์             : _____________________________________________________________________________________________ 

10. ระบบ MATV              : _____________________________________________________________________________________________ 

11. ระบบสปริงเกอร ์         : _____________________________________________________________________________________________ 

12.ประปาและสขุาภิบาล     : ____________________________________________________________________________________________ 

13. ระบบปรบัอากาศนอกเวลา : __________________________________________________________________________________________ 

14. บนัทึกค่ามิเตอรน์ํÊาประปา : __________________________________________________________________________________________ 

   ค่ามิเตอรไ์ฟฟ้า     : __________________________________________________________________________________________ 

15. อืÉน ๆ                       : _______________________________________________________________________________________________ 

  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ขา้พเจา้ไดต้รวจสอบถกูตอ้งตามทีÉไดร้ะบไุวข้า้งตน้แลว้  จึงไดล้งลายมือชืÉอไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

ลงชืÉอ      ผูมี้อาํนาจ 

Signed (                                        ) Authorized 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
 

 

 

 

ลงชืÉอ      ผูส้่งงาน 

Signed (                                        ) requester

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
 

Result from Building Operation ผลการตรวจโดยฝ่ายอาคาร 

  เรียบรอ้ย Completed       ไม่เรียบรอ้ย Incomplete 
 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

Result from Engineering ผลการตรวจโดยฝ่ายวิศวกรรมอาคาร 
  เรียบรอ้ย Completed       ไม่เรียบรอ้ย Incomplete 

 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
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ใบแจ้งขอคนืเงนิคํÊาประกันการตกแต่ง /  
วนัทีÉ Date ………… เดือน Month ………….. พ.ศ. Year …………… 

ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว I, Mr./Mrs./Ms. ……………………………………………….. ผูร้บัเหมา/บริษัทContractor/Company ................... 

..........................……………………………… ทีÉอยู่ Address ………………………………………………………......................................... 

โทรศพัท ์Telephone …………………………… ดาํเนินการตบแต่งพืÊนทีÉแลว้เสรจ็ใหก้บับริษัท has completed fitting out work for company 

……………………………………………….. ชัÊน Floor ……………..หมายเลขหอ้ง Room unit ………………….. มีความประสงคท์ีÉจะแจง้ขอ

คืนเงินคํÊาประกนัความเสียหายจากพืÊนทีÉตกแต่งบริษัท อา้งอิงตามใบเสรจ็เลขทีÉ has completed fitting out works and would like to receive 

fitting out deposit refund, Referred to Receipt no …………………จาํนวนเงิน Amount …........………. บาท Baht 

 

 

ผูร้บัเหมา/ผูว้างเงินประกนั Requester / Deposit paid by 

 

ลงชืÉอ .................................................ผูแ้จง้ขอ 

Signed (............................................) Requested by 

วนัทีÉ Date……..เดือน Month………พ.ศ. Year………. 

ยืนยนัการเสรจ็งาน และเห็นขอบใหค้นืเงินประกนัการตบแต่ง 

all work completed with acceptable condition and agreed as requeted 

ผูเ้ช่า (ตราประทบับรษิัท) confirmed and approve by tenant 

 

ลงชืÉอ ..................................................... อนมุตัิโดย 

Signed (..................................................) Approved by 

วนัทีÉ Date……..เดือน Month………พ.ศ. Year………. 

 

บันทึกฝ่ายบริหารอาคาร Building Management Report 

ไดต้รวจสอบแลว้พบว่ามีเอกสารแนบทา้ยดงัต่อไปนีÊ คือ After verified, there are attached documents as following; 

1. ใบแจง้ออกจากพื ÊนทีÉ Request for leaving fit out area form  มี Yes   ไม่ม ีNo  ไมเ่กีÉยวขอ้ง N/A 

2. ใบตรวจรบัสภาพหอ้ง Fit out checklist    มี Yes   ไม่ม ีNo  ไมเ่กีÉยวขอ้ง N/A 

3. สาํเนาใบเสรจ็ค่าคํÊาประกนั Copy of fit out deposit receipt  มี Yes   ไม่ม ีNo  ไมเ่กีÉยวขอ้ง N/A 

ความเห็นผูต้รวจสอบ Comment of inspector ……………………………………………………………………………................................... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Result from Building Operation ผลการตรวจโดยฝ่ายอาคาร 
  เรียบรอ้ย Completed       ไมเ่รยีบรอ้ย Incomplete 

 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

Result from Engineering ผลการตรวจโดยฝ่ายวิศวกรรมอาคาร 
  เรียบรอ้ย Completed       ไมเ่รยีบรอ้ย Incomplete 

 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

Result from Account & Finance ผลการตรวจโดยฝ่ายบญัชีการเงิน (JLL) 

Receipt no. เลขทีÉใบเสร็จ _________________________________________           Receipt date วนัทีÉใบเสร็จ   _________________________________________ 

Refund amount ยอดเงินขอคืน :___________________  Vat ภาษีมลูค่าเพิÉม ________________ Total Refund amount รวมยอด _____________________ incl. รวม VAT 

(__________________________________________________________________________________________________________________________________________) 

Issue cheque to จ่ายเช็คใหก้บั _________________________________________________________________________________________________________________ 

Comment เสนอแนะ___________________________________________________________________________________________________________________________ 

  เรียบรอ้ย Completed       ไมเ่รยีบรอ้ย Incomplete 

ลงชืÉอ      ผูต้รวจสอบ 

Signed (                                        ) Inspected 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

Check & Supported by ตรวจและสนับสนุนโดย 
ลงชืÉอ     ผูจ้ดัการอาคาร 

Signed (                                        ) BM 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

JLK Holding Credit Note/Cheque Approval ส่วนบริษัทฯ อนุมัติใบลดหนีÊ/ออกเช็คคืน  

Supported by สนับสนุนโดย 
ลงชืÉอ       

Signed (                                        ) 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 

Approved by อนุมัติโดย 
ลงชืÉอ       

Signed (                                        ) 

วนัทีÉ Date            เดือน Month            …….  พ.ศ. Year………… 
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เอกสารการขอติดป้ายชืÉอบริษัท 

 

ชืÉอผูเ้ช่า / LESSEE NAME……………………………………………………………………………………….……… 

ยนูิตเลขทีÉ /UNIT NO………………………...…… ชัÊนทีÉ / FLOOR ……….........ขนาดพืÊนทีÉ/ SPACE …….......SQM 

หมายเลขสาํนกังาน/ OFFICE TEL………………………………………………… 

หมายเลขโทรศพัทต์ิดต่อ / TELEPHONE NO……………………………..………………… 

 

โปรดระบชุืÉอบรษิัทสาํหรบัแผ่นป้ายภาษาไทยและองักฤษ (ตวับรรจง): 

PLEASE PROCESS THE COMPANY NAME PLATE IN THAI AND ENGLISH: 

 

ภาษาไทย / THAI…………………………………………………………………………………………….......................... 

ภาษาองักฤษ / ENGLISH….……………………………………………………………………….........................……… 

 

 

ลงชืÉอ / SIGNED………………………………………..……… 

       (…….………………………………….…………….) 

วนัทีÉ DATE …………/……………/…………. 
 

 

 

หลังจากกรอกข้อความเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งกลับฝ่ายบริหารอาคาร 
After completion please return to building management office 

 

ป้ายชืÉอชดุแรก จดัทาํใหฟ้รี, การเปลีÉยนแปลง หรือเพิÉมเติมรายการ คิดค่าใชจ้่ายชืÉอละ 5,000 บาท (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) ระยะเวลาดาํเนินการขัÊนตํÉา 30 วนั 

First sticker set will be free of charge.  Other name change or additional request will be charge Baht 5,000 (excl. VAT)/time with minimum 30 days. 

************************************************************************************************ 

For Building Management 

เจา้หนา้ทีÉฝ่ายอาคารลงชืÉอ(ตวับรรจง).....................................................................วนัทีÉรบัเรืÉอง................................ 

ดาํเนินการแลว้เสรจ็วนัทีÉ...............................................ค่าใชจ้่าย............................................บาท 

หมายเหต.ุ................................................................................................................................................................... 
 

รบัทราบและอนมุตัิ Acknowledged and approved 

ลงชืÉอ Signed....................................... ผูจ้ดัการอาคาร Building Manager 

วนัทีÉ Date...................../...................../...................... 

 

                  
 

47 ขอ้บงัคบัการตบแต่งอาคาร   
 

 

                                       เอกสารขอจอดรถยนต/์จกัรยานยนต ์ชัÉวคราว 
Application for Temporary Car park/Motorcycle Parking 

 
TO : JONES LANG LASALLE MANAGEMENT LIMITED 
TENANT COMPANYชืÉอบริษัท    :  ____________________________________________    

CAR OWNER ชืÉอเจา้ของรถMR/MRS :  ___________________________gv_______________________________ 

LICENCE PLATE NUMBER :    1. ___________________________________ MODELรุ่น :   ______________________ COLOURสี : ________________________ 

รถทะเบียน                 

Type ประเภท  □  Car รถยนต ์   □  Motorcycle รถจักรยานยนต ์

Request for the allocation of ________ (-) temporary car parking spaces from date ____/____/____ to 

__/____/____ at a fee of ______________ Baht excluding VAT per space per month 
ขออนญุาตจอดรถจาํนวน____คนั ตัÊงแต่วนัทีÉ __________ถึง________ค่าบริการทีÉจอดรถคันละ ______________ บาท ต่อเดือน (ยงัไม่รวมภาษีลกูค่าเพิÉม) 
 

The Tenant agrees to the following conditions: 
1. To pay the fee monthly in advance and not later than the 5th of each month.ผูเ้ช่าจะตอ้งชาํระค่าบริการจอดรถใหก้บัทางบริษัทล่วงหนา้ภายในวนัทีÉ ŝ ของทกุๆ 

เดือนปฏิทิน 

2. To advise the Management of time from time of the license plate numbers, color, make and type of vehicle    using the car park กรุณาแจง้ฝ่ายบริหารอาคาร

หากมีการเปลีÉยนแปลงทะเบียนหรือ สีของรถทีÉใชจ้อดรถภายในอาคาร 

3. To follow the rules and regulations of the car park ใหป้ฎิบตัิตามกฎและระเบียบจอดรถของฝ่ายบริหารอาคาร 

4. The Building Management can terminate this Agreement at any time on giving 30 days written notice. The Tenant can terminate this Agreement at any time 

on giving 30 days written notice. A minimum of one calendar months fee is payable. ฝ่ายบริหารอาคารสามารถแจง้ยกเลิกทีÉจอดรถไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหท้ราบ

ล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย śŘวัน ทัÊงนี Êผูเ้ช่าสามารถบอกเลิกสญัญานี Êไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย 

śŘวนั หรือหนึÉงปฏิทิน  

5. The parking tag issued must be used in cycle (in-out or out-in) otherwise a penalty of Baht 500 plus VAT will be issued.  

Tagจอดรถจะตอ้งใชเ้ขา้ ř ครัÊงและออก ř ครัÊง ไม่อนญุาตใหใ้ชเ้วียน หากตรวจพบคิดค่าปรบั 500 บาท 

6. If the Parking tag is lost or damaged the Tenant will be charged Baht 500 plus VAT for reissue new tag กรณีTagจอดรถสญูหายหรือเสียหาย ผูเ้ช่าตอ้งเสียค่าทาํ

Tagใหม่ 500 บาท (ยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

7. Parking tag will issue within 3 working days after the application approved. ผูเ้ช่าสามารถรบั Tag จอดรถไดภ้ายใน śวนัหลงัจากไดร้บัอนมุตัิจากฝ่ายบริหารอาคาร

แลว้ 

 

Signed by ผูเ้ช่าลงนาม :   _______________________________________________________ (Requester) 

_______________________________________________________ (Company Name) 
 

 
FOR OFFICE USE ONLY สําหรับเจ้าหน้าทีÉเท่านัÊน 
 

Pass card Number หมายเลขบตัร :  ______________________________________     Effective Date วนัเริÉม :______________/_______________/_____________                                            

 

Checked and approved by Jones Lang LaSalle Management Ltd. ตรวจสอบและอนมุตัิโดยฝ่ายบริหารอาคาร 

 

 

Checked  by ตรวจสอบโดย : 

 

Date วนัทีÉ : 

 

_________________________ 

(                                           ) 

__________________________ 

 

Approved by อนมุตัิ : 

 

Date วนัทีÉ : 

 

_________________________ 

( Builidng Manager ) 

__________________________ 
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เอกสารขอยกเลิกการเช่าทีÉจอดรถ / ขอคืนเงนิมัดจาํบัตร 
Cancellation for Car park or Motorcycle Parking / Card Deposit Refund Form 

 
TO : JONES LANG LASALLE MANAGEMENT LIMITED 
TENANT COMPANYชืÉอบริษัท   :  _____________________________________________________________    

CAR OWNER ชืÉอเจา้ของรถ MR/MRS :  ______________________________________________________ 

LICENCE PLATE NUMBER :   1. _______________ MODELรุน่ :   ______________ COLOURสี : ___________ 

รถทะเบียน                2. _______________ MODELรุน่ :   ______________ COLOUR สี: ___________ 

                

□ Request for Cancellation / ขอยกเลิกการเช่า Effective date ใหม้ีผลวนัทีÉ _____________________________ 

□ Request for Deposit refund / ขอคืนเงินมัดจาํบัตร 
And Request for Car Deposit refund with receipt no / และ ขอคืนเงินมดัจาํ สาํหรบัใบเสร็จเงินมดัจาํเลขทีÉ.................................................. 

*Please return original receipt/โปรดแนบคืนตน้ฉบบัใบเสร็จประกอบการยืÉนเอกสารขอคืนเงินมดัจาํ 
 

The Tenant agrees to the following conditions: 

1. The Tenant can terminate this Agreement at any time on giving 30 days written notice. A minimum of one calendar months fee is payable.ผูเ้ช่าสามารถบอก

เลิกสญัญานี Êไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย śŘวนั หรือหนึÉงปฏิทิน  

2. If the pass card is lost or damaged the Tenant will be charged Baht 500 plus VAT.กรณีTagจอดรถสญูหายหรือเสียหาย ผูเ้ช่าตอ้งเสียค่าทาํTagใหม่ 500 บาท (ยงั

ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

3. The Building will return deposit by cheque return to the Name that stage in the receipt within 45 days อาคารจะคืนเงินค่ามดัจาํโดยการจ่ายเช็คลงนามผูช้าํระเงิน

ภายใน 45 วนั 

 

Signed on behalf of ผูเ้ช่าลงนาม :   _______________________________________________________ (Tenant/Requester) 
 

 _______________________________________________________ (Company Name) 
                                                                                                                                                    

 
Card Details and Receipt / Invoice no. รายละเอียด บตัรและใบเสร็จ/ใบกาํกบัภาษี 
 

Pass card Number เลขทีÉบตัร :  ______________________________________      Effective Date วนัทีÉมีผล  :  ___________  / ____________  / ___________    
   

Receipt no. เลขทีÉใบเสร็จ _________________________________________           Receipt date วนัทีÉใบเสร็จ   _________________________________________ 
 

Refund amount ยอดเงินขอคืน :___________________  Vat ภาษีมลูค่าเพิÉม ________________ Total Refund amount รวมยอด _____________________ incl. รวม VAT 

(__________________________________________________________________________________________________________________________________________) 
 

Issue cheque to จ่ายเช็คใหก้บั _________________________________________________________________________________________________________________ 

Comment เสนอแนะ___________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
 

Building Management approval ส่วนบริหารอาคาร 

Checked by ตรวจสอบโดย 

Building Operation ฝ่ายอาคาร 

 

_________________________________ 

(                                                   ) 

Date วนัทีÉ : ___________________________ 

Checked by ตรวจสอบโดย 

Account & Finance ฝ่ายบญํชีการเงิน 

 

_________________________________ 

(                                                   ) 

Date วนัทีÉ : ___________________________ 

Check & Supported by ตรวจและสนบัสนนุโดย 

Building Manager ผูจ้ดัการอาคาร 

 

_________________________________ 

(                                                   ) 

Date วนัทีÉ : ___________________________ 
 

JLK Holding Co., Ltd. : Credit Note/  Cheque Approval ส่วนบริษัทฯ อนุมัติใบลดหนีÊ/ออกเช็คคืน  
 
 

Support by สนบัสนนุโดย : 

 

Date วนัทีÉ : 

 

_________________________ 

(                                           ) 

__________________________ 

 

Approved by อนมุตัิ : 

 

Date วนัทีÉ : 

 

_________________________ 

(                                           ) 

__________________________ 
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JLL: Building Management 
Tel. 02-112-2168 
Email: Jlk.tower@jll.com 
 

 

วนัทีÉ      ................................................... 
  
เรืÉอง ขอสง่ “ระเบียบขอ้กาํหนดในการตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า”  

เรียน ผูเ้ช่าอาคาร  

 

  

 ฝ่ายบรหิารอาคารขอสง่ “ระเบียบขอ้กาํหนดในการตกแต่งพื ÊนทีÉเช่า” จาํนวน 1 ชุด มาใหท้่าน

เพืÉอทราบและโปรดปฏิบติัตามดว้ยจกัขอบพระคณุยิÉง 

 

       

 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

 

(                                        ) 

ฝ่ายบรหิารอาคาร 

อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ 

 

 

 

ลงชืÉอ _______________________ ผูเ้ช่าอาคาร/ผูร้บัมอบอาํนาจ 

        (                                     ) 

วนัทีÉ : ______________________ 

 

คู่มือการใชอ้าคารอาจมีการเปลีÉยนแปลงเงืÉอนไขตามความเหมาะสมโดยมิตอ้งแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้ 

คู่มือการใชอ้าคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ปรบัปรุงล่าสดุบงัคบัใช ้พฤษภาคม 2567 

เอกสารควบคมุการใชง้าน อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ พฤษภาคม 2567 

 

                                

 

                    คู่มือการใช้อาคาร 
 

 

อาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์

  
 

 

 

 

 

 

 

                       LEED Gold Certified                                                 WELL Certified  

 

 
 

Property managed by 
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คาํนาํ 

อาคาร เจแอลเค ทาวเวอร์ เป็นอาคารสาํนกังานระดบัเกรด A ทีÉแรกทีÉตัÊงอยู่บนถนนสขุมุวิท และเป็นอาคาร

ปลอดบหุรีÉพรอ้มกบัใบรบัรอง LEED และ WELL  โดยมีทางเชืÉอมต่อกบัสถานีรถไฟฟ้า นานา 

มีโถงตอ้นรบัทีÉสวยงามพรอ้มทัÊงเพดานทีÉมีความสงู  11 เมตร 

มีระบบประตหูมนุ (Turnstiles) และลิฟทท์ีÉมีการควบคมุไปยงัชัÊนต่างๆ (Destination-Control Lifts) 

มีระบบไฟ LED ตกแต่งทางดา้นภายนอกอาคาร  ออกแบบมาพรอ้มระบบปอ้งกนันํÊาท่วม 

 

เปา้หมายหลกัของเราคือการใหค้วามสะดวกสบายในการทาํงานดว้ยอปุกรณท์ีÉทนัสมยัและมีประสิทธิภาพ

สาํหรบัคณุ พนกังานของคณุ และผูท้ีÉมาติดต่อเยีÉยมชมของคณุ  

 

Handbook (หนงัสือคู่มือ) นี Êจะเป็นแนวทางในการบรหิาร การใหบ้รกิาร กฎระเบียบของ อาคารเจแอลเค ทาว

เวอร ์ซึÉงเป็นประโยชนส์าํหรบัผูเ้ช่า และพนกังานในบริษัทของท่าน ทีÉจะไดร้บัคาํแนะนาํเกีÉยวกบัขอ้มลูทีÉรวมอยู่

ในหนงัสือคู่มือนี Ê และโปรดแจง้ใหก้บัพนกังานภายในบริษัท ของท่านทราบเกีÉยวกบัขอ้มลูในคู่มืออาคารนี Ê เพืÉอ

ประโยชนแ์ก่ทกุฝ่ายทีÉไดเ้ช่าพื ÊนทีÉในอาคารนี Ê  

 

ทีมบริหารอาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์และฝ่ายบริหารอาคาร โดย บริษัท โจนส ์แลง ลาซาลล ์จาํกดั ขอใชโ้อกาส

นี ÊทีÉจะขอขอบพระคุณผู้เช่าทุกท่าน  สําหรับความร่วมมือทีÉมีมาอย่างต่อเนืÉอง โดยเราหวังทีÉจะได้สร้าง

ความสมัพนัธท์างธุรกิจทีÉอบอุ่นและดีซึÉงกนัและกนักบัองคก์รของท่านทีÉ อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์นี Êต่อไป 

 

คู่มือฉบับนีÊจัดทาํขึÊนเพืÉอให้เป็นแนวทางในการดาํเนินการ ซึÉงอาจไม่ครอบคลุมในทุกกรณี ดังนัÊนหาก
ทา่นมีข้อสงสัยหรือคาํถามใดๆ ทีÉเกิดขึÊน เรามีบุคลากรทีÉถูกฝึกอบรมมาเป็นอย่างดีทีÉพร้อมจะ
ช่วยเหลือเสมอ เพืÉอความชัดเจนและคลายข้อสงสัยได้ทุกช่วงเวลา 
 

JLL: Building Management 
Tel. 02-1122-168 ต่อ 1103 
Email: JLK.tower@jll.com 
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สถานทีÉตั Êง และทีÉอยู่ในการติดต่อ 

อาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์ตัÊงอยู่บนถนนสขุมุวิท  

โดยโครงการมีพื ÊนทีÉราว 57,578 ตารางเมตร  

ทีÉอยู่ : เลขทีÉ 129 ถนนสขุมุวิท แขวงคลองเตยเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพฯ 10110 

แผนทีÉตัÊงของอาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถนน  : โครงการติดกบัถนนสขุมุวิท  

ทางด่วน  : ห่างจากทางขึ Êน-ลง ทางด่วน 700 เมตร  

: ห่างจากสนามบิน สวุรรณภูมิ 26 กิโลเมตร 

ขนสง่มวลชน : ห่างจาก สถานีรถไฟฟ้านานา 50 เมตร 

: ห่างจาก สถานีรถไฟฟ้าเพลินจิต 800 เมตร 

: ห่างจาก สถานีรถไฟฟ้าอโศก 1.2 กิโลเมตร 

: รถประจาํทางสาย 2, 25, 40, 48, 501, 508, 511  
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1. กาํหนดเวลาทาํการของอาคารสาํนักงาน และร้านค้า   

-อาคารสาํนกังานเปิด  วนัจนัทร ์– วนัศกุร ์   เวลา 08.00 น. - 18.00 น. 

             วนัเสาร,์ วนัอาทิตย ์– วนันกัขตัฤกษ ์ (หยดุทาํการ) 

              -พื ÊนทีÉเช่าพาณิชย ์  เปิด 7 วนั     เวลา 08.00 น. - 20.00 น.  

2. ข้อกาํหนดการเข้าตกแต่งพืÊนทีÉ สาํนักงานและพืÊนทีÉพาณิชย ์

เพืÉอใหก้ารรบัมอบสิทธิÍของท่านเป็นไปดว้ยความสมบูรณ ์และไดร้บัสิทธิÍในการครอบครองอย่างครบถว้น ทางอาคาร 

เจแอลเค ทาวเวอร ์จึงไดก้าํหนดระเบียบปฏิบติัขึ Êน เพืÉอเป็นการพิทักษ์ผลประโยชนใ์หแ้ก่ท่าน รวมทัÊงเป็นการสรา้ง

ความเป็นระเบียบทีÉดีงาม และส่งผลใหเ้กิดความเรียบรอ้ยภายในอาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์ทัÊงนี Êทางฝ่ายบริหาร

อาคารไดค้าํนึงถึงความสะดวก  ความสะอาด  และความปลอดภยัเป็นหลกัสาํคญัในการกาํหนดระเบียบปฏิบติัขึ Êน 

2.1 ระเบียบการเข้าตกแต่งพืÊนทีÉ 
     วันและเวลาทีÉอนุญาตให้ทาํงานตกแต่ง  
    ส่วนสาํนักงาน (OFFICE)  

  วันจันทร ์– วันศุกร ์

          เวลา  08.00 – 21.00 น.   ทาํงานประเภททีÉไม่สง่เสียง แสง สีและกลิÉนรบกวนผูอื้Éนได ้ถา้หาก 

รบกวนผูอื้Éนจะระงบัการทาํงานทนัที   

             เวลา 21.00 – 24.00 น.  ทาํงานประเภทเครืÉองใชไ้ฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า เครืÉองตัด 

เครืÉองเจียรฯ หรืออปุกรณไ์ฟฟ้าทีÉมีเสียงดงั ไดใ้นเวลาดงักล่าว กรณีมี

ลกูคา้รอ้งเรียนจะระงบังานทีÉถกูรอ้งเรียนทนัที 

 ยกเว้น งานทีÉมีกลิÉนรบกวน เช่น งานทาสีผนงั ตกแต่งสีเฟอรน์ิเจอร ์งานทีÉใชส้ีนํÊามนัสน ทินเนอร ์เป็นตน้ 

 อนญุาตใหด้าํเนินการไดเ้ฉพาะ   

 วันศุกรร์ะหว่างเวลา 21.00 ถึง 24.00 น. 
วันเสาร–์วันอาทติย ์และวันนักขัตฤกษ ์  
เวลา 08.00-24.00 น.      ทาํงานประเภทเครืÉองใช้ไฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า เครืÉองตัด 

เครืÉองเจียร หรือ อุปกรณ์ไฟฟ้าทีÉมีเสียงดัง ไดใ้นเวลาดังกล่าว กรณีมี

ลกูคา้รอ้งเรียนจะระงบังานทีÉถกูรอ้งเรียนทนัที 

ยกเว้น งานทีÉมีกลิÉนรบกวน เช่น งานทาสีผนงั ตกแต่งสีเฟอรน์ิเจอร ์งานทีÉใชส้ีนํÊามนัสน ทินเนอร ์เป็นตน้ 

อนญุาตใหด้าํเนินการไดเ้ฉพาะ 

วันเสาร ์     ระหว่างเวลา 08.00 ถึง 24.00 น. 
วันอาทติย ์และวันหยุดนักขัดฤกษ ์    ระหว่างเวลา 08.00 ถึง 12.00 น. 
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 หมายเหตุ : กรณีตอ้งการทาํงานหลงัเวลา 24.00 น. ขอใหก้รอกแบบฟอรม์ขออนุมัติจากฝ่ายอาคาร

ลว่งหนา้ก่อน 17.00 น. ของทกุวนั พรอ้มชาํระค่าลว่งเวลา    

  ส่วนร้านค้า ( RETAIL )  

     วันจันทร ์– วันอาทติย ์และวันหยุดนักขัดฤกษ ์

             เวลา  08.30 – 22.00 น.   การทาํงานประเภททีÉไม่สง่เสียง แสง สี และกลิÉนรบกวนผูอื้Éนได ้  

      หากรบกวนผูอื้Éนจะระงบัการทาํงานทนัที 

             เวลา 22.00 – 05.00 น.   การทํางานประเภททีÉมีเครืÉองใช้ไฟฟ้า เช่น เลืÉอยไฟฟ้า กบไฟฟ้า 

เครืÉองตัด เครืÉองเจียรฯ หรืออุปกรณ์ไฟฟ้าทีÉมีเสียงดัง สี หรือกลิÉน 

การทาสี พ่น สี หรือทินเนอร ์ตลอดทัÊงส่วนผสมของทินเนอร ์ไดใ้น

เวลาดงักลา่ว กรณีมีลกูคา้รอ้งเรียน จะระงบังานทีÉรอ้งเรียนทนัที        

หมายเหตุ : กรณีตอ้งการทาํงานหลงัเวลา 24.00 น. ขอใหก้รอกแบบฟอรม์ขออนุมติัจากฝ่ายอาคารล่วงหนา้

ก่อน 17.00 น. ของทกุวนั พรอ้มชาํระค่าลว่งเวลา 

2.2 การชีÊแจงกฎระเบียบข้อบังคับการตกแต่ง 
ฝ่ายบรหิารอาคารจะนดัชี Êแจงถึงกฎระเบียบและขอ้บงัคบัการตกแต่งใหผู้เ้ช่าและผูร้บัเหมา 

ทราบ  เพืÉอเป็นแนวทางในการปฏิบติัระหว่างการตกแต่งหรือปรบัปรุงพื ÊนทีÉ 

2.3 การขึÊนทะเบียนผู้รับเหมาก่อสร้าง 
ก่อนการเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่า ผูร้บัเหมาจะตอ้งกรอกขอ้มูลต่าง ๆ ในทะเบียน

ผูร้บัเหมาก่อสรา้งและทะเบียนอปุกรณ ์  และนาํสง่ฝ่ายบรหิารอาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์

2.4 การอนุมัติแบบแปลนการตกแต่งพืÊนทีÉเช่า 
 ผูเ้ช่าจะตอ้งเตรียมแบบแปลนและแผนผังการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจาํนวน 3 ชุด โดย

จดัส่งมาเป็นรูปเล่ม และตอ้งมีขนาดไม่เล็กกว่า A3  โดยมีชืÉอรา้น หรือบรษิัททีÉหนา้ปกและลายเซ็นตก์าํกบัโดยผู้

เช่า และลงวันทีÉทีÉจัดส่งมาเพืÉอเสนอต่อฝ่ายบริหารอาคาร ในการพิจารณา และอนุมัติล่วงหนา้เป็นเวลา 7 วัน 

ก่อนการเขา้ดาํเนินการตกแต่งและปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าจรงิ โดยมีรายละเอียดดงันี Ê  

2.4.1 แบบงานสถาปัตยกรรมหรืองานตกแต่งภายใน 

  มาตราส่วนตอ้งไม่เล็กกว่า 1:75 สาํหรบัรา้นคา้ และตอ้งไม่เล็กกว่า 1:100 สาํหรบัสาํนักงาน 

ซึÉงตอ้งเสนอรายละเอียด  ดงันี Ê 

1. แบบแปลนเฟอรน์ิเจอรแ์สดงถึง ตาํแหน่งและชนิดของเฟอรน์ิเจอร ์

2. แบบแปลนพื Êนแสดงถึง ระดบัสงูและชนิดของวสัดพุื Êน 

3. แบบแปลนฝ้าเพดานแสดงถึง ระดบัความสงู  ชนิดของวสัดแุละตาํแหน่งอปุกรณข์องงาน

ระบบทัÊงหมด 

4. รูปดา้นแสดงถึง ชนิดของวสัดผุนงั เฟอรน์ิเจอรติ์ดตายและตาํแหน่งอปุกรณข์องงานระบบ 

หมายเหตุ  :  รายละเอียดของวสัดแุละอปุกรณเ์ดิมของอาคารทัÊงหมด จะตอ้งแสดงและกาํกบัลงในแบบ 
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2.4.2 แบบงานระบบ 

  ผูร้บัเหมาหรือผูเ้ช่าพื ÊนทีÉจะตอ้งจัดเตรียมแบบ Shop Drawing ใหก้ับฝ่ายบริหารอาคาร   ทาํ

การอนมุติัการติดตัÊงวสัดอุปุกรณต่์าง ๆ ภายใน 7 วนั หลงัจากมีการตกลงการเช่าพื ÊนทีÉ 

2.4.3 แบบทีÉใช้ติดตัÊง (Shop Drawing)  
      มีรายละเอียดการดาํเนินการ ดงันี Ê 

1.     แบบทีÉใชติ้ดตัÊงจะตอ้งใชก้ระดาษ A3 หรือใหญ่กว่า และการเขียนสญัลกัษณ์แบบเดียวกับ

ตน้แบบ จาํนวน 3 ชดุ โดยใชม้าตราสว่น  1:100 

2. แบบทีÉใชติ้ดตัÊงจะตอ้งเขียนรายละเอียดการติดตัÊงอุปกรณ์ เช่น การติดตัÊงสายไฟฟ้า และท่อ

รอ้ยสายไฟฟ้า Wire Way  ท่อนํÊาดี  ท่อนํÊาทิ Êง  ท่อ Duct Air  ท่อ Gas และแนว    ทางการเดิน 

3. แบบทีÉใชติ้ดตัÊง จะตอ้งมีรายละเอียดของอปุกรณต่์าง ๆ ทีÉใชใ้นการติดตัÊง เช่น ขนาดความ

หนา หรือคณุสมบติัอืÉนรวมถึงแสดงตาํแหน่งของการติดตัÊง 

4. รายละเอียดการติดตัÊงอุปกรณ์ทีÉฝ่ายบริหารอาคารไดจ้ัดเตรียมไวใ้ห ้และส่วนทีÉเกีÉยวขอ้ง

ของระบบอินเตอรเ์น็ท ระบบสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้  ระบบเสาอากาศรวม  ท่อนํÊาดี   

ท่อนํÊาทิ Êง  ท่อ GAS   ตู ้Load Center และอืÉน ๆ จะตอ้งแสดงลงใน แบบ Shop Drawing 

หรือ ใน As Built Drawing 

5. แบบงานสถาปัตยก์รรม และงานระบบ จะตอ้งมีสามัญวิศวกร เซ็นรบัรอง พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาต 

หลงัจากฝ่ายบริหารอาคารตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ เรียบรอ้ยและอนุมัติใหด้าํเนินการ ฝ่ายบริหารอาคารจะ

ออก “หนังสืออนุมัติหรือใบอนุญาตตกแต่ง” ใหผู้เ้ช่า ทัÊงนี Ê ผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมาจะไม่สามารถเขา้ดาํเนินการตกแต่ง

และปรบัปรุงพื ÊนทีÉเช่าไดห้ากยงัไม่ไดร้บั “หนงัสืออนมุติั หรือใบอนญุาตตกแต่ง” นี Ê 

2.4.4 การประกันภัยการตกแต่งพืÊนทีÉ 
1.     ผู้เช่าต้องจัดให้มีการประกันเสีÉยงภัยทุกชนิด พรอ้มด้วยประกันชดเชยความเสียหายต่อ

บุคคลภายนอกตลอดเวลาในระหว่างการตกแต่ง โดยตอ้งเป็นบริษัทประกนัภัยทีÉฝ่ายบริหาร

อาคารกาํหนดใหเ้ท่านัÊน และตอ้งมีวงเงินคุม้ครองไม่ตํÉากว่า 10,000,000.- บาท ต่อการชดใช้

ค่าความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนต่อครัÊง  

2.     ผูเ้ช่าจะตอ้งส่งสาํเนากรมธรรมป์ระกนัภยัใหฝ่้ายบริหารอาคารก่อนการเขา้ทาํการตกแต่งพื ÊนทีÉ
เช่า 

2.4.5 เงืÉอนไขการคืนเงินประกันการตกแต่ง 
1. ผูร้บัเหมาจะตอ้งนาํหนังสือยืนยันการตกแต่งจากผูเ้ช่าพื ÊนทีÉของอาคาร ว่าไดด้าํเนินงาน

เสรจ็เรียบรอ้ยแลว้ 

2. สง่แบบ AS BUILT จาํนวน ś ชดุ 

3.  สว่นงานวิศวกรรมและสว่นงานสถานทีÉใชเ้วลาตรวจแบบฉบบัสมบรูณป์ระมาณ  ş  วนั 
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4. ตรวจเช็คความเสียหายทีÉเกิดขึ Êนจากการตกแต่งว่ามีทรพัยส์ินของอาคารหรือส่งผลกระทบ

ใหท้รพัยส์ินของผูเ้ช่าพื ÊนทีÉใกลเ้คียงไดร้บัความเสียหายหรือไม่ 

5. ภายหลังตรวจแบบฉบับสมบูรณ์แล้ว จะนัดหมายกําหนดวันคืนเงินประกันภายใน

ระยะเวลา 30 วนั 

6. ถ้าหากตรวจพบว่ามีทรพัย์สินของทางอาคาร หรือของผู้เช่าพื ÊนทีÉใกล้เคียงได้รบัความ

เสียหายจากการตกแต่งพื ÊนทีÉดังกล่าว ทางฝ่ายบริหารอาคารจะหักเงินค่าความเสียหาย

จากเงินประกนัการตกแต่งพื ÊนทีÉจากผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมา 

2.4.6 เงนิมัดจาํประกันความเสียหาย 

ผูเ้ช่าหรือผูร้บัเหมาทีÉไดร้บัการแต่งตัÊงจะตอ้งวางเงินมัดจาํพรอ้มกับแบบ AS BUILT การชาํระ

เงินอาจเป็นแคชเชียรเ์ช็คหรือโอนเงินผ่านบญัชีธนาคารสัÉงจ่าย 

ชืÉอบญัชี  :  บรษิัท เจแอลเค โฮลดิÊง จาํกดั  

ชืÉอธนาคาร :  ธนาคารกรุงเทพ  

ประเภทบญัชี :  บญัชีเงินฝากสะสมทรพัย ์ 

สาขาธนาคาร :  สาทร 

เลขทีÉบญัชี  :  142-4-12812-0  

Swift Code :   BKKBTHBK  

ตามอตัราต่อไปนี Ê : 

          ประเภทร้านค้า          ผูร้บัเหมาตอ้งวางเงินประกนั  500.- บาท/ตารางเมตร  

    โดยมีอตัราขัÊนตํÉา 50,000.- บาท 

 ประเภทสาํนักงาน   คาํนวณจากขนาดของพื ÊนทีÉ โดยแบ่งตามขนาดดงันี Ê 

 พื ÊนทีÉนอ้ยกว่า  300 ตารางเมตร   ต่อยนูิต  50,000.- บาท/การเขา้ตกแต่ง 

 พื ÊนทีÉระหว่าง  301 – 700  ตารางเมตร    ต่อยนูิต 80,000.- บาท/การเขา้ตกแต่ง 

 พื ÊนทีÉระหว่าง  701 – 1,000 ตารางเมตร    ต่อยนูิต 100,000.- บาท/การเขา้ตกแต่ง  

 พื ÊนทีÉมากกว่า   1,000  ตารางเมตรขึ Êนไป  ต่อยนูิต 150,000.- บาท/การเขา้ตกแต่ง 

 ผูเ้ช่า / ผูร้บับรกิารตอ้งวางเงินมดัจาํตามทีÉระบุขา้งตน้ แก่ผูใ้หเ้ช่าเป็นแคชเชียรเ์ช็คหรือโอนเงิน

ผ่านบญัชีธนาคารก่อนทีÉผูใ้หเ้ช่า / ผูใ้หบ้รกิารจะพิจารณาอนมุติัแบบและรายการประกอบ     เงินมดัจาํดงักลา่ว

ตอ้งชาํระแก่ผูใ้หเ้ช่าในวนัทีÉยืÉนแบบขออนมุติัตกแต่ง  

 เงินจํานวนดังกล่าวจะคืนให้ผู้เช่า/ผู้รับบริการโดยไม่มีดอกเบี Êยใดๆ หลังจากทีÉผู ้ให้เช่า/ผู้

ใหบ้ริการแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรว่า งานประกอบติดตัÊงเสร็จสมบูรณเ์ป็นทีÉพอใจแลว้เท่านัÊน และหลงัจากหกั

ภาคผนวก ค4-15
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ค่าชดใชค้วามเสียหายต่างๆ ทีÉเกิดขึ Êนต่อตัวอาคาร หรือหลังจากหักค่าธรรมเนียม ค่าบริการต่างๆ ทีÉผู ้เช่า/

ผูร้บับรกิารตอ้งชาํระแก่ผูใ้หเ้ช่า/ผูใ้หบ้รกิาร 

 อนึÉง อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ขอสงวนสิทธิÍในการเรียกเก็บเงินมดัจาํประกนัความเสียหายเพิÉมขึ Êนอีก

ไดต้ลอดเวลา  ถา้ตรวจพบว่ามีความเสียหายเกิดขึ Êนมากกว่าเงินมัดจาํประกันความเสียหาย และการคืนเงิน

ประกนันี Êจะไม่มีการชาํระดอกเบี Êย 

2.4.7 การเรียกเก็บค่าบริการต่างๆ และข้อปฎิบัติ ในการตกแต่งหรือปรับปรุงพืÊนทีÉ
ของผู้เช่าหรือ ผู้รับเหมา 

1. ผูเ้ช่าจะตอ้งชาํระค่าใชจ้่ายในส่วนของค่าบริการส่วนกลาง รวมถึงค่าใชจ้่ายสาธารณูปโภค ทีÉ

จัดเตรียมให้สาํหรับการดาํเนินงานติดตัÊงในพื ÊนทีÉส่วนของผู้เช่าโดยแบ่งเป็นรายละเอียด

ดงัต่อไปนี Ê 

 ค่ากระแสไฟฟ้า คิดอตัราหน่วยละ 6.50 บาท คิดตามหน่วยการใชง้านจรงิ 

 ค่านํÊาประปา คิดอตัราหน่วยละ  20.00 บาท /ลกูบาศกเ์มตร 

 ค่าถ่ายเดรนนํÊาจากหวัจ่ายสปรงิเกอร ์คิดอตัราครัÊงละ 5,000.- บาท (ถา้มี) 

    **ค่าใช้จ่ายดังกล่าวยังไม่รวมค่าภาษีมูลค่าเพิÉม** 

2. ผูร้บัเหมา ตอ้งขอแลกบตัรอนุญาตเขา้ทาํงาน โดยใชบ้ตัรประจาํตวัประชาชน  ใบอนุญาตขบัขีÉ 

หรือบตัรสาํคญัทีÉทางราชการออกให ้ บตัรอนุญาตใชไ้ดว้นัต่อวนั  (เขา้พื ÊนทีÉตอ้ง   แลกบตัรเขา้

และตอ้งคืนบตัรเวลาออก) ทีÉจุดแลกบตัรชัÊน 1 บริเวณดา้นหลงัทีÉจอดรถหลงัคาสงู สาํหรบัการ

เข้าตกแต่งพื ÊนทีÉใด ๆ ต้องจัดให้มีหัวหน้างาน ควบคุมดูแล ให้เป็นไปตามแผนงานทีÉได้รับ

อนมุติั หากฝ่าฝืนฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิในการระงบังาน  

3. กฎระเบียบค่าใชจ้่ายอืÉน ๆ และการตกแต่งและปรบัเปลีÉยนห้องเช่า “ดูการตกแต่งและการ

ปรบัเปลีÉยนหอ้งเช่า" ทีมงานดแูลระบบไดจ้ดัเตรียมทีÉจอดรถเพืÉอความสะดวกของผูเ้ช่าทุกท่าน

และผูเ้ยีÉยมชม ขอความร่วมมือจากผูเ้ช่าและผูเ้ยีÉยมชมทุกท่านในการปฏิบติัตามกฎระเบียบ

ในสว่นนี Ê " 

 

3. ระเบียบการให้บริการลานจอดรถ 

ทีมงานดแูลระบบไดจ้ดัเตรียมทีÉจอดรถเพืÉอความสะดวกของผูเ้ช่าทุกท่านและผูม้าติดต่อ ขอความรว่มมือ

จากผูเ้ช่าและผูเ้ยีÉยมชมทุกท่านในการปฏิบติัตามกฎระเบียบในส่วนนี Ê 

    ระบบลานจอดรถ :   

เพืÉอความสะดวกในการใชท้ีÉจอดรถ อาคารไดม้ีระบบสนบัสนนุโดยระบบออกบตัร จอดรถเป็นแบบคิว

อารโ์คด้ สาํหรบัผูม้าติดต่อ สว่นสมาชิกและผูเ้ช่าในอาคาร จะมีบตัรเขา้-ออกระบบบตัรเดียวกนักบัระบบบตัร

เขา้อาคาร (Mifare) สาํหรบัใชบ้รกิารทีÉจอดรถ 
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การจ่ายเงนิค่าบริการจอดรถ  
อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ใชร้ะบบออกบตัรจอดรถแบบ คิวอาร ์โคด้ โดยสามารถนาํไปชาํระทีÉตูร้บัชาํระ

เงินอตัโนมติั ทีÉติดตัÊงไวบ้รเิวณพื ÊนทีÉล็อบบีÊ ของอาคาร หรือ ผูม้าใชบ้รกิารสามารถชาํระค่าบริการจอดรถ บรเิวณ

ตูเ้ก็บเงนิขาออกจากลานจอดรถของอาคารได ้  

การบันทกึส่วนลดค่าจอดรถ ผ่านเว็บไซต ์

ผูเ้ช่าจะไดร้บัสิทธิÍสามารถใชร้หสัสว่นลดผ่านการเขา้เว็บไซต ์(Web stamp)สาํหรบัใหส้ว่นลดค่าจอดรถ

สาํหรบัผูม้าติดต่อได ้ทัÊงนี Êขึ Êนอยู่กบัสิทธิÍในการเช่า ภายใตข้อ้ตกลงตามสญัญาเช่า 

สถานทีÉจอดรถยนต ์สาํหรับบัตรสมาชิก 

 ตัÊงแต่ชัÊน 4B- 10B   เปิดเวลา       06.00 – 24.00  น. 

                             (ทีÉจอดรถวีไอพี และทีÉจอดรถพิเศษ จอดไดท้ีÉชัÊน 3A-4B) 

          สถานทีÉจอดรถยนต ์สาํหรับผู้มาติดต่อ  
        ชัÊน  4B – 10B                 เปิดเวลา         06.00 – 24.00  น. 

 สถานทีÉจอดรถจักรยานยนต ์สาํหรับ สมาชิกและผู้มาติดต่อ 

        ชัÊน  2B      เปิดเวลา  06.00 – 24.00  น. 

             สถานทีÉจอดรถส่งของ 
               ชัÊน 1 พื ÊนทีÉทีÉจอดรถหลงัคาสงู             เปิดเวลา           06.00 – 24.00  น 

3.1 ข้อกาํหนดการใช้บริเวณอาคารจอดรถ 

3.1.1 หา้มรถยนตท์ีÉมีความสงูเกิน 2.10 เมตร เขา้จอดหรือผ่านเขา้ - ออก ลานจอดรถ 

3.1.2 เวลาเปิดใหบ้ริการนาํรถเขา้จอด  สาํหรบัลกูคา้ผูม้าใชบ้ริการ ( Visitor ) เริÉมตัÊงแต่เวลา 06.00  

– 24.00 น. และไม่อนญุาตใหจ้อดรถคา้งคืนไวภ้ายในอาคารลานจอดรถ  

3.1.3 ผูน้าํรถเขา้มาจอดภายในอาคารจะตอ้งนาํรถเขา้มาจอดในบรเิวณทีÉฝ่ายบริหารอาคาร

กาํหนดใหจ้อดรถเท่านัÊน  

3.1.4 ทีÉจอดรถนี ÊสงวนสิทธิÍการดาํเนินการตามความเหมาะสม เป็นการเตือนใหผู้ใ้ชบ้รกิารปฏิบติัตาม

ขอ้กาํหนด และสงวนสิทธิÍการดาํเนินการต่อบคุคลใดทีÉละเมิดขอ้กาํหนด  

3.1.5 ฝ่ายบริหารอาคารจัดให้มีทีÉจอดรถเฉพาะจอดรถเท่านัÊน ไม่มีกิจการอืÉนใด ฝ่ายบริหารไม่

รบัผิดชอบต่อความเสียหาย หรือการสญูหายของรถทีÉจอดอยู่ภายในอาคาร 

3.1.6 ฝ่ายบรหิารอาคารไม่รบัผิดชอบต่อความเสียหาย หรือการสญูหายของรถทีÉจอดอยู่ภายใน

อาคาร  
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3.1.7 หา้มผูเ้ช่า พนกังาน และลกูคา้ ฝึกขบัรถในลานจอดรถ อนัก่อใหเ้กิดการรบกวนความสงบสขุ

ของสาธารณะภายในอาคารและผูอื้Éน หา้มซ่อมแซมหรือติดตัÊงชิ Êนสว่นอะไหลข่องรถยนต์

ภายในพื ÊนทีÉจอดรถ 

3.1.8 ในกรณีทีÉผูเ้ช่าตอ้งการจา้งเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัเพิÉมเติมเพืÉอดแูลรถยนตข์องตน ฝ่าย

บรหิาร ขอสงวนสิทธิÍในการจา้ง บรษิัทรกัษาความปลอดภยั เดียวกนักบัทีÉฝ่ายบริหารใชบ้รกิาร

อยู่ในปัจจบุนั 

3.1.9 หากตอ้งการชาํระค่าจอดรถรายเดือน กรุณาติดต่อ และชาํระเงินทีÉสาํนกังานฝ่ายบรหิารอาคาร ใน

วนัธรรมดา เวลา 8.30 – 17.00 น. (ฝ่ายบรหิารขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงอตัราค่าบรกิาร) 

3.1.10 อาคารเจแอลเค ทาวเวอรข์อสงวนสิทธิÍทีÉจะไม่อนญุาตใหผู้เ้ช่าหรือบุคคลภายนอกนาํรถยนต์

และรถจกัรยานยนต ์ไม่พงึประสงคเ์ขา้มาจอดภายในอาคารทุกกรณี หากฝ่าฝืนจะถือว่ามี

เจตนาบุกรุกและดาํเนินการตามกฎหมายไดท้นัที 

3.2  การลงทะเบียนสิทธิÍจอดรถ  

3.2.1 เฉพาะพนกังานของผูเ้ช่าทีÉอาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ เท่านัÊนทีÉสามารถลงทะเบียนขอสิทธิÍจอด

รถในพืÊนทีÉจอดรถของอาคารได ้ 

3.2.2 จะตอ้งกรอกแบบฟอรม์ เพืÉอลงทะเบียนสิทธิÍจอดรถสาํหรบับตัรจอดรถ 

3.2.3 จะตอ้งมีลายเซ็นมอบอาํนาจจากทางผูเ้ช่า 

3.2.4 ฝ่ายบรหิารขอสงวนสิทธิÍในการปิดการใชง้านบตัรจอดรถหากผูใ้ชไ้ม่ปฏิบติัตามหรือปฏิบติัตาม

กฎระเบียบ 

3.3  การยกเลิกสิทธิÍจอดรถ  

3.3.1 จะตอ้งแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรลว่งหนา้อย่างนอ้ย 30 วนัเพืÉอยกเลิกสิทธิÍ ฝ่ายบริหารอาคาร

ขอสงวนสิทธิÍในการเรียกเก็บเงิน 30 วนั หรือเต็มเดือน หากผูใ้ชแ้จง้เป็นลายลกัษณอ์กัษร

ลว่งหนา้นอ้ยกว่า 30 วนั 

3.3.2  สิทธิÍจอดรถจะถกูปิดใชง้านเมืÉอสญัญาเช่าหมดอายุ 

3.4  การแก้ไขสิทธิÍจอดรถ 

3.4.1  ผูเ้ช่าจะตอ้งทาํการคืนบตัรเก่าใหแ้ก่ฝ่ายบรหิารอาคารหากมีการรอ้งขอ โดยมีค่าธรรมเนียม 

100 บาท/บตัร/ครัÊง (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

3.4.2 การขอจอดรถชัÉวคราวนอ้ยกว่า 1 เดือน ผูเ้ช่าตอ้งแจง้เป็นลายลกัษณอ์กัษรขอบตัรจอดรถ

ชัÉวคราวล่วงหนา้ 2 วนั ใหก้บัฝ่ายบรหิารอาคาร ฝ่ายบริหารขอสงวนสิทธิÍในการปฏิเสธคาํขอใด 

ๆ ตามพื ÊนทีÉว่าง 

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 
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3.4.3 กรณีบตัรสญูหายหรือชาํรุด จะมีค่าปรบัดงันี Ê 

 300 บาท สาํหรบับตัรจอดรถยนต ์(ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 300 บาท สาํหรบับตัรจอดรถจกัรยานยนต ์(ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

3.5  ค่าบริการจอดรถรายเดือน 

3.5.1 ค่าบริการสาํหรบัรถยนต ์- 2,500 บาท ต่อเดือน ต่อคนัพรอ้ม บตัรจอดรถฟรีครัÊงแรก  

(ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

3.5.2 ค่าบริการสาํหรบัจกัรยานยนต ์-  500 บาท ต่อเดือน ต่อคนัพรอ้ม บตัรจอดรถฟรีครัÊงแรก  

(ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

3.5.3 ฝ่ายบญัชีจะสง่ใบแจง้หนี Êใหก้บัผูเ้ช่าในภายหลงั  

หมายเหตุ: หากผูเ้ช่าขอทีÉจอดรถเพิÉมเติมก่อนวนัทีÉ 15 ของเดือน ฝ่ายบริหารอาคารจะเรียกเก็บเงินเต็มเดือน 

หากผูเ้ช่าขอทีÉจอดรถเพิÉมเติมหลงัจากวนัทีÉ 15 ของเดือน ฝ่ายบรหิารอาคารจะเรียกเก็บเงินครึÉงเดือน ฝ่ายบรหิาร

ขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงอตัราเหลา่นีÊ ขึ Êนอยู่กบัความพรอ้มและสามารถคืนใหฝ่้ายบริหารอาคารไดโ้ดย

แจง้ลว่งหนา้หนึÉงเดือน 

3.6 การเก็บค่าธรรมเนียมรายเดือน 

ฝ่ายบรหิารอาคารจะออกใบแจง้หนี Êค่าทีÉจอดรถรายเดือนใหก้บัผูเ้ช่าและขอใหช้าํระเงินภายในวนัทีÉ 5 ของทุก

เดือน ไม่ว่าสญัญาจอดรถรายเดือนจะเริÉมตน้และสิ ÊนสดุเมืÉอใด ฝ่ายบรหิารจะเรียกเก็บเงินเต็มเดือน 

3.7  การประทับตราบัตรจอดรถผ่านเว็บสแตมป์ (Parking on web stamp) 

3.7.1 สาํหรบัสมาชิก/ผูเ้ช่ามีสิทธิÍใชเ้ว็บสแตมป์ลดราคาค่าทีÉจอดรถ และเว็บสแตมป์ขึ Êนอยู่กบัสิทธิÍการ

เช่าตามสญัญาเช่า   

3.7.2 ไม่มีการบนัทกึส่วนลด สามารถจอดรถฟรี 15 นาที 

3.7.3 แสตมป์/สติËกเกอร/์คปูอง กรณีทีÉผูเ้ช่าตอ้งการชาํระค่าใชจ้่ายเพิÉมเติมใหก้บัลกูคา้หรือผูม้าติดต่อ 

สามารถดาํเนินการได ้ ทัÊงนี Êฝ่ายบรหิารอาคารจะออกใบแจง้หนี Êเก็บสว่นต่างเพิÉมในภายหลงั (ค่า

จอดรถชัÉวโมงละ 50 บาท) 

3.8 ระเบียบสาํหรับรถยนต ์ 

3.8.1 ประเภทบตัรจอดรถ 

 ลงทะเบียน(Member): สาํหรบัรถทีÉลงทะเบียนเท่านัÊนสามารถเขา้ถึงอาคารและลิฟตไ์ด ้

 ผูม้าติดต่อ(Visitor): สาํหรบัผูเ้ยีÉยมชมทีÉตอ้งการใชส้ิÉงอาํนวยความสะดวกของอาคารเจ

แอลแค ทาวเวอร ์

ภาคผนวก ค4-16



  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 
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3.8.2 รถยนตท์ีÉลงทะเบียน 

สาํหรบัรถยนตท์ีÉลงทะเบียน ใหน้าํคียก์ารด์แตะบตัรทีÉเครืÉองอ่านบตัร หรือระบบจะอ่านปา้ย

ทะเบียน จากนัÊนแผงกัÊนจะเปิดออกโดยอตัโนมติั  

 รถทีÉลงทะเบียนจะไดร้บัการยกเวน้ค่าจอดรถตามจาํนวนทีÉจอดรถฟรีทีÉทาํไวใ้นสญัญา 

ในกรณีทีÉพนักงานต้องการทีÉจอดรถเพิÉมควรทาํสัญญาเช่าในนามของบริษัท ฝ่าย

บรหิารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการปฏิเสธคาํขอใด ๆ ในนามบคุคล 

 จอดรถตามชัÊนทีÉจอดรถทีÉจดัสรรไวช้ัÊนทีÉ 4 ขึ Êนไป ซึÉงจดัโดยฝ่ายบรหิารอาคารจะจดัสรร

ตามความเหมาะสม  

 กรณีทาํบตัรสญูหาย หรือ เสียหาย จะมีค่าปรบัอยู่ทีÉ 300 บาท (รวมถึงการออกบตัร

ใหม่) 

 กรณีวนบตัรเขา้จอดซํÊาหรือแกไ้ขบนัทกึ จะถกูคิดค่าธรรมเนียม 200 บาท ต่อครัÊง ต่อ

บตัร/บนัทึก 

3.8.3 รถยนตท์ีÉไม่ไดล้งทะเบียน 

สาํหรบัรถยนตท์ีÉไม่ไดล้งทะเบียนจะตอ้งรบับตัรจอดรถจากเครืÉองจ่ายบตัรอตัโนมติั ทีÉทางเขา้

ลานจอดรถชัÊนทีÉ 1 และจอดรถไดต้ัÊงแต่ชัÊนทีÉ 4 ขึ Êนไป ผูม้าติดต่อทกุคนจะตอ้งเก็บบตัรไว้

ตลอดเวลา และสแกนบตัรชาํระค่าจอดรถก่อนออกจากอาคาร  

 15 นาทีแรกไม่คิดค่าบรกิาร  

 ค่าจอดรถชัÉวโมงละ 50 บาท รวม 15 นาทีแรก (ครึÉงชัÉวโมงคิดเป็น ř ชัÉวโมง) 

 หากประทบัตราสว่นลดผ่านระบบเว็บสแตมป์/สติËกเกอร/์คปูองจาํนวนเงินทีÉเรียกเก็บ

จะขึ Êนอยู่กบัขอ้ตกลงทีÉทาํขึ Êนระหว่าง บริษัท กบัฝ่ายบรหิารอาคาร 

 กรณีบตัรสญูหายถกูปรบั 300 บาท ไม่รวมค่าจอดรถ 50 บาทต่อชัÉวโมง และจะตอ้งมี

การระบุตวัตนเพืÉอพิสจูนก์ารเป็นเจา้ของรถ 

  กรณีจอดรถยนตค์า้งคืน (24.00-03.59 น.) คิดค่าบรกิาร 200.- บาท ต่อวนั โดยชาํระ

ดว้ยเงินสดเท่านัÊน  

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 
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3.9 ระเบียบสาํหรับรถจักรยานยนต ์

3.9.1 รถจักรยานยนตท์ีÉลงทะเบียน 

 จาํเป็นตอ้งนาํบตัรจอดรถมาแสดงทีÉจดุรบับตัร ในกรณีทีÉพนกังานตอ้งการทีÉจอดรถ

มากกว่าทีÉกาํหนด ตอ้งทาํสญัญาเช่าในนามของบริษัท แผนกบรหิารสงวนสิทธิÍในการ

ปฏิเสธคาํขอของบุคคลใดก็ได ้

 ตอ้งจอดรถจกัรยานยนตใ์นพื ÊนทีÉทีÉกาํหนด  

 กรณีทาํบตัรสญูหาย หรือ เสียหาย จะมีค่าปรบัอยู่ทีÉ śŘŘ บาท (รวมถึงการออกบตัร

ใหม่) 

 กรณีวนบตัรเขา้จอดซํÊาหรือแกไ้ขบนัทกึ จะถกูคิดค่าธรรมเนียม 200 บาท ต่อครัÊง ต่อ

บตัร/บนัทึก 

3.9.2 รถจักรยานยนตท์ีÉไม่ได้ลงทะเบียน 

สาํหรบัยานพาหนะทีÉไม่ไดล้งทะเบียนจะตอ้งรบับตัรจอดรถจากเครืÉองจ่ายบตัร

อตัโนมติัทีÉทางเขา้ชัÊน 1 เพืÉอขึ ÊนจอดบนอาคารทีÉชัÊนทีÉ 2 หรือรบับตัรจอดรถและจอดทีÉลานจอด

รถภายนอกอาคาร ผูม้าติดต่อทุกคนจะตอ้งเก็บบตัรไวต้ลอดเวลาและสแกนบตัรเมืÉอออกจาก

อาคาร  

 15 นาทีแรกไม่คิดค่าบรกิาร  

 ค่าจอดรถจกัรยานยนตช์ัÉวโมงละ 10 บาท รวม 15 นาทีแรก (ครึÉงชัÉวโมงคิดเป็น ř 

ชัÉวโมง) 

 กรณีบตัรสญูหายหรือเสียหายจะถกูปรบั 300 บาท ไม่รวมค่าจอดรถ 10 บาทต่อชัÉวโมง 

และจะตอ้งมีการระบตุวัตนเพืÉอยืนยนัว่าเป็นเจา้ของรถจกัรยานยนตน์ัÊนๆ  

 กรณีจอดรถจกัรยานยนตค์า้งคืน (24.00-03.59 น.) คิดค่าบริการ 100.- บาท ต่อวนั 

โดยชาํระดว้ยเงินสดเท่านัÊน 

3.10   การเกิดอุบัติเหตุ การโจรกรรมรถยนต ์– รถจักรยานยนต ์

3.10.1 การเกิดอุบัติเหตุระหว่างรถยนต ์รถจักรยานยนตต่์อบุคคลหรือ ทรพัยส์ิน ของบุคคล

อืÉน ฝ่ายบริหารอาคารจะช่วยประสานงานในฐานะเจา้ของอาคารสถานทีÉ โดยไม่ไดม้ี

ส่วนร่วมหรือรูเ้ห็นในการชดใชค่้าเสียหายใดๆ หากเหตุการณ์ทีÉเกิดขึ Êนคู่กรณีทัÊงสอง

ฝ่ายไม่สามารถตกลงยินยอมกันได้ ฝ่ายบริหารอาคารจะติดต่อประสานงานแจ้ง

เจา้หนา้ทีÉตาํรวจ สน.เจา้ของทอ้งทีÉ เพืÉอเขา้ดาํเนินการหาขอ้ยติุ 

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 
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3.10.2 การโจรกรรม รถยนต ์หรือรถจักรยานยนต ์หรืออุปกรณ์ส่วนประกอบของรถ เกิดการ

ชาํรุดเสียหายหรือสูญหาย ฝ่ายบริหารอาคารจะไม่รบัผิดชอบใด ๆ เพราะจดัสถานทีÉ

จอดรถไวเ้พืÉอบรกิารเท่านัÊน มิไดเ้ป็นการรบัฝากรถหรือทรพัยส์ินแต่ประการใด 

 กรณีเกิดเหตุการณ์โจรกรรมรถยนต ์รถจักรยานยนต์ ส่วนประกอบของรถยนต ์

หรือทรพัยส์ินต่าง ๆ ทัÊงสว่นของสาํนกังานและรา้นคา้ โปรดปฏิบติัดงันี Ê 
- แจง้ข่าวใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบโดยด่วน เพืÉอประสานงานแจง้เจา้หน้าทีÉ

ตาํรวจทอ้งทีÉต่อไป 

- หา้มแตะตอ้งสิÉงของบรเิวณทีÉเกิดเหต ุหรือปัดกวาด เช็ดถู 

- หา้มเคลืÉอนยา้ยทรพัยส์ิน หรือสิÉงของบรเิวณทีÉเกิดเหต ุ

- พยายามรกัษารอ่งรอยหรือชิ Êนสว่นของการโจรกรรมไว ้

 

3.10.3 การจดัเตรียมเอกสาร กรณีการแจง้ความต่อเจา้หนา้ทีÉตาํรวจ ดงันี Ê 

- หนงัสือมอบอาํนาจใหก้ระทาํการแทนจากบรษิัทหรือรา้นคา้นัÊน 

- สาํเนาหนงัสือสาํคญัการจดทะเบียนบรษิัทหรือรา้นคา้ 

- สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มี 

อาํนาจลงนามกระทาํการแทนบรษิัทหรือรา้นคา้ 

- สาํเนาใบรบัรองการเสียภาษีของบรษิัทหรือรา้นคา้ 

- สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบียนบา้นของผูแ้จง้ (ผูร้บัมอบ

อาํนาจ) 

 

3.11 สถานีชารจ์รถยนตไ์ฟฟ้าบริเวณลานจอดรถ 

3.11.1 อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์มีสถานีชารจ์รถยนตไ์ฟฟ้าอยู่ในชัÊน 3 พรอ้มใหบ้ริการสาํหรบั 

2 ประเภท คือ ประเภท 1 และ ประเภท 2 

• การชารจ์รถยนตไ์ฟฟ้าประเภท AC มีพื ÊนทีÉจอดรถทัÊงหมด 4 ทีÉ 

• การชารจ์รถยนตไ์ฟฟ้าเรว็ประเภท DC มี 2 ชุดสถานีชารจ์รถยนตไ์ฟฟ้า แต่ละชดุสามารถ

ใหบ้รกิารชารจ์ได ้2 คนั รวมทัÊงหมดจะมีพื ÊนทีÉจอดรถทัÊงหมด 4 ทีÉ 

3.11.2 การชาํระเงินสาํหรบับรกิารชารจ์รถยนตไ์ฟฟ้า ลกูคา้ตอ้งใชแ้อปพลิเคชนัชืÉอ "Evolt" 

สาํหรบักระบวนการชาํระเงิน ค่าบรกิาร 1 kwh คิดค่าชารจ์ 1 หน่วยกิโลวตัตช์ัÉวโมง ค่าบรกิาร 10 บาท, และ ค่า

จอดรถชัÉวโมงละ 10 บาท     

                        

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 
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4. การให้บริการระบบปรับอากาศในเวลาทาํการและนอกเวลาทาํการ 

การใหบ้รกิารระบบปรบัอากาศในเวลาทาํการของสาํนกังานและรา้นคา้เป็นดงันี Ê 

สาํนกังาน:  08:00 – 18:00 น. (วนัจนัทร ์ถึง ศกุร ์ยกเวน้ วนัหยุดประจาํสปัดาห ์และ วนัหยุดนกัขตัฤกษ์)  

รา้นคา้: 08:00 – 20:00 น. (ทกุวนั)  

ในกรณีทีÉผูเ้ช่าตอ้งการใชร้ะบบปรบัอากาศนอกเวลาดงักลา่วผูเ้ช่าสามารถดาํเนินการไดด้งัต่อไปนี Ê 

 ใหก้รอกแบบฟอรม์การขอบริการระบบปรบัอากาศ และนาํส่งใหฝ่้ายบรหิารอาคารล่วงหนา้ก่อน 

1 วันทาํการ ภายในเวลา 16.00 น. หากส่งแบบฟอรม์ล่าชา้กว่ากาํหนด ฝ่ายบริหารอาคาร ขอ

สงวนสิทธิการใหบ้รกิารดงักลา่ว 

 เฉพาะผูเ้ช่าเท่านัÊนทีÉสามารถขออนมุติับรกิารนีÊได ้

 ฝ่ายบรหิารอาคารจะไม่รบัแจง้ การขอเปิดใชร้ะบบปรบัอากาศนอกเวลาทาํการผ่านทางโทรศพัท ์

 หากเกิดปัญหาในการเปิด-ปิด ระบบปรับอากาศไม่ตรงตามวันเวลาทีÉแจ้ง เช่น เปิดผิดโซน 

(พื ÊนทีÉ) เปิดชา้หรือเร็วกว่ากาํหนด ใหผู้เ้ช่ารีบแจง้ใหท้ราบทนัที หากมิไดร้บัการทักทว้งใด ๆ  ถือ

ว่าการใหบ้รกิารนัÊนถกูตอ้ง 

 ฝ่ายบริหารอาคาร ขอสงวนสิทธิทีÉจะไม่ให้บริการ ในกรณีทีÉผู ้เช่าละเลย หรือไม่ปฏิบัติตาม

ระเบียบทีÉไดม้ีการกาํหนดไวน้ี Ê 

 อตัราและค่าใชจ้่ายอืÉนใดทีÉจะอา้งอิงกบัสญัญาเช่าและบรกิาร 
4.1 อัตราค่าบริการระบบปรับอากาศนอกเวลาทาํการ  

สาํนักงาน 

จนัทร ์– ศกุร ์ 18:00 – 22:00 น. 2 บาท/ตารางเมตร/ชัÉวโมง ขัÊนตํÉา 800 ตรม. 

จนัทร ์– ศกุร ์ 22.00 – 08.00 น. 3 บาท/ตารางเมตร/ชัÉวโมง ขัÊนตํÉา 800 ตรม. 

วนัหยุดสดุสปัดาห ์ และ 

วนัหยุดนกัขตัฤกษ์ 
08:00 – 22:00 น. 2 บาท/ตารางเมตร/ชัÉวโมง ขัÊนตํÉา 800 ตรม. 

วนัหยุดสดุสปัดาห ์ และ 

วนัหยุดนกัขตัฤกษ์ 
22.00 – 08.00 น. 3 บาท/ตารางเมตร/ชัÉวโมง ขัÊนตํÉา 800 ตรม. 

ร้านค้า 
ทกุวนั 20.00 – 08.00 น. 1 บาท/ตารางเมตร/ชัÉวโมง ขัÊนตํÉา 1 ชัÉวโมง 

*เงืÉอนไขพิเศษอา้งอิงตามสญัญาเช่าและบรกิาร 

4.2 ระบายปรับอากาศสาํหรับห้องเซิรฟ์เวอร ์

           กรณีผูเ้ช่าตอ้งการใหม้ีระบบปรบัอากาศสาํหรบัหอ้งเซิรฟ์เวอร ์ ตลอด ŚŜ ชัÉวโมง อตัราค่าบริการอยู่ทีÉ 7,200 

บาทต่อตนัความเย็น 

ภาคผนวก ค4-17
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*ค่าบริการแก๊ส LPG (เฉพาะร้านค้า) 
อาคารฯ คิดอตัราค่าบริการ 180 บาท ต่อลกูบาศกเ์มตร  

5. ระเบียบการทัÉวไป 

5.1 การใช้ป้ายดิจิทัลและประกาศของบริษัท 

5.1.1 ปา้ยดิจิทลัมีไวส้าํหรบับริษัทผูเ้ช่าเฉพาะตาํแหน่งทีÉบรเิวณจดุรอลิฟตใ์นแต่ละชัÊน 

5.1.2 ผูเ้ช่าจะตอ้งยืÉนแบบปา้ยบริษัทใหฝ่้ายบรหิารอาคารทราบล่วงหนา้ 15 วนั เพืÉอพิจารณา

อนมุติั 

5.1.3 การออกแบบควรมีภาพประกอบทีÉชดัเจนและสอดคลอ้งกบัการออกแบบทีÉทางฝ่ายบรหิาร

อาคารกาํหนด 

5.1.4 ปา้ยบรษิัทจะตอ้งติดตัÊงภายในสถานทีÉของผูเ้ช่าเท่านัÊนและตอ้งไม่ติดตัÊงในพื ÊนทีÉสว่นกลาง

ใดๆ เวน้แต่จะไดร้บัอนมุติัจากฝ่ายบริหารอาคาร 

5.1.5 หา้มประกาศใดๆ ทีÉบรเิวณหอ้งโถงและพื ÊนทีÉสว่นกลาง ยกเวน้ภายในสถานทีÉของผูเ้ช่า และ

ตอ้งขออนมุติัจากฝ่ายบริหารอาคารเพืÉอการออกแบบและรูปแบบประกาศ.  

5.2 ห้องนํÊาและห้องสุขา 
เวลาทาํการ 
โซนสาํนักงาน เปิดใหบ้รกิารในเวลาทาํการปกติระหว่างเวลา 08.00 – 18.00 น 

โซนพืÊนร้านค้า เปิดทุกวนัระหว่างเวลา 08.00 – 20.00 น 

การเข้าทาํความสะอาด หอ้งนํÊาและหอ้งสขุาในพื ÊนทีÉสว่นกลางจะมีการทาํความสะอาดวนัละ 

2 ครัÊง เวลา 8.00 น. และ 14.00 น. 

          *เงืÉอนไขพิเศษ อา้งอิงตามสญัญาเช่าและบรกิาร 

การใช้ห้องนํÊาและห้องสุขา 
5.2.1 โปรดรกัษาความสะอาดและจดัเก็บอปุกรณต่์างๆใหเ้ป็นระเบียบเรียบรอ้ย 

5.2.2 หา้มเก็บวตัถไุวไฟไวใ้นหอ้งนํÊาและหอ้งสขุา 

5.2.3 จะตอ้งปิดท่อระบายนํÊาพื Êนดว้ยตะแกรงเหล็ก เพืÉอป้องกนัเศษขยะ หรือเศษสิÉงสกปรก

เขา้ไปในท่อทีÉอาจทาํใหเ้กิดการอดุตนัหา้มเปิดท่อระบายนํÊาหรือทีÉกรองเศษอาหารออก และหา้ม

นาํเศษสิÉงของหรือวสัดอืุÉน ๆ เทลงในท่อระบายนํÊาโดยเด็ดขาด หากพบว่ามีการฝ่าฝืน ฝ่ายบรหิาร

อาคารจะคิดค่าปรบัการแกไ้ขในอตัราครัÊงละ 5,000.- บาท และระงบัการเขา้พื ÊนทีÉจนกว่าจะทาํ

การแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ 

5.2.4 ขยะทกุชนิดตอ้งบรรจลุงภายในถงุพลาสติกสีดาํ 

5.2.5 ขอความรว่มมือปิดนํÊา-ไฟ หลงัเลิกใชง้าน 
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5.3 จักรยาน 

5.3.1 จดัใหม้ีพื ÊนทีÉจอดรถจกัรยานบรเิวณ ชัÊน ř 

5.3.2  ควรจอดและล็อคจกัรยานกบัราวจบัจกัรยานทกุครัÊง 

5.3.3 หา้มสง่เสียงดงัรบกวนในบรเิวณลานจอดรถจกัรยาน 

5.3.4 อาคารขอสงวนสิทธิÍไม่อนญุาตใหน้าํจกัรยานทีÉไม่พงึประสงคม์าจอดหากฝ่าฝืนจะถือ

ว่ามีเจตนาบกุรุกและดาํเนินการตามกฎหมายไดท้นัที 

5.3.5 หา้มลา้งรถจกัรยานบรเิวณทีÉจอดรถจกัรยาน  

5.3.5 ฝ่ายบริหารอาคาร จดัสถานทีÉจอดรถจกัรยานใหก้บัผูเ้ช่าพื ÊนทีÉภายในอาคารเพืÉอเป็นการ

ใหบ้รกิารเท่านัÊน มิใช่เป็นการรบัฝากรถจกัรยานหรือทรพัยส์ินสว่นประกอบ ตลอดทัÊงอปุกรณ์

ต่างๆ ของรถจกัรยาน  ฝ่ายบรหิารอาคารจะไม่รบัผิดชอบต่อการสญูหาย  ความเสียหายหรือ

อบุติัเหตใุด ๆ ทีÉเกิดขึ Êนกบัรถจกัรยานหรือทรพัยส์ินสว่นประกอบของรถจกัรยาน อนัเนืÉองมาจาก

การนาํเขา้มาจอดบริเวณลานจอดจกัรยานไม่ว่ากรณีใดๆ ทัÊงสิ Êน 

5.3.6 ฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิในการเคลืÉอนยา้ยรถจกัรยานทีÉจอดโดยละเมิด
กฎระเบียบของทางอาคารไดโ้ดยไม่ตอ้งเตือนลว่งหนา้ และไม่ตอ้งรบัผิดชอบต่อความเสียหาย

ต่อเจา้ของรถจกัรยานคนัดงักลา่ว 

5.4 ข้อบังคับเกีÉยวกับห้องคนขับรถ 

5.4.1 จดัใหม้ีหอ้งคนขบัรถ บรเิวณชัÊนใตดิ้น (B1) 

5.4.2 เวลาเปิดบรกิารระหว่างเวลา 09.00-18.00 น 

5.4.3 ผูท้ีÉเขา้มาใชง้านในหอ้งคนขบัจะตอ้งลงชืÉอเขา้ใชใ้นสมดุลงทะเบียนทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร

จดัเตรียมไวใ้หเ้สมอ เพืÉอเก็บไวเ้ป็นขอ้มลูดา้นความปลอดภยั 

5.4.4 หา้มนาํบุคคลภายนอกเขา้ไปในหอ้งคนขบัรถ 

5.4.5 หา้มสบูบุหรีÉ หรือดืÉมเครืÉองดืÉมแอลกอฮอลภ์ายในหอ้งพกัคนขบัรถ 

5.4.6 หา้มนาํอาหารหรือเครืÉองดืÉมใดๆ เขา้มาในหอ้งพกัคนขบัรถ 

5.4.7 หา้มทะเลาะกนัหรือสง่เสียงดงัในหอ้งพกัคนขบัรถ 

5.4.8 หา้มเลน่การพนนั 

5.4.9 ฝ่ายบริหารขอสงวนสิทธิÍในการตักเตือนดว้ยวาจาแก่พนักงานขับรถทีÉไม่ปฏิบัติตาม
กฎระเบียบเหล่านีÊ และจะจัดทํารายงานเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้เช่าพิจารณาลงโทษทีÉ

เหมาะสม  
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5.5 การเดินทางและจุดเชืÉอมต่อการเดินทาง  
ถนน  : อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ติดกบัถนนสขุมุวิท  

ทางด่วน  : ห่างจากทางขึ Êน-ลง ทางด่วน 700 เมตร  

: ห่างจากสนามบิน สวุรรณภูมิ 26 กิโลเมตร 

ขนสง่มวลชน : ห่างจาก สถานีรถไฟฟ้านานา 50 เมตร 

: ห่างจาก สถานีรถไฟฟ้าเพลินจิต 800 เมตร 

: ห่างจาก สถานีรถไฟฟ้าอโศก 1.2 กิโลเมตร 

: รถประจาํทางสาย 2, 25, 40, 48, 501, 508, 511  

5.6 พืÊนทีÉสูบบุหรีÉ 
หา้มสบูบุหรีÉในทกุพื ÊนทีÉ รวมถึงภายในและภายนอกสาํนกังาน รา้นคา้ และอาคารทีÉจอดรถ เวน้แต่เป็น

พื ÊนทีÉทีÉกาํหนดไวเ้ท่านัÊน   

5.7 ระเบียบการใช้พืÊนทีÉสวน 

อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ ไดจ้ดัใหม้ีสวนสาธารณะและพื ÊนทีÉสีเขียวสาํหรบัการพกัผ่อนแก่ผูเ้ช่าและผูใ้ช้

อาคาร โดยเปิดใหบ้รกิาร 06.00 – 20.00 น. เพืÉอใหผู้ใ้ชบ้รกิารทกุคนมีความเป็นระเบียบเรียบรอ้ยจึงไดก้าํหนด

กฎระเบียบการใชพ้ื ÊนทีÉดงันี Ê 

ฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงเวลาเปิด-ปิดและไดร้บัอนญุาตใหปิ้ดสวนสาธารณะ

เพืÉอการซ่อมบาํรุงด่วนหรือเหตผุลอืÉนใด 

5.7.1 ห้ามนําอาหารเข้ามารับประทานรวมถึงห้ามนําของมึนเมาและเครืÉองดืÉ มทีÉ มี

แอลกอฮอล ์หรือขวดแกว้เขา้มาในบรเิวณสวนหย่อม 

5.7.2 หา้มสบูบุหรีÉภายในบรเิวณพื ÊนทีÉสวนหย่อม 

5.7.3 หา้มทิ ÊงขยะและสิÉงของสกปรกต่างๆบรเิวณสวนหย่อม โปรดช่วยกนัรกัษาความสะอาด 

5.7.4 หา้มกลา่ววาจาไม่สภุาพ สง่เสียงดงั หรือกระทาํการใดๆ ใหเ้ดือดรอ้นราํคาญแก่ผูอื้Éน 

5.7.5 หา้มนาํสตัวเ์ลี Êยงเขา้มาภายในบรเิวณสวนหย่อมโดยเด็ดขาด 

5.7.6  เด็กอายุตํÉากว่า 5 ขวบ ตอ้งมีผูป้กครองหรือผูค้อยดแูลอยู่ดว้ย 

5.7.7 หา้มใชอ้ปุกรณไ์ฟฟ้าภายในสวนหย่อม อาจจะไดร้บัอนัตราย และหากตอ้งการใชโ้ปรด

แจง้เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร  

5.7.8 หา้มเลน่การพนนัและผิดกฎหมายทกุชนิด ภายในบรเิวณสวนหย่อม 
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5.7.9 หา้มเด็ดดอกไม ้ หรือเคลืÉอนยา้ยตน้ไม ้ และกระทาํการใด อนัก่อใหเ้กิดความเสียหาย

แก่สวนหย่อม หากตรวจพบจะตอ้งรบัผิดชอบชดใชค่้าเสียหายในการจดัหาตน้ไมม้า

เปลีÉยนใหม่ 

5.7.10 ผูใ้ชบ้รกิารภายในสวนหย่อม จะตอ้งปฎิบติัตามกฎระเบียบ หรือคาํแนะนาํในปา้ย

ประกาศต่าง ๆ ของฝ่ายบรหิารอาคารทีÉไดก้าํหนดไว ้

5.7.8 ไม่อนญุาตใหบุ้คคลภายนอกทีÉไม่พงึประสงค ์เขา้มาใชบ้รกิารภายในสวนหย่อม 

5.7.9 ไม่อนญุาตใหน้อนพกัผ่อน หรือ คา้งแรมภายในบรเิวณสวนหย่อม 

5.7.10 หา้มกระทาํการใด ๆ ทีÉไม่เหมาะสม และขดัต่อศีลธรรม 

5.7.11 ฝ่ายบรหิารอาคารขอสงวนสิทธิทีÉจะไม่อนญุาตใหผู้ท้ีÉไม่เป็นสภุาพชน หรือผูท้ีÉไม่ปฎิบติั

ตามหลกัเกณฑห์รือไม่ปฎิบติัตามคาํแนะนาํของฝ่ายบริหารอาคาร โดยจะเชิญใหอ้อก

นอกสวน 

5.8 ประกันภัย 

ฝ่ายบรหิารอาคารไดจ้ดัทาํประกนัครอบคลมุความเสีÉยงภยัทกุชนิดสาํหรบัโครงสรา้งอาคาร ระบบและ

อปุกรณส์ว่นกลางของอาคารไวแ้ลว้ นอกจากนัÊนยงัไดท้าํประกนัภยับคุคลทีÉ 3 สาํหรบัพื ÊนทีÉสาธารณะภายใน

อาคารดว้ย ทัÊงนีÊ การประกันภัยดังกล่าว ไม่ได้ครอบคลุมถึงพืÊนทีÉและทรัพยส์ินของผู้เช่า  

ผูเ้ช่าทุกคนจะตอ้งมีประกนัภยัค่าความรบัผิดต่อบุคคลภายนอกตลอดระยะเวลาสญัญาเช่าขัÊนตํÉา 10 

ลา้นบาท และสง่สาํเนาประกนัภยัมายงัสาํนกังานจฝ่ายบรหิารอาคารก่อนเริÉมงาน  

พื ÊนทีÉ (ตร.ม.) ค่าความรบัผิดชอบต่อบคุคลทีÉ ś (บาท) 

<1,000 10,000,000 

1,000 – 2,000 15,000,000 

>2,000 20,000,000 

 

5.9 การกาํจัดแมลง 
            ฝ่ายบรหิารอาคารไดจ้ดัเตรียมการกาํจดัแมลงและสตัวร์บกวนเพืÉอใหบ้รกิารเฉพาะในพื ÊนทีÉส่วนกลางทุก

เดือน (ยกเว้นรา้นค้า) หากผู้เช่าต้องการรบับริการกรุณาติดต่อฝ่ายบริหารอาคาร ฝ่ายบริหารอาคารจะไม่

รบัผิดชอบต่อความเสียหายทีÉเกิดจากแมลง/ปลวกในพื ÊนทีÉของผูเ้ช่า  

            หากผูเ้ช่าทีÉตอ้งการว่าจา้งบริษัทกาํจดัแมลง เขา้ทาํการกาํจดัแมลงภายในพื ÊนทีÉเช่า จะตอ้งจดัส่งสาํเนา

การว่าจา้งใหฝ่้ายบรหิารอาคาร และตอ้งแจง้ฝ่ายบรหิารอาคารลว่งหนา้ทุกครัÊงก่อนทีÉจะมีการเขา้บรกิาร  

ภาคผนวก ค4-18
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5.10 การผา่นเข้า-ออกภายในอาคาร  
การผ่านเขา้-ออกภายในอาคารสาํนกังาน ตอ้งใชบ้ตัรผ่านเขา้ออกเท่านัÊน ซึÉงเป็นบตัรทีÉกาํหนดใหใ้ช้

สาํหรบัผ่านประตทูางเขา้โซนชัÊนลิฟต ์(LowZone, HighZone) ไปยงัชัÊนทีÉกาํหนดไวเ้ท่านัÊน  

สาํหรับพนักงานหรือผู้เช่า 

5.10.1 ผูเ้ช่าสามารถติดต่อขอทาํบตัรไดท้ีÉฝ่ายบรหิารอาคารโดยผูเ้ช่าแต่ละรายจะไดส้ิทธิบตัรผ่านเขา้-

ออกอาคารคิดตามอัตราส่วนของพื ÊนทีÉเช่าคือ 10 ตรม./ 1 ใบ โดยมีค่ามัดจาํบัตรใบละ 300 

บาท ต่อใบ กรณีผูเ้ช่าตอ้งการทาํบตัรเพิÉมกว่าสิทธิทีÉได ้คิดค่าบตัรใบละ 300 บาท (ไม่มีค่ามัด

จาํบตัร) 

5.10.2 ผูเ้ช่าจะตอ้งคืนบตัรผ่านเขา้-ออกทัÊงหมดเมืÉอหมดสญัญาเช่าหรือสิ Êนสดุ โดยบตัรจะตอ้งคืนให้

อยู่ในสภาพดี ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍในการตรวจสอบบตัร หากบตัรไม่อยู่ในสภาพดี

ตอ้งเสียค่าปรบับตัรละ 300 บาท 

5.10.3 กรณีทําบัตรสูญหาย หรือ เสียหาย จะมีค่าปรับอยู่ทีÉ 300 บาท (รวมถึงการออกบัตรใหม่)

สาํหรบัผูม้าติดต่อ 

5.10.4 ผูม้าติดต่อจะตอ้งลงทะเบียนทีÉบรเิวณจดุประชาสมัพนัธเ์พืÉอรบับตัรสาํหรบัผูม้าติดต่อ 

5.10.5 ผูม้าติดต่อจะตอ้งแสดงบตัรประจาํตัวประชาชนของผูม้าติดต่อและทาํการบนัทึกขอ้มูลลงใน
ระบบเพืÉอจดัทาํบตัรสาํหรบัผูม้าติดต่อ โดยบตัรจะระบชุัÊนทีÉจะไปติดต่อเท่านัÊน  

5.10.6 เจา้หนา้ทีÉประชาสมัพนัธ ์จะส่งคืนบตัรประจาํตวัประชาชนและบตัรสาํหรบัผูม้าติดต่อ ใหผู้ม้า

ติดต่อทนัทีทีÉไดบ้นัทกึขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้  

5.10.7 ผูม้าติดต่อจะสามารถใชบ้ตัรผ่านเขา้ลิฟตไ์ปยังชัÊนทีÉกาํหนดไวเ้ท่านัÊนและเมืÉอตอ้งการจะออก
จากอาคารเครืÉองจะเรียกเก็บบตัรคืนโดยอตัโนมติั 

5.10.8 ในกรณีบตัรผูม้าติดต่อสญูหาย หรือ เสียหาย จะมีค่าปรบัอยู่ทีÉ śŘŘ บาท  

5.11 ระบบกล้องโทรทัศนว์งจรปิด (CCTV) 
อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ ไดติ้ดตัÊงกลอ้งโทรทศันว์งจรปิด(CCTV) ในบรเิวณจุดสาํคญั รอบอาคาร 

รวมถึงทางเขา้-ออก ลฟิต ์ ล็อบบี Ê และลานจอดรถ เพืÉอความปลอดภยัของผูเ้ช่า รวมถึงผูม้าใชบ้รกิารภายใน

อาคาร โดยภายในหอ้งควบคมุกลอ้งโทรทศันว์งจรปิด(CCTV) ไดจ้ดัใหม้ีเจา้หนา้ทีÉคอยควบคมุดแูลตลอด 24 

ชัÉวโมง  อย่างไรก็ตาม กลอ้งโทรทศันว์งจรปิด(CCTV) เป็นเพียงการดเูหตกุารณต่์าง ๆ เท่านัÊน ท่านผูเ้ช่าจะตอ้ง

คอยดแูลรกัษาทรพัยส์ินของตนเองตลอดเวลา  
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5.12 จดหมาย จดหมายลงทะเบียน เอกสารไปรษณียต์่าง ๆ 

5.12.1 หอ้งตูจ้ดหมาย(Mail box)จะอยู่บรเิวณชัÊน 1 ดา้นหลงัของโถงตอ้นรบัหลกั 

5.12.2 ผูเ้ช่าสามารถใชบ้ตัรเขา้ไปยงัหอ้งตูจ้ดหมาย(Mail box)โดยทีÉผูเ้ช่าจะตอ้งแจง้สิทธิผูท้ีÉ

สามารถเขา้-ออกหอ้งตูจ้ดหมาย (Mail box) ได้บริษัทละไม่เกิน 3 คน ทีÉฝ่ายบริหาร

อาคารเพืÉอทาํการตัÊงระบบบตัรเขา้ออก  

5.12.3 จดหมายทัÉวไป เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบรหิารอาคารจะจดัใสไ่วใ้นตูจ้ดหมายของบรษิัทผูเ้ช่า 

5.12.4 จดหมายลงทะเบียนเอกสารด่วนและพัสดุ จําเป็นต้องลงลายมือชืÉอต่อเจ้าหน้าทีÉ

ไปรษณีย ์ฝ่ายบริหารอาคารจะโทรแจง้ผูเ้ช่าใหม้ารบัจดหมายลงทะเบียนเอกสารด่วน

และพสัดดุงักลา่วโดยทนัทีบรเิวณประชาสมัพนัธข์องอาคาร 

5.13 บันไดหนีไฟและบันไดส่วนกลาง 
เพืÉอเป็นการป้องกนัอนัตรายทีÉอาจเกิดขึ Êนไดใ้นกรณีของอัคคีภัยหรือระบบไฟฟ้าขัดขอ้ง ผูเ้ช่าจะไดร้บั

การเตือนในกรณีทีÉมีการวางสิÉงกีดขวางตามขัÊนบันไดและชานบันได เช่น ถังขยะ กล่อง และทรพัยส์ินส่วนตัว

อืÉนๆ ในกรณีทีÉผูเ้ช่าไม่ทาํการขนย้ายทรพัยส์ินส่วนตัวออกจากบริเวณดังกล่าวหลังจากทีÉมีการตักเตือนแล้ว 

ทรพัยส์ินสว่นตวัดงักลา่วนัÊนจะถกูขนยา้ยโดยไม่มีการตกัเตือนใดๆ อีก และจะสง่เอกสารเรียกปรบัไปยงัผูเ้ช่า  

5.14 การซ้อมอพยพหนีไฟประจาํปี 

ฝ่ายบรหิารอาคารจะจดัการซอ้มอพยพหนีไฟทกุๆ ปี เพืÉอใหท้กุฝ่ายทราบถึงขัÊนตอนการปฏิบติัทีÉถกูตอ้ง

ในกรณีเกิดเหตฉุุกเฉิน ซึÉงจะมีการประชุมแต่งตัÊงเจา้หนา้ทีÉหน่วยรกัษา   ความปลอดภัยประจาํชัÊน และเตรียม

แผนการซอ้มหนีไฟ โดยทีÉจะมีการแจง้ใหท้ราบเป็นลายลกัษณอ์ักษรก่อนล่วงหนา้  โดยผูเ้ช่าทุกคนสามารถเขา้

รว่มการฝึกซอ้มดบัเพลิงไดฟ้รี และหา้มผูเ้ช่าปิดกัÊนเสน้ทางหนีไฟหรือทางออกเพืÉอความปลอดภยั 

5.15 การทิÊงขยะ  
ควรมีการคัดแยกขยะในแต่ละชนิดและนาํขยะบรรจุลงในถุงพลาสติกทีÉแข็งแรง นาํถุงขยะลงมาทิ ÊงทีÉ

หอ้งขยะของอาคาร บริเวณ ชัÊนทีÉ 1  โดยจะมีการเก็บขยะ ช่วงเวลา 05:30 – 08:00 น. และ 17:00 – 21:00 น.  

ไม่อนญุาตใหใ้ชล้ิฟตโ์ดยสารในการขนขยะลงมายงัหอ้งขยะของอาคาร  

5.16 ระบบไฟเบอรอ์อปติก(Fiber optic) / ระบบสืÉอสาร (Communication)  

การติดตัÊงและเพิÉมสายไฟเบอรอ์อปติก กรุณาติดต่อ ผูใ้หบ้ริการและ สามารถประสานงานมายังฝ่าย

บรหิารอาคาร ในการเขา้ติดตัÊงเชืÉอมระบบเขา้สูพ่ื ÊนทีÉเช่า  
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5.16.1 ผูเ้ช่าจะตอ้งชาํระค่าธรรมเนียมการติดตัÊงแบบไม่คืนเงินจาํนวน 15,000 บาท ต่อ

สายไฟเบอรอ์อปติก 1 ชดุ 2 คอร ์ใหก้บัฝ่ายบรหิารอาคารพรอ้มทัÊงชาํระเงินใหผู้ใ้หบ้ริการก่อน

เปิดใชบ้รกิาร โดยราคาดงักลา่วไม่รวมค่าติดตัÊงและอปุกรณโ์ทรศพัท ์

5.16.2 หากผูเ้ช่าตอ้งการไฟเบอรอ์อปติกเพิÉม จะตอ้งชาํระค่าติดตัÊงดงันี Ê 

 ค่าติดตัÊงมากกว่า 1 ชดุ หรือมากกว่า 2 คอร ์คิดค่าติดตัÊงเพิÉม 25,000 บาท เดินสายพิเศษ

ผ่านช่องชารป์สว่นกลางของอาคารคิดค่าธรรมเนียม 20,000 บาท ต่อชัÊน ต่อครัÊง โดยอตัรา

ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม และผูเ้ช่าตอ้งแจง้ฝ่ายบรหิารอาคารลว่งหนา้ 7 วนั  

                 *เงืÉอนไขพิเศษอา้งอิงสญัญาเช่าและบรกิารต่างๆ  

 

5.17 การใช้ลิฟตข์นของ 
5.17.1 เปิดใหบ้รกิารเวลา 05.00 – 22.00 น. และพกัลิฟตเ์วลา 12.00 – 13.00 น. หากตอ้งการ

ใชน้อกเวลาทาํการ ผูเ้ช่าตอ้งแจง้ลว่งหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย 1วนั 

5.17.2 การใชล้ิฟตข์นของตอ้งขอใบอนญุาตทกุครัÊงทีÉบรเิวณดา้นลิฟตข์นของ ชัÊน 1 

5.17.3 แสดงใบอนญุาตขนของต่อพนกังานรกัษาความปลอดภยั จดุบรกิารหนา้ลิฟตโ์ดยใช้

ลิฟตต์ามลาํดบัก่อนหลงั  

5.17.4 ลิฟตข์นของสามารถบรรทกุนํÊาหนกัไดไ้ม่เกิน 800 กิโลกรมั ต่อครัÊง 

5.17.5 หากลิฟตเ์สียหาย ชาํรุด อนัเกิดจากการขนของผูใ้ชล้ิฟตจ์ะตอ้งชดใชค่้าเสียหายตาม

ค่าความเสียหายจรงิ 

5.18 คาํแนะนําด้านความปลอดภัย 

เพืÉอความปลอดภยัในการใชอ้าคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ ฝ่ายบรหิารอาคารขอความรว่มมือปฏิบติัตาม

คาํแนะนาํดา้นความปลอดภยัดงัต่อไปนี Ê  

5.18.1 เอกสารสาํคญัใดๆ ควรเก็บและล็อคไวอ้ย่างปลอดภยั ไม่ควรวางทิ Êงไวบ้นโต๊ะ 

5.18.2 ระมดัระวงับทสนทนาทีÉเป็นความลบัทางโทรศพัทเ์นืÉองจากอาจมีผูไ้ม่ประสงคดี์ดกัฟัง 
5.18.3 หากพบบุคคลทีÉตอ้งสงสยั ขอความกรุณาแจง้ใหฝ่้ายบริหารอาคารหรือเจา้หนา้ทีÉรกัษา

ความปลอดภยัในพื ÊนทีÉทราบโดยทนัที 

5.18.4 ในกรณีทีÉพนักงานได้รับโทรศัพท์เกีÉยวกับเหตุระเบิด แนะนําให้พนักงานขอข้อมูล

เพิÉมเติม เช่น สถานทีÉ และเวลา ใหแ้จง้แก่ฝ่ายจบรหิารอาคารเพืÉอดาํเนินการต่อไป 

5.18.5 หากพบวตัถหุรือกล่องทีÉตอ้งสงสยักรุณาแจง้ฝ่ายบรหิารอาคารทนัที 
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5.18.6 ผูร้บัผิดชอบกญุแจควรตรวจสอบว่าประตแูละหนา้ต่างล็อคแน่นหนาแลว้หรือไม่หลงั
เวลาทาํการ 

5.18.7  หากพบว่ากุญแจมีการชาํรุดควรดาํเนินการเปลีÉยนโดยทนัทีเพืÉอป้องกกนัการเกิดการ

โจรกรรมได ้

5.19 เหตุลักทรัพย ์และ โจรกรรม 

เมืÉอเกิดการโจรกรรมหรือสิÉงของทีÉถกูขโมย กรุณาดาํเนินการปฏิบติัดงัต่อไปนีÊ: 

5.19.1 แจง้ฝ่ายบรหิารอาคารในทนัที 
5.19.2 ไม่แตะตอ้งหรือทาํความสะอาดภายบรเิวณ 

5.19.3 หา้มเคลืÉอนยา้ยหรือเคลืÉอนยา้ยเศษซากใดๆ ในพืÊนทีÉทีÉเกีÉยวขอ้ง 

5.19.4 พยายามคน้หาหลกัฐาน 

5.19.5 แจง้สถานีตาํรวจ 

6. ข้อปฎิบัติกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

6.1 ระบบป้องกันอคัคีภัย 

 อาคารเจแอลเค ทาเวอรไ์ดติ้ดตัÊงอปุกรณด์บัเพลิง และสญัญาณเตือนภยัไวภ้ายในอาคาร ดงันีÊ: 

6.1.1 หวัฉีดดบัเพลิงชนิดโปรยนํÊาฝน (SPRINKLER HEAD) จะทาํงานโดยอตัโนมติัเมืÉอมี

ความรอ้นอณุหภมูิ 57 องศาเซลเซียส หรือ 137 องศาฟาเรนไฮด ์ 

6.1.2 อปุกรณต์รวจจบัความรอ้น (HEAT DETECTOR) จะทาํงานทนัทีเมืÉอพื ÊนทีÉบรเิวณนัÊนมี

ความรอ้นทีÉอณุหภมูิ 57 องศาเซลเซียส หรือ 137 องศาฟาเรนไฮด ์

6.1.3 อปุกรณต์รวจจบัควนั (SMOKE DETECTOR) จะทาํงานทนัทีÉเมืÉอมีควนั หรือกลุม่ควนั

ปรากฏในพื ÊนทีÉบรเิวณนัÊน 

6.1.4 เมืÉอดงึอปุกรณแ์จง้เหตดุว้ยมือลง เสียงสญัญาณแจง้เตือนเหตเุพลิงไหมจ้ะดงัขึ Êนโดย

อตัโนมติั 

6.1.5 ในแต่ละตูด้บัเพลิงจะประกอบดว้ยอปุกรณด์บัเพลิงและติดตัÊงไวภ้ายในบรเิวณ 

6.1.6 ถงัดบัเพลิงชนิดสารเคมีแหง้ (ถงัสีแดง) ทีÉมีประสิทธิภาพสงูสามารถดบัเพลิงทีÉเกิดจาก

นํÊามนั ไฟฟ้า และ อีเลคทรอนิคสไ์ด ้

6.2 การป้องกันอัคคีภัยเบืÊองต้นภายในพืÊนทีÉ 
  6.2.1 ลูกค้าผู้เช่าพืÊนทีÉควรปฏิบัติดังนีÊ  

 ควรจัดหาถังนํÊายาเคมีดับเพลิงสาํรองไว้ทีÉสามารถใช้ดับเพลิงทีÉ เกิดจากไฟฟ้า  และ

อปุกรณอี์เลคทรอนิกสไ์ด ้
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 หมัÉนตรวจตราดแูลอปุกรณแ์ละเครืÉองใชไ้ฟฟ้าทกุชนิดใหม้ีสภาพดีอยู่เสมอ 

 ก่อนปิดทีÉทาํการ สาํนักงาน หรือรา้นค้า ตรวจสอบความเรียบรอ้ย เช่น ปลัËกไฟฟ้า ไม่

อนญุาตใหเ้ก็บ หรือสะสมเชืÊอเพลิงไวภ้ายในพื ÊนทีÉ เช่น นํÊามนั แก๊ส หรือวสัดไุวไฟ 

 หา้มวางสิÉงของกีดขวางเสน้ทางหนีไฟ รวมถึงหา้มกระทาํการใด ๆ ทีÉทาํใหบ้นัไดหนีไฟใช้

งานไดล้าํบากโดยเด็ดขาด 

6.2.2 ข้อควรปฏิบัติเมืÉอพบเหตุเพลิงไหม้ 
 แจง้ข่าวเพลิงไหมใ้หฝ่้ายบริหารอาคาร หรือเจา้หน้าทีÉรกัษาความปลอดภัยของอาคาร

ทราบทนัที 

 ดบัเพลิงดว้ยเครืÉองดบัเพลิง หรือถงันํÊายาเคมีดบัเพลิงทีÉมีอยู่ใกลเ้คียง 

 หากดบัเพลิงขัÊนตน้ไม่ได ้ใหร้ีบกดสญัญาณแจง้เหตเุพลิงไหม ้(PULL DOWN) ทีÉบริเวณ

จดุติดตัÊงอปุกรณด์บัเพลิงของแต่ละชัÊน 

 หา้มใชล้ิฟตใ์นขณะเกิดเหตเุพลิงไหม ้เพราะลิฟตอ์าจขดัขอ้งได ้ซึÉงโดยปกติระบบป้องกนั

จะสัÉงใหล้ิฟตท์กุตวัลงมาจอดทีÉ ชัÊน 1 โดยอตัโนมติั 

 ใหใ้ชบ้นัไดหนีไฟ ซึÉงมีเครืÉองอดัอากาศ (PRESSURIZATION FAN) จะอดัอากาศบรสิทุธิÍ

สามารถหายใจไดส้ะดวกทีÉบนัไดหนีไฟ 

 ใหใ้ชเ้สน้ทางหนีไฟทีÉทางอาคารจดัเตรียมไวใ้ห ้

6.2.3 ข้อเตือนใจเมืÉอเกิดอัคคีภัย 

 หากเกิดไฟไหมใ้นอาคารสาํนักงานสูง โรงแรมหรืออพารท์เมน้ท ์จงหนีโดยเร็วทีÉสดุ  แม้

ไฟขนาดเล็กก็ลกุลามเรว็กว่าทีÉคณุคิดไว ้เพราะความชะลา่ใจ 

 หากติดอยู่ในกลุ่มควันไฟ จงก้มลงคลานหนีออกไปหายใจสัÊน ๆ ทางจมูกเพราะว่า

อากาศใกลพ้ื ÊนทีÉดีกว่าอากาศขา้งบน อย่าหายใจทางปากเด็ดขาด 

 ใชบ้ันไดหนีไฟเป็นทางหนี อย่าใชล้ิฟต์หรือบันไดเลืÉอนเพราะเมืÉอเกิดไฟไหม้ไฟฟ้าจะ

ขดัขอ้งคณุอาจติดอยู่ในลิฟตเ์มืÉอออกจากหอ้งไดปิ้ดประตทูนัทีเพืÉอขงัควนัไฟและปอ้งกนั

ควนักระจายตวัออกมาดา้นนอก 

 ถา้ติดอยู่ในหอ้งทีÉเต็มไปดว้ยควนัไฟ จงหมอบตวัลงระนาบพื Êนเพราะอากาศใกลพ้ื Êนดีกว่า

รีบคลานไปทีÉหนา้ต่าง เพืÉอตะโกนขอความช่วยเหลือและหายใจเอาอากาศบรสิทุธิÍ 

 ใชห้ลงัมือคลาํประตูทุกบาน ถา้บานใดรอ้นอย่าเปิด ถา้เย็นจึงเปิดออกชา้ ๆ ยืนหลงัพิง

ประต ูดทูางใหแ้น่ใจก่อนอย่าเพิÉงรีบออกไป ถา้มีไอรอ้นปะทะจงปิดประตทูนัที 

 ถา้คุณหนีออกไปไม่ได ้จงยืนอยู่หลงัประตซูึÉงปิดอยู่เพราะประตเูปรียบเหมือนกาํบงั จง

เปิดหนา้ต่างบานบนเพืÉอไลค่วนัและความรอ้นออกไป หนา้ต่างบานลา่งเพืÉอหายใจเขา้ 
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 ถา้ไม่มัÉนใจอย่าพยายามดับไฟดว้ยผา้ห่ม นํÊาจากถังหรือทราย จงหนีไฟเอาตัวรอดให้

ปลอดภยัก่อนอืÉนใด 

 อย่ากระโดดออกจากตกึสงู เพืÉอหนีไฟดว้ยความตืÉนตระหนก คณุอาจเสียชีวิตไดง้่าย 

 เมืÉอเห็นคนหมู่มากหนีไฟไปในทิศทางเดียวกัน จงพยายามหาทางออกอืÉน หลายคนถูก

เหยียบเสียชีวิตในฝูงคนทีÉตืÉนตระหนกและเมืÉอออกมาได ้จงอย่าเขา้ไปอีกเด็ดขาด และ

โทรศพัทแ์จง้เหตกุบัเจา้หนา้ทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร   

 

ประกาศนีÊให้ติดไว้ในทีÉมองเห็นได้ชัดเจน เพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉสามารถเข้าใจกระบวนการ
ดับเพลิงได้ 
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คาํแนะนําในการหนีไฟ 
 

FIRE EVACUATION INSTRUCTIONS 

เมืÉอได้ยินสัญญาณเตือนภัย ให้สงบและตัÊงสต ิ
IF YOU HEAR AN ALARM, REMAIN CALM 
 

ทยอยเคลืÉอนทีÉไปทีÉทางหนีไฟทีÉใกลท้ีÉสดุ และลงไปตามบนัไดหนีไฟสู่พื ÊนชัÊนกราวด ์

. กรุณารวมกลุ่มทีÉบรเิวณสวนดา้นหนา้อาคาร ขอใหพ้ึงระลกึเสมอว่าถนนจะตอ้งวา่ง เพืÉอใหร้ถดบัเพลิงสามารถเขา้ได้

คอยจนกว่าจะไดร้บัแจง้วา่ ทกุอย่างสงบเรียบรอ้ย จงึกลบัเขา้สาํนกังานได้

. หา้มใชลิ้ฟท์

DO NOT
 
เมืÉอพบเพลิงไหม้ ให้สงบและตัÊงสต ิ

IF YOU SEE A FIRE, REMAIN CALM

. เปิดอปุกรณเ์ตือนภยัทีÉอยูใ่กลท้ีÉสดุ

. แจง้ใหผู้น้าํการหนีไฟ ทราบจดุทีÉเพลิงไหม ้ 

. โดยไม่เสีÉยงภัยต่อตนเอง ท่านสามารถทาํการดับเพลิงโดยอุปกรณ์ทีÉมี อย่างไรก็ตามหากเพลิงไหมท้ีÉเกิดขึ Êนมีส่วน
เกีÉยวขอ้งกบัไฟฟ้า หา้มใชน้ํÊาในการดบัโดยเด็ดขาด ใหใ้ชถ้งัดบัเพลิงเท่านัÊน

DO NOT
4. เดิน อยา่วิÉง หนีลงโดยใชท้างหนีไฟทีÉใกลท้ีÉสดุ หา้มใชลิ้ฟท์

DO NOT USE LIFTS. 
             ฝ่ายบริหารอาคารฯ 

       Property Management  

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 

หนา้ทีÉ 31 คู่มือการใชอ้าคาร อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ประกาศใช ้พฤษภาคม 2567

 

6.3 คาํแนะนําการปฏิบัติเมืÉอพบวัตถุต้องสงสัยว่าเป็นวัตถุระเบิด 

 เมืÉอพนกังานรกัษาความปลอดภยั หรือลกูคา้ผูใ้ชบ้รกิารแจง้ หรือไดร้บัแจง้พบสิÉงทีÉตอ้งสงสยัว่าจะเป็น

วตัถรุะเบิด ใหส้งัเกตสิÉงของดงักล่าวสว่นใหญ่จะอยู่ในรูป หีบ ห่อ กลอ่ง กระเป๋า มีขนาด รูปร่าง และนํÊาหนกัไม่

แน่นอน มักจะไม่ทราบวิธีการปฏิบติัจึงทาํใหเ้กิดอุบติัเหตุ เป็นอนัตรายถึงแก่ชีวิต และทรพัยส์ิน จึงขอแนะนาํ

การปฏิบติัดงัต่อไปนีÊ 

 

 

 

 

 

7. ข้อห้ามและไม่อนุญาตให้กระทาํการใดๆ ในอาคารและพืÊนทีÉเช่า 
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8.เบอรต์ิดต่อฝ่ายบริหารอาคาร 

Engineering Service & Help Desk : 02- 1122-168 ext 1111 

Emergency Number   : 02-1122-168 ext. 103 - 105 

 JLK Holding Company
Limited or money transfer to : 

Account name:   JLK Holding Company Limited  

Bank name:   Bangkok Bank  

Bank Branch:  Sathorn  

Account no. :   142-4-12812-0 

Swift Code:  BKKBTHBK  
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9. แบบฟอรม์ยืÉนขออนุญาตตา่ง ๆ 

1)   ระเบียบสญัญาการเขา้ทาํงานของผูท้ีÉรบัเหมาภายในอาคาร 

2)   ใบอนญุาตขนยา้ยวสัดเุขา้-ออกจากอาคาร    

3)   เอกสารการขอใชคู้่สายโทรศพัท ์

4)   เอกสารขอติดปา้ยชืÉอบรษิัท 

5)   เอกสารขออนญุาตจอดรถยนต ์(ผูเ้ช่า)     

6)   เอกสารขอเชา่ทีÉจอดรถจกัรยานยนต ์        

7)   เอกสารขอยกเลิกการเชา่ทีÉจอดรถ  

8)   แบบฟอรม์ขอเปลีÉยนแปลงขอ้มลูในบตัรจอดรถ/การขอทาํบตัรจอดรถใหม่ทดแทนบตัรเดิม   

9)   เอกสารขอบรกิารระบบปรบัอากาศล่วงเวลา           

10)   แบบฟอรม์ขอเปิด/ปิดระบบปรบัอากาศ 24 ชัÉวโมง 

11)   แบบสอบถามขอ้มลูของผูเ้ช่า 

12)   เอกสารขอทาํบตัรผ่านเขา้-ออกอาคาร หรือเปลีÉยนแปลงขอ้มลู 

13)   เอกสารขอซื Êอ STICKER จอดรถยนต ์

14)   Move In Form 

15)   เอกสารขอใชส้ถานทีÉและบรกิารกระแสไฟฟ้าสาํหรบัจอดรถตรวจสขุภาพ รถเอ็กซเรยเ์คลืÉอนทีÉ 

16)   เอกสารขอใช/้เชา่พื ÊนทีÉ 

17)   แบบฟอรม์ขอดขูอ้มลูกลอ้งวงจรปิด 

18)   แบบคาํขอเอกสาร 
19)   Letter sends “Tenant Handbook” 
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ระเบียบสัญญาการเข้าทาํงานของผู้ทีÉรับเหมาภายในอาคาร 
ř.      ผูร้บัเหมาทีÉจะเขา้มาทาํงานภายในอาคารจะตอ้งกรอกแบบฟอรม์ขออนญุาตเขา้ทาํงาน (Work Permit) ทกุครัÊงและทาํมายืÉนทีÉฝ่าย  

 บริหารอาคาร ตัÊงแต่เวลา ŘŠ.ŘŘ น. - řş.ŘŘ น. การขอทาํงานล่วงเวลาตอ้งแจง้และชาํระเงินกบัฝ่ายอาคาร  

         ก่อนเขา้ทาํงานล่วงหนา้อย่างนอ้ย ř วนัทาํการ ค่าใชจ้่ายในการทาํงานนอกเวลาทาํการหลงั ŚŚ.ŘŘ น. มีกาํหนดตามขนาดของพืÊนทีÉ   

         ดงันี Ê 

         ř.ř พื ÊนทีÉไม่เกิน 200   ตารางเมตร  200.-บาทต่อชัÉวโมง 

         ř.Ś พื ÊนทีÉระหว่าง 200 - 400  ตารางเมตร  300.-บาทต่อชัÉวโมง 

         ř.ś พื ÊนทีÉมากกว่า 400  ตารางเมตร  500.-บาทต่อชัÉวโมง 
(การชาํระค่าเงินในการทาํงานนอกเวลาทาํการดงักลา่วยงัไม่รวมค่าภาษีมลูคา่เพิÉม)  

         ผูร้บัเหมาทกุคนจะตอ้งแลกบตัรประชาชนหรือใบขบัขีÉเพืÉอรบับตัรผา่นเขา้-ออกอาคาร และจะตอ้งติดบตัรใหช้ดัเจนตลอดเวลาทีÉ   

         ทาํอยู่ภายในอาคาร และตอ้งนาํบตัรมาแลกคืนทกุครัÊงทีÉเสรจ็สิ ÊนการทาํงานในวนันัÊนๆ ถา้กรณีทาํบตัรสญูหายผูร้บัเหมาจะตอ้ง    

         เสียค่าปรบับตัรหาย řŘŘ.-บาท / ใบ 

Ś.      ผูร้บัเหมาและคนงานจะตอ้งแตง่กายใหเ้รียบรอ้ยเช่นหา้มใส่เสื Êอกลา้ม, กางเกงขาสัÊน, รองเทา้แตะ ตลอดเวลาทีÉทาํงานอยู่ภายใน 

         อาคาร 

ś.      ผูร้บัเหมาจะตอ้งส่งรายการเครืÉองมือ-อปุกรณเ์ครืÉองใชต้่างๆ ทีÉจะเขา้เพืÉอการทาํงานใหท้างเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัและ   

         ตอ้งส่งใหต้รวจเช็คอีกครัÊงในวนัสิ Êนสดุการดาํเนินงาน  

4. ค่าจา้งรปภ.ขึ Êนอยู่กบัระยะเวลาการตกแต่ง โดยใหใ้ชร้ปภ.ของบริษัทเดียวกบัทางฝ่ายอาคารเท่านัÊน (ผูเ้ช่าเป็นผูร้บัผิดชอบค่าใชจ้่าย)  

5. การนาํของเขา้-ออก จาํเป็นจะตอ้งแจง้ใหเ้จา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัทราบและจดบนัทึกทกุครัÊงทีÉมีการนาํของออกรวมทัÊงจะตอ้งมี

หนงัสือการนาํของต่างๆ ออกจากอาคาร ซึÉงจะตอ้งมีลายเซ็นจากผูเ้ช่าอาคารพรอ้มประทบัตราทกุครัÊง มิฉะนัÊนจะไม่อนญุาตใหน้าํของ

ต่างๆ ออกจากอาคารโดยเด็ดขาด (ขอแบบฟอรม์ไดท้ีÉฝ่ายบริหารอาคารชัÊน 1) 

6. ในระหว่างการทาํงานใหอ้ยู่แต่ในเฉพาะหอ้งทีÉทาํการตกแต่งเท่านัÊน  หา้มเดินไป-มาในพื ÊนทีÉส่วนกลางหรือเขา้ไปในบริเวณทีÉทางอาคารไม่

อนญุาต เช่น การเขา้ไปในหอ้งขา้งเคียงโดยไม่ไดร้บัอนญุาตและตอ้งแต่งกายใหเ้รียบรอ้ยทกุครัÊงทีÉออกนอกพืÊนทีÉทาํงาน 

7. กรณีทีÉผูร้บัเหมาตอ้งทาํงานทีÉก่อใหเ้กดิเสียงดงัเช่น งานเจาะ, งานติด, หรืองานอืÉนๆ ผูร้บัเหมาจะตอ้งดาํเนินงานในช่วงหลงั řŠ.ŘŘ น. ถึง

เวลา ŚŚ.ŘŘ น. (กรณีทีÉมีการใชส้ารระเหยเช่น ทินเนอร ์จะตอ้งดาํเนินงานหลงั řŠ.ŘŘ น. ถึงเวลา ŚŚ.ŘŘ น. และนาํถงัดบัเพลิงเขา้มาเพืÉอใช้

งาน řŘŘ ตารางเมตรต่อ ř ถงั (ชนิดเคมีแหง้ หรือ Co2) หากทา่นไม่มีตอ้งชาํระค่าปรบั วนัละ ŝ,000. - บาท/ถงั (ราคานี Êไม่รวม

ภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 กรณีไดร้บัการรอ้งเรียนจากหอ้งขา้งเคียงหรือบริเวณใกลเ้คียงเรืÉองเสียงดงัหรือสาเหตอืุÉนๆ ซึÉงผลกระทบมาจากการทาํงานทาง

ฝ่ายบริหารอาคารมีสิทธิทีÉจะหยดุการปฏิบตัิงานผูร้บัเหมาไดต้ลอดเวลาตามเหตอุนัควรและเหมาะสมกบัสถานการณใ์น

ขณะนัÊน ซึÉงผูร้บัเหมาตอ้งเคารพเชืÉอฟังโดยไม่มีเงืÉอนไขใดๆ พรอ้มหกัเงินเป็นค่าความเสียหายในเงินประกนั ř,ŘŘŘ บาท/กรณี/

ครัÊง (ราคานี Êไม่รวมภาษีมลูคา่เพิÉม) 

8. หา้มเก็บวตัถไุวไฟ เช่น นํÊามนัทินเนอร,์ แอลกอฮอล,์ ไวใ้นอาคารโดยเด็ดขาด  (ใหน้าํออกจากอาคารหลงัการทาํงานภายในวนั 

         ทาํงานวนัต่อวนั) 

9. หา้มผูร้บัเหมาสบูบหุรีÉ, ดืÉมสรุา, หรือสิÉงมึนเมาขณะทีÉทาํงาน รวมทัÊงหา้มนาํอาหารและเครืÉองดืÉมเขา้มาภายในอาคารโดยเด็ดขาด 

และหา้มมิใหใ้ชเ้ครืÉองทาํความรอ้นหรือเชื Êอเพลิงในการหงุอาหารภายในบริเวณหนา้งานหรือภายในส่วนใดสว่นหนึÉงของอาคาร 

10. หา้มทิ Êงวสัดกุ่อสรา้งหรือเศษขยะไวใ้นอาคาร ผูร้บัเหมาจะตอ้งนาํใส่ถงุและนาํไปทิÊงบริเวณนอกอาคารเมืÉอสิ Êนสดุการทาํงานใน   

แต่ละวนัและใหท้าํความสะอาดพื ÊนทีÉทีÉทาํงานใหเ้รียบรอ้ยทกุครัÊงหากฝ่ายอาคารมีการตรวจพบว่ามีความไม่เรียบรอ้ยอนั เนืÉองมาจากการ

วางวสัดตุกแต่งและเศษของวสัดอืุÉนๆ ในบริเวณพืÊนทีÉสว่นกลาง ฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการตกัเตือนดว้ยวาจาหรือเป็นลายลกัษณอ์กัษร

และถา้ภายใน ś วนันบัตัÊงแต่วนัทีÉแจง้ใหท้ราบ หากไม่มีการดาํเนินการใดๆ หรือชี Êแจงมาเป็นลายลกัษณอ์กัษร ฝ่ายบริหารอาคารจะทาํ

การจดัเก็บและยึดวสัดนุัÊนมาเป็นสมบตัิของอาคาร พรอ้มทัÊงเรียกเก็บค่าดาํเนินการจากผูท้ีÉเกีÉยวขอ้ง 

11. หา้มทาํการยา้ยอปุกรณ ์ป้องกนัภยัประจาํอาคารทกุกรณี ในกรณีทีÉจาํเป็นตอ้งทาํการยา้ยตอ้งแจง้ฝ่ายบริหารอาคารทีÉเบอร ์ŘŚ-ŚŜŠ-ŚŚŜŜ 

ก่อนดาํเนินการทกุครัÊง ผูร้บัเหมาจะตอ้งจดัเตรียมเครืÉองดบัเพลิงชนิดมือถือไวใ้นหอ้งทีÉทาํงานและถา้ในระหว่างการทาํงานมีการเตือนของ
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ระบบป้องกนัอคัคีภยัของอาคาร โดยมีสาเหตอุนัเนืÉองจากการทาํงานหรือจงใจเพืÉอใหเ้กิดสญัญานดงักล่าวจะถกูปรบัครัÊงละ ŝ,ŘŘŘ บาท 

(หา้พนับาทถว้น) ราคานี Êยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม 

12. ถา้งานทีÉมีผลต่อระบบภายในอาคาร เช่น ไฟฟ้า ประปา แอร ์ตอ้งแจง้ฝ่ายบริหารอาคารทีÉทางโทรศพัทห์มายเลข ŘŚ-ŚŜŠ-ŚŚŜŜ เพืÉอขอ

อนมุตัิก่อนดาํเนินการทกุครัÊง 

13. การขนยา้ยวสัดอุปุกรณภ์ายในอาคารใหใ้ชร้ถเข็นลอ้ยางในการขนยา้ยเท่านัÊนและหา้มลากวสัดอุปุกรณโ์ดยเดด็ขาด 

14. การใชล้ิฟตเ์พืÉอขนเครืÉองมือ-อปุกรณต์่างๆ หรือวสัดทุีÉใชใ้นการตกแต่งตอ้งตดิต่อฝ่ายบริหารอาคารชัÊนลา่งใตท้างขึ Êนลานจอดรถอาคารวนั 

เพืÉอขอใบอนญุาตใชล้ิฟตท์กุครัÊง (ใหใ้ชล้ิฟตข์นของตลอดเวลา ยกเวน้เวลา 12.00-13.00น. (พกัเทีÉยง) และเวลา 15.00-16.00น. (แม่บา้นขน

ขยะ) ของทกุวนั)  

15. หากเกิดความเสียหายต่อวสัดแุละอปุกรณข์องอาคารอนัเนืÉองมาจากการทาํงานของผูร้บัเหมาๆ ตอ้งรบัผิดชอบต่อค่าใชจ้่ายนัÊนตามมลูคา่

ความเสียหายทีÉเกิดขึ Êน 

16. ก่อนออกจากอาคาร ผูร้บัเหมาและคนงานทกุคนตอ้งยินยอมใหเ้จา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัตรวจสิÉงของทกุครัÊง 

17. ถา้ผูร้บัเหมารายใดไม่ปฏิบตัติามกฎระเบียบของการเขา้มาตกแต่งหอ้งของอาคารไม่ว่าขอ้หนึÉงขอ้ใดฝ่ายบริหารอาคารฯ จะทาํการยึดเงิน

มดัจาํและถา้ยงัมีการทาํผิดเป็นครัÊงทีÉ Ś อีก ทางผูจ้ดัการอาคารมีสิทธิÍทีÉจะไม่ใหผู้ร้บัเหมารายนัÊนๆ เขา้มาปฏบิตัิงานภายในอาคารอีก

ต่อไป 

18. กรณีนาํรถเขา้มาจอดในอาคารและรบับตัรอ่อนผูร้บัเหมาจะตอ้งชาํระค่าทีÉจอดรถเองชัÉวโมงละ ŝŘ บาท หากตอ้งการเช่าทีÉจอดรถเป็นราย

เดือนค่าเช่าเดือนละ Ś,ŝŘŘ บาท/คนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) ค่าบตัรผ่านใบละ 300 บาท (ไม่รวมภาษีมลูคา่เพิÉม) และตอ้งกรอกเอกสาร

การขอเช่าพรอ้มชาํระเงินล่วงหนา้อย่างนอ้ย ř วนัทาํการ 

ขอ้ควรทราบ 

ř. ก่อนดาํเนินการเขา้ทาํงานในพืÊนทีÉตอ้งแจง้ฝ่ายอาคารเพืÉอตรวจสอบพื ÊนทีÉทาํงานก่อนดาํเนินการและหลงังานเสรจ็เรียบรอ้ยแลว้  

    จะตอ้งแจง้ฝ่ายบริหารอาคารเพืÉอตรวจสอบความเรียบรอ้ยของพืÊนทีÉทีÉทาํงานนัÊนก่อนออกจากพืÊนทีÉ     

Ś. เมืÉอผูร้บัเหมาทาํการตกแต่งเสรจ็เรยีบรอ้ยตอ้งส่งแบบ AS-BUILT DRAWING ของงานตกแต่งและของงานระบบต่างๆ 

    ใหก้บัฝ่ายบริหารอาคาร จาํนวน ś ชดุ พรอ้ม File AUTO CAD และ PDF. ซึÉงใชเ้ป็นส่วนประกอบในการขอคืนเงินคํÊาประกนัการตกแต่ง 

หมายเหต ุ

ř. อาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์ไดม้อบหมายใหฝ่้ายบริหารอาคารเป็นผูด้แูลความเป็นระเบียบ 

Ś. ฝ่ายบริหารอาคาร ขอสงวนสิทธิทีÉจะใหบ้ริการประสานงานกบัเฉพาะบคุคล/บริษัท ซึÉงทางฝ่ายบริหารอาคารไดร้บัแจง้จากผูเ้ช่า 

    อย่างเป็นทางการ พรอ้มทัÊงไดว้างเงินคํÊาประกนัไวก้บัฝ่ายบริหารอาคารเท่านัÊน 

 

 

รบัทราบ .............................................................. 

                      (บริษัทผูร้บัเหมา/ผูเ้ช่า/ผูข้อเขา้ทาํงาน)  
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ใบอนุญาตขนย้ายวัสดุเข้า-ออกจากอาคาร 
Request for Property Move In-Out From 

 

วนัทีÉ / Date ....................................... 
 

เรืÉอง ขออนญุาตขนยา้ยสิÉงของ    เขา้อาคาร  ออกจากอาคาร 

 

 

Request for property move    Move-in  Move-Out 
 

บรษิัท รา้นคา้ / From Company ……………….…………………… โทรศพัท ์/ Telephone No. ……………………  

ขออนญุาตนาํของเขา้-ออกจากอาคาร ดงัต่อไปนีÊ / Request permission to move the following item as below; 

ลาํดบัทีÉ 

Item No. 

รายการ 

Description 

ยีÉหอ้ / รุน่ 

Brand / Model 

หมายเลขเครืÉอง 

Serial Number 

จาํนวน 

Quantity 

     

     

     

     

     

     

     
 

วตัถปุระสงคข์องการขออนญุาต / Reason of request ................................................................................................ 

ผูเ้ช่าบรษิัท / Tenant Name ......................................................... หอ้งเลขทีÉ / Unit ................... ชัÊน / Floor ................ 

 ไม่มียอดคา้งชาํระ   มียอดคา้งชาํระ .................................... บาท 
 

การเก็บรวบรวมขอ้มลูนี ÊเพืÉอวตัถปุระสงคด์า้นความปลอดภยัเท่านัÊน โดยฝ่ายบรหิารอาคารจะทาํการเก็บขอ้มลู เป็นระยะเวลา ş 

วนั โดยไม่เผยแพร ่หรือนาํไปใชเ้พืÉอวตัถปุระสงคอ์ืÉน / The collect data is for security reason. The building management 

keep the data for 7 days. The data will not publish to other party or use for other reason. 

 

......................................................................  ...................................................................... 

ลายมือชืÉอผูข้ออนญุาต    ลายมือชืÉอตวัแทนผูเ้ช่า  

    Requested by     Tenant Representative 

 

......................................................................  ...................................................................... 

ลายมือชืÉอฝ่ายบรหิารอาคาร         ลายมือชืÉอพนกังานรกัษาความปลอดภยั  

   Building Management             Security Guard 
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เอกสารการขอใช้คู่สายอินเตอรเ์น็ท 

                                                                           วนัทีÉDate...........เดือนMonth..............................พ.ศ Year…………… 

ชืÉอบริษัทCompany name.........................................................................ชัÊนFloor................หอ้งUnit no................................ 

ชืÉอ-นามสกลุผูข้อใชบ้ริการ Request Name ...........................................................เบอรต์ิดต่อ Contact No............................ 

รายละเอียดของสัญญาณโทรศัพท ์Telephone line Detail 

สัญญาณโทรศัพท์ จาํนวน หมายเลขโทรศัพท์ บริษัททีÉติดตัÊงสัญญาณ

1) สญัญาณโทรศพัทธ์รรมดา คู่สาย

ทองแดง 

)

..............เลขหมาย ........................................................................

........................................................................

........................................................................

......................................

......................................

..................................... 

Ś) สญัญาณ ไฟเบอรอ์อฟติค/

หรือสายอืÉน ๆ 

นอกเหนือจากรายการทีÉ คู่สาย  ............................................................... ..................................

 ค่าใชจ้่ายการใชคู้่สายโทรศพัทจ์ะเป็นไปตามทีÉระบใุนสญัญาเช่า และสญัญาบริการ โดยผูร้อ้งขอบริการยินดีชาํระค่าใชจ้า่ยดงักล่าวก่อนการติดตัÊง  

The installation cost will be as specified in the lease and service agreement. The requestor will pay all charges before the installation. 

 ค่าบริการคู่สายสญัญาณพเิศษ ตามเงืÉอนไข อตัรา 15,000  บาท/คู่สายแรก คู่สายต่อไป อตัรา 25,000 บาท/คู่สาย (ราคานีÊยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)  

Special line (item 2) service fees 100,000 baht per primary special line, and 50,000 baht per subsequence line (Excluding VAT) 

*รายการพเิศษ ขึ Êนอยู่กบัเงืÉอนไขในสญัญา special condition referred to the Lease and Service Agreement 

 

ประทบัตราบริษัทเป็นสาํคญั(หากมี) Company Stamp (If any)                                      ลงชืÉอ Sign .......................................................  

                                                                                                                     (..........................................................)  

ตาํแหน่ง Position................................................  

สําหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน For Building Management only 

1.   เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 2.   ฝ่ายบัญชี 

เวลาทีÉรบัแจง้ ....................................น. ไดต้รวจสอบการชาํระเงินเรียบรอ้ยแลว้ 

วนัทีÉรบัแจง้ ........................................... วนัทีÉชาํระ........................................... 

ลงชืÉอ ..................................................... ลงชืÉอ .................................................... 

       (..................................................) (..................................................) 

 

 

3.   วิศวกรรม 4.   ผู้จัดการอาคาร 

ดาํเนินการเรียบรอ้ยเมืÉอวนัทีÉ ............................... 

ลงชืÉอ ............................................... 

(..............................................) 

รบัทราบ 

ลงชืÉอ ............................................... 

(..............................................) 

วนัทีÉ ....... / ......... / .......... 
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เอกสารการขอติดป้ายชืÉอบริษัท 

REQUISITION FORM-DIRECTORY BOARD 
 

ชืÉอผูเ้ช่า / LESSEE NAME……………………………………………………………………………………….……… 

ยนูิตเลขทีÉ /UNIT NO………………………...…… ชัÊนทีÉ / FLOOR ……….........ขนาดพืÊนทีÉ/ SPACE …….......SQM 

หมายเลขสาํนกังาน/ OFFICE TEL………………………………………………… 

หมายเลขโทรศพัทต์ิดต่อ / TELEPHONE NO……………………………..………………… 

 

โปรดระบชุืÉอบรษิัทสาํหรบัแผ่นป้ายภาษาไทยและองักฤษ (ตวับรรจง): 

PLEASE PROCESS THE COMPANY NAME PLATE IN THAI AND ENGLISH: 

 

ภาษาไทย / THAI…………………………………………………………………………………………….......................... 

ภาษาองักฤษ / ENGLISH….……………………………………………………………………….........................……… 

ลงชืÉอ / SIGNED………………………………………..……… 

       (…….………………………………….…………….) 

วนัทีÉ DATE …………/……………/…………. 
 

 

 

หลังจากกรอกข้อความเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งกลับฝ่ายบริหารอาคาร 
After completion, please return to building management office 

************************************************************************************************ 

For Building Management 

เจา้หนา้ทีÉฝ่ายอาคารลงชืÉอ(ตวับรรจง).....................................................................วนัทีÉรบัเรืÉอง................................ 

ดาํเนินการแลว้เสรจ็วนัทีÉ...............................................ค่าใชจ้่าย............................................บาท 

หมายเหต.ุ................................................................................................................................................................... 

รบัทราบและอนมุตัิ Acknowledged and approved 

ลงชืÉอ Signed....................................... ผูจ้ดัการอาคาร Building Manager 

วนัทีÉ Date...................../...................../...................... 
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แบบฟอรม์ขออนุญาตจอดรถยนต ์
Application for Carparking Space 

 

ประเภท  สิทธิฟรีตามสญัญา          เช่าเพิÉม (ชัÉวคราว) Ś,ŝŘŘ.-บาท/เดือน (ไม่รวม Vat) 

Type  Free of charge (refer to Lease contract)          Additional Parking Space (Temporary) 2,500. -Bath/Month (Excl. Vat) 
 

ผูเ้ช่าบริษัท//Tenant Name ................................................................ หอ้งเลขทีÉ//Unit ................. ชัÊน//Floor .......... หมายเลขบตัร//Access 

Card No. …………………. ทะเบียนรถ//License Plate No.1. ….……………… ยีÉหอ้//Brand ………  …………….. ใหมี้ผลตัÊงแต่วนัทีÉ / 

Effective Date .............................................  

 
 

The Tenant agrees to the following conditions: 

1. Parking Card fee 300.- baht (Exclude VAT) // ชาํระค่าบตัรจอดรถ 300.- บาท (ยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม). 

2. Shall inform Building Management when changing the license plate numbers, brand of vehicle //  

กรุณาแจง้ฝ่ายบริหารอาคารหากมีการเปลีÉยนแปลงทะเบียนหรือ ยีÉหอ้รถทีÉใชจ้อดรถภายในอาคาร 

3. Shall follow the rules and regulations of the car park // ปฏิบติัตามกฎและระเบียบจอดรถของฝ่ายบริหารอาคาร 

4. Tenant can terminate the parking agreement any time by giving 30 days written notice in advance. A minimum of one calendar months 

fee is payable. // ผูเ้ช่าสามารถบอกเลิกสญัญานีÊไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหฝ่้ายบรหิารอาคารทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย śŘ วนั 

หรือหนึÉงเดือนปฏิทิน  

5. The Building Management can terminate the Agreement any time on giving 30 days written notice in advance. // ฝ่ายบริหารอาคาร

สามารถแยกเลิกทีÉจอดรถไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย 30 วนั หรือหนึÉงเดือนปฏิทิน 

6. The parking card must be used 1 car / time (Not allow double use in one time) otherwise there is penalty charge amount 500.-baht 
(exclude VAT). // บัตรจอดรถจะต้องใช้เข้า ř ครัÊงและออก ř ครัÊง ไม่อนุญาตให้ใช้เวียน หากตรวจพบคิดค่าปรับ 500. -บาท 

7. If the Parking card lost or damaged, tenant will be charged 300.- baht (exclude VAT) for re-issue new card // กรณีบตัรจอดรถสญูหายหรือ

เสียหาย ผูเ้ช่าตอ้งเสียค่าทาํปรบั 300.- บาท (ยงัไมร่วมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

8. Parking card will issue within 3 working days after the application approved. // ผูเ้ช่าสามารถรบับตัรจอดรถไดภ้ายใน ś วนัหลงัจากไดร้บั

อนมุติัจากฝ่ายบริหารอาคารแลว้ 

9. Monthly parking rental condition will be referred to Tenant Service Agreement. // ค่าเช่าทีÉจอดรถรายเดือน คิดตามเงืÉอนไขในสญัญาบริการ 

10. No copy of license is required // ไม่ตอ้งแนบทะเบียนรถ 

การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอบริหารลานจอดรถเท่านัÊน โดยฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการเก็บข้อมูล ตลอดระยะเวลาเช่าทีÉจอด
รถจักรยานยนต ์โดยไม่เผยแพร่ หรือนําไปใช้เพืÉอวัตถุประสงคอื์Éน / The collect data is for parking management reason. The building 

management keep the data until parking space cancellation. The data will not publish to other party or use for other reason. 
 
Signed on behalf of ผูเ้ช่าลงนาม:  _______________________________________________________ (Tenant) 

                       _______________________________________________________ (Company Name)                                                         

For Office Use Only สําหรับเจ้าหน้าทีÉเท่านัÊน Accepted and approved by Jones Lang LaSalle Management Ltd. 

Exiting Summary ยกยอดมา: Fฟรีสิทธิ .......... /ใชไ้ป......... คนั    M เช่าเพิÉมสัญญา : สิทธิ....... / ใชไ้ป...... คนั       TชัÉวคราว ........ คนั   

Type of this request ประเภทการขอครัÊงนี Ê (F/M/T)  

Pass card Number:  ____________________________________     Effective Date:  _____ / ____  / _____                                                 

Amount Bring forward ยอดขอใช:้ Fฟรีคงเหลือ ........ /ขอใช.้....... คนั   M เช่าเพิÉมสญัญาคงเหลือสิทธิ ........ / ขอใช ้....... คนั  TชัÉวคราว ......... คนั   
  

 Checked by ________________________________   Approved by  _______________________________  

                                                                                                                                                                  (Building Manager)                 

                     _________/___________/__________                                                                  _________/______________/__________                            

 

ภาคผนวก ค4-22
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แบบฟอรม์ขอเช่าทีÉจอดรถจักรยานยนต ์
Application for Motorcycle Parking Space 

 

ประเภท  สิทธิฟรีตามสญัญา          เช่าเพิÉม (ชัÉวคราว) ŝŘŘ.-บาท/เดือน (ไม่รวม Vat) 

Type  Free of charge (refer to Lease contract)         Motorcycle Parking Space (Temporary) 500. -Bath/Month (Excl. Vat) 

 

ผูเ้ช่าบริษัท//Tenant Name ................................................................ หอ้งเลขทีÉ//Unit ................. ชัÊน//Floor .......... หมายเลขบตัร//Card No. 

…………………. ทะเบียนรถ//License Plate No.1. ….……………… ยีÉหอ้//Brand …………..........................................ใหมี้ผลตัÊงแต่วนัทีÉ / 

Effective Date ............................................. 
 

The Tenant agrees to the following conditions: 
1. Shall pay monthly fee in advance and not later than the 5th of each month. // ผูเ้ช่าจะตอ้งชาํระค่าบรกิารจอดรถจกัรยานยนตใ์หก้บัฝ่ายบริหารอาคาร 

 ล่วงหนา้ ภายในวนัทีÉ ŝ ของทกุๆ เดือน 

2. Shall inform Building Management when changing the license plate numbers, color or type of vehicle // กรุณาแจง้ฝ่ายบริหารอาคารหากมีการ

เปลีÉยนแปลงทะเบียนหรือ สีของรถจกัรยานยนตที์Éใชจ้อดรถภายในอาคาร 

3. Shall follow the rules and regulations of the car park // ปฏิบติัตามกฎและระเบียบจอดรถของฝ่ายบริหารอาคาร 

4. Tenant can terminate the parking agreement any time by giving 30 days written notice in advance. A minimum of one calendar months fee is  

payable. // ผูเ้ช่าสามารถบอกเลิกสญัญานีÊไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอยา่งนอ้ย śŘ วนั หรือหนึÉงเดือน

ปฏิทิน  

5. The Building Management can terminate the Agreement any time on giving 30 days written notice in advance. // ฝ่ายบริหารอาคารสามารถแจง้

ยกเลิกทีÉจอดรถไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอย่างนอ้ย 30 วนั หรือหนึÉงเดือนปฏิทิน 

6. The parking card must be used 1 car / time (Not allow double use in one time) otherwise there is penalty charge amount 500.-baht (exclude 

VAT). // บัตรจอดรถจะต้องใช้เข้า ř ครัÊงและออก ř ครัÊง ไม่อนุญาตให้ใช้เวียน หากตรวจพบคิดค่าปรับ 500 บาท 

7. If the Parking card lost or damaged, tenant will be charged 300.- baht (exclude VAT) for re-issue new card // กรณีบตัรจอดรถสญูหายหรือเสยีหาย 

ผูเ้ช่าตอ้งเสียค่าทาํปรบั 300.- บาท (ยงัไมร่วมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

8. Parking card will issue within 3 working days after the application approved. // ผูเ้ช่าสามารถรบั บตัรจอดรถไดภ้ายใน śวนัหลงัจากไดร้บัอนมุติัจากฝ่าย

บริหารอาคารแลว้ 

9. Monthly parking rental condition will be referred to Tenant Service Agreement. // ค่าเช่าทีÉจอดรถรายเดือน คิดตามเงืÉอนไขในสญัญาบรกิาร 

10. No copy of license is required ไม่ตอ้งแนบทะเบียนรถ 

การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอบริหารลานจอดรถเท่านัÊน โดยฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการเก็บข้อมูล ตลอดระยะเวลาเช่าทีÉจอด
รถจักรยานยนต ์โดยไม่เผยแพร่ หรือนําไปใช้เพืÉอวัตถุประสงคอื์Éน / The collect data is for parking management reason. The building 

management keep the data until parking space cancellation. The data will not publish to other party or use for other reason. 
 
Signed on behalf of ผูเ้ช่าลงนาม:  _______________________________________________________ (Tenant) 

                       _______________________________________________________ (Company Name)                                                         

For Office Use Only สําหรับเจ้าหน้าทีÉเท่านัÊน Accepted and approved by Jones Lang LaSalle Management Ltd. 

Exiting Summary ยกยอดมา: Fฟรีสิทธิ .......... /ใชไ้ป......... คนั    M เช่าเพิÉมสัญญา : สิทธิ....... / ใชไ้ป...... คนั       TชัÉวคราว ........ คนั   

Type of this request ประเภทการขอครัÊงนี Ê (F/M/T)  

Pass card Number:  ____________________________________     Effective Date:  _____ / ____  / _____                                                 

Amount Bring forward ยอดขอใช:้ Fฟรีคงเหลือ ........ /ขอใช.้....... คนั   M เช่าเพิÉมสญัญาคงเหลือสิทธิ ........ / ขอใช ้....... คนั  TชัÉวคราว ......... คนั   

  

 Checked by ________________________________   Approved by  _______________________________  

                                                                                                                                                                  (Building Manager)                 

                     _________/___________/__________                                                                  _________/______________/__________ 
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แบบฟอรม์ขอยกเลิกการเช่าทีÉจอด  
Cancellation of Carpark / Motorcycle Parking Form 

 

TENANT COMPANY NAME//ชืÉอบริษัท:  ..................................................................... Unit//หอ้งเลขทีÉ ..........................  Floor//ชัÊน 

.................. Card No.//หมายเลขบตัร: 

.................................................................................................................................................................................. 
      

The Tenant agrees to the following conditions: 

1. Tenant can terminate the parking agreement any time by giving 30 days written notice in advance. A minimum of one calendar months fee is  

payable. // ผูเ้ช่าสามารถบอกเลิกสญัญานีÊไดต้ลอดเวลาโดยแจง้ใหฝ่้ายบริหารอาคารทราบล่วงหนา้เป็นลายลกัษณอ์กัษรอยา่งนอ้ย śŘ วนั หรือหนึÉงเดือน

ปฏิทิน  

1.  If the parking card lost or damaged, tenant will be charged 300.- baht or any adjustment record will be charged 100.- baht / card / 

time (exclude VAT). // กรณีบตัรจอดรถสญูหายหรือเสียหาย ผูเ้ช่าตอ้งเสียค่าทาํบตัรใหม่ 300.- บาท การเปลีÉยนแปลงหรือไขขอ้มลู คิดค่าบริการ

ใบละ 100 บาท /ครัÊง (ยงัไม่รวมภาษีมูลค่าเพิÉม) 

3.The Building will return deposit by cheque and return to the name that shown in the receipt within 45 days // ฝ่ายบริหารอาคารจะคืน

เงิน 

ค่ามดัจาํโดยการจ่ายเช็คลงนามผูช้าํระเงินภายใน Ŝŝ วนั 

4.Please submit the form with fill in name – last name,license plate number,Car brand and color (No copy of ID card or Passport 

required). โปรดนาํส่งหนงัสือแบบฟอรม์ โดยระบชุืÉอ – นามสกลุ ทะเบียนรถ สี ยีÉหอ้ แทนการแนบสาํเนาทะเบียนรถและสาํเนาบตัรประชาชน 

การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอบริหารลานจอดรถเท่านัÊน / The collect data is for carparking management reason.  
  

Signed on behalf of ผูเ้ช่าลงนาม:   _______________________________________________________ (Tenant) 

                          _______________________________________________________ (Company Name) 

________________________________________________________________________________________________________________________

FOR OFFICE USE ONLY 

Received of Card and Receipt no.                                                                                                                                                    

Pass card Number:  _______________________________________________     Receipt no.   ________________________________________                        

จาํนวนบตัรรบัคืน :  _____________  ใบ      

ค่าใชจ้่าย   มี จาํนวน ______________________________     ไม่มี     อืÉนๆ โปรด

ระบ_ุ___________________________________________ 

Tenants Signature:  ______________________________________                                          

Accepted and approved by Jones Lang LaSalle Management Ltd.             

      

Checked by  ___________________________________                                    _________________________________________ 

 (                                                              )                                                         (Building Manager)       

 ____________/____________/___________                         ____________/______________/_____________       
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แบบฟอรม์ขอเปลีÉยนแปลงข้อมูลในบัตรจอดรถ/การขอทาํบัตรจอดรถใหม่ทดแทนบัตรเดิม 

Changing Parking Card information / Re-issue Parking Card Form 

 
                               วันทีÉ Date............./................./............... 

 บริษัท//Company................................................................ชัÊน//Floor...........… หอ้งเลขทีÉ//Unit.......................... หมายเลขบตัร//Parking Card No........................... 

 - กรณีมีความประสงคข์อเปลีÉยนแปลงข้อมูลในบัตรจอดรถตามรายการดังนีÊ//Please change information in parking membership card as following; 

 รถยนต ์Car     รถจกัรยานยนต ์Motorcycle              หมายเลขบตัร Card no.....................    

 ขอยกเลิกขอ้มลู   หมายเลขทะเบียนรถ Car plate 1..................................... ยีÉหอ้รถ Brand 1..............................  

 Please delete   หมายเลขทะเบียนรถ Car plate 2..................................... ยีÉหอ้รถ Brand 2..............................  

 ขอเพิÉมขอ้มลู   หมายเลขทะเบียนรถ Car plate 1..................................... ยีÉหอ้รถ Brand 1..............................  

 Please add   หมายเลขทะเบียนรถ Car plate 2..................................... ยีÉหอ้รถ Brand 2..............................  

Any adjustment record will be charged 100.- baht / card / time (exclude VAT). // การเปลีÉยนแปลงหรือไขขอ้มลู คิดค่าบริการใบละ 100 บาท /ครัÊง (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

For changing car licence plate no., there is sticker charge for 100.- baht/each (Exclude VAT)//ในกรณีการเปลีÉยนทะเบียนรถ จะมีค่าเปลีÉยน Sticker ติดหนา้รถ 100.- 

บาท/ชิ Êน (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 - กรณีมีความประสงคข์อทาํบัตรจอดรถใหม่ทดแทนของเดิม หมายเลขบัตรจอดรถ ................................       

Please provide new parking membership card replace the old one    card no. because     
 สญูหาย  ชาํรุด  บารโ์คด้เสืÉอม    อืÉนๆ ..............................   

 Loss  Deteriorate  Barcode unread Other    

If the parking card lost or damaged, tenant will be charged 300.- baht // กรณีบตัรจอดรถสญูหายหรือเสียหาย ผูเ้ช่าตอ้งเสียค่าทาํบตัรใหม ่300.- บาท 

โดยขา้พเจา้ยินยอมใหท้างอาคารดาํเนนิการตรวจสอบหลกัฐานต่างๆ เพืÉอประกอบการพิจารณาใหน้าํรถออกจากอาคารฯ และยินยอมชาํระค่าปรบัเพืÉอทาํบตัรใหม่  

 เป็นจาํนวนเงิน....................บาทเรียบรอ้ยแลว้ พรอ้มปฏิบตัิตามกฎระเบียบการจอดรถของอาคารฯ ทกุประการ    

I agree to allow Building Management to inspect any documents or evidences before I bring the car outside the building and I have been paid for fines as car 

park regulations. 

การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอบริหารลานจอดรถเท่านัÊน / The collect data is for parking management reason.  
 
สาํหรับผู้ร้องขอเปลีÉยนแปลงข้อมูล / ผู้รับบัตรใหม่ 

For Requester 

         ได้รับบัตรเรียบร้อย เลขทีÉบัตร ……………………………… 

         Received parking card no. ………………………………….. 

         ได้รับสติËกเกอร ์จาํนวน ……………………… 

         Received parking sticker ……………………... 

 

ลงชืÉอ / Signed …………………………………………………… 

          วันทีÉ / Dated ………………………………….. 

 

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉฝ่ายบริหารอาคาร  
For Building Management Staff 

 

 

 

ลงชืÉอ / Signed …………………………………………………… 

   เจ้าหน้าทีÉฝ่ายบริหารอาคาร / Building Management staff 

          วันทีÉ / Dated ………………………………….. 

 

 

       

หมายเหต ุ บตัรจอดรถยนต ์Car parking card  บตัรหาย Loss ………………. บาท Baht    

Remarks     บตัรใหม่เนืÉองจากบตัรชาํรุด Deteriorate….... ……บาท Baht (มีบตัรเก่ามาคืน Return the old one) 

 บตัรจอดรถจกัรยานยนต ์Motorcycle parking card บตัรหาย Loss ………………. บาท Baht    

     บตัรใหม่เนืÉองจากบตัรชาํรุด Deteriorate …………บาท Baht (มีบตัรเก่ามาคืน Return the old one) 
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ใบขอบริการระบบปรับอากาศล่วงเวลา 
Over Time Air Conditioning Service 

 

OT AIR NUMBER: ………./…….....      วนัทีÉ............ /............ / ............ 

สาํหรับผู้ขอบริการ 
บรษิัท Company name ………………………………………………… ชัÊน Floor .............. ยนิูต Unit no. ..................... 

ขนาดพืÊนทีÉ space ....................... ตร.ม. sqm. เบอรโ์ทรศพัท ์Tel. No. .......................................... ต่อ Ext. ................. 

ขอบรกิารระบบเครืÉองปรบัอากาศล่วงเวลาRequest OT Air วนัทีÉ Date …………..................………………… ตัÊงแตเ่วลา 

From ……………………. ถึง To ……………………. จาํนวนชัÉวโมงบรกิาร Total …………………. จาํนวนชัÉวโมง 
 

 ลงชืÉอ .............................................................. 

             

(.................................................................) 

Conditions of Over Time Air Conditioning Service เงืÉอนไข การขอบริการระบบปรับอากาศล่วงเวลา  

1. Lessee must fill a requesting form and submit to the building management office at least 1 day in advance before 16:00 hrs. The 

building management reserves the right to refuse any request, subject to late notice. In case tenants do not send request OT Air form 1 

day in advance, there will be penalty charged 2,000 baht/time (Not including hourly service charge). The building management will not 

accept any request via telephone. // ผูข้อบริการระบบปรบัอากาศล่วงเวลาจะตอ้งแจง้และส่งใบขอบรกิารระบบปรบัอากาศล่วงเวลา มายงัฝ่าย

บริหารอาคารล่วงหนา้อย่างนอ้ย ř วนั ก่อนเวลา řŞ.ŘŘน. ในวนัทาํการหรือก่อนวนัหยดุหากผู้ขอบริการไม่ทาํการแจ้งฝ่ายอาคารล่วงหน้า จะต้อง
เสียค่าบริการเพิÉม Ś,ŘŘŘ บาท ต่อครัÊง (ไม่รวมค่าบริการระบบปรบัอากาศล่วงเวลา) ฝ่ายบริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍไม่รบัใบขอบริการทางโทรศพัท ์

2. The building management will accept the form that sign by authorize person and have the company stamp (if any) only. // การขอบรกิาร

ระบบปรบัอากาศล่วงเวลาทกุครัÊง  ผูข้อบรกิารจะตอ้งประทบัตราบรษิัท  พรอ้มลายเซ็นผูม้ีอาํนาจลงนามในใบขอบริการและสาํเนาทกุใบ  ทางฝ่าย

บริหารอาคารจงึจะดาํเนินการใหต้ามคาํขอของท่าน 

3. The over time air conditioning service charge will charge at least 1 hour and requesting area at least 800 sq.m. (Partial hour of service 

request will charge as an hour.) // อตัราค่าบริการระบบปรบัอากาศล่วงเวลาคิดขัÊนตํÉา ř ชัÉวโมง และเริÉมตน้ทีÉ ŠŘŘ ตร.ม. (เศษชัÉวโมงคิดเป็น 1 

ชัÉวโมง) 

4. The over time air conditioning service charge referred to Lease and Service Agreement. อตัราค่าบริการ อา้งอิงตามสญัญาเช่าและบริการ 

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน 

1.   เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 2.   ช่างเทคนิค 

เวลาทีÉรบัแจง้....................................น . เวลาทีÉรบัแจง้......................................น . 

วนัทีÉรบัแจง้ ........................................... เวลาทีÉเริÉมใหบ้ริการ.................ถึง .......................... 

 จาํนวนชัÉวโมงบริการจริง........ชัÉวโมง AHU No………………………… 

ลงชืÉอ ..................................................... ลงชืÉอ .................................................... 

(..................................................) (..................................................) 

3.   ผู้จัดการฝ่ายอาคาร 4.   ฝ่ายบัญชี 
รบัทราบและไดต้รวจสอบงานบริการเรียบรอ้ยแลว้ รบัทราบและไดต้รวจเช็ครายละเอียดถกูตอ้งทกุประการ 

ลงชืÉอ ............................................. ลงชืÉอ .................................................... 

(.............................................) (...................................................) 

วนัทีÉ ............../............./.......... วนัทีÉ ............../............/............. 

ประทับตราบริษัทพร้อมลายเซ็นผู้มีอํานาจเท่านัÊน

ภาคผนวก ค4-23
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FCU System Permit Form 

(24 hrs. Air Conditioning System) 

แบบฟอรม์ขอเปิด/ปิดระบบปรับอากาศ ŚŜ ชัÉวโมง 
 

Date…………………………… 
 

Request for starting / closing of FCU System (24hours Air Conditioning System) total ………………. Ton(s)  

Company name ………………………………..........…………………… Floor ……………... Unit …………………….. 

Start date …………………………… Until …………………………………….  

 I will take note and shall be responsible for all damages and damaged expenses that are caused by the 

contractor, workmen or relevant person performing the task.  

 * The Form must submit 2 working days in advance.  

** Service charge will be referred from Tenant contract.  
*** Requester or Representative contractor had already read and under and agree to follow building rule and 

regulation accordingly. 

JLL Staff only 

Action by 

 

 

………….…………………. 

JLL Technician  

Date……………………… 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

Checked by 

 

……….……………………..… 

Senior Technician 

Date……………………………. 

 

Start Date from………………………………………. 

Acknowledged and confirmed by 

 

………….……………………..… 

Building Service Engineer 

Date……………………………. 
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แบบสอบถามข้อมูลของผู้เช่า 
TENANT INFORMATION FORM 

 

ř.  ชืÉอบรษิัท Company Name (ภาษาไทย) Thai......................................................ชัÊนFloor.......หอ้ง Unit........... 

                                     (ภาษาองักฤษ)English................................................................................................... 

Ś.  หมายเลขโทรศพัท ์Tel No.............................................. หมายเลขโทรสาร fax No........................................ 

     อีเมล Email…………………………………………………………………………. 

ś.  จาํนวนพนกังานในบรษิัท Total office staff..................คนpersons แบ่งเป็น คนไทย Thai..........คน person    ต่างชาติ 

Foreigner..........................คนperson   

Ŝ.  ประเภทธุรกิจ Business Type........................................................................................................................... 

ŝ.  บรษิัทในเครือ Subsidiaries  ไม่มี No  มี Yes จาํนวน Total........บรษิทั company ไดแ้ก่ as detail below 

     5.1..................................................................................................................................................................... 

     5.2..................................................................................................................................................................... 

     5.3.................................................................................................................................................................... 

Ş.  บคุคลทีÉฝ่ายบรหิารอาคาร สามารถติดต่อได ้Contact person 

รายชืÉอ 

Name- Last name 

ตาํแหน่ง 
Position 

เบอรต์ิดต่อกรณีฉุกเฉิน 

Emergency contact 

telephone no. 

อีเมล 

E-mail 

    

    

    

**หมายเลขโทรศัพท์กรณีฉุกเฉินทีÉแจ้งฝ่ายบริหารอาคาร ไม่ควรเป็นหมายเลขเดียวกบัทีÉสํานักงานเพืÉอความสะดวก
ในการแจ้งเหตุฉุกเฉินนอกเวลาทาํการ ทัÊงนีÊทางฝ่ายบริหารอาคารจะถือเป็นข้อมูลเฉพาะไม่ส่งไปยังบุคคลอืÉนทีÉไม่
เกีÉยวข้องเด็ดขาด** 
ş. ตวัอย่างลายเซ็นผูท้ีÉไดร้บัมอบอาํนาจประสานงานกบัฝ่ายบรหิารอาคารฯ Authorize Person Signature  

     ş.ř ชืÉอ – สกลุ Name – Last name..............................................................ลายเซน็Signature........................... 

           ตาํแหน่ง Position................................................................................... 

     ş.Ś ชืÉอ – สกลุ Name – Last name..............................................................ลายเซน็Signature........................... 

           ตาํแหน่ง Position................................................................................... 

8. จาํนวนพนกังานทาํงานภายในอาคาร/Total staff working in the building ............................................คน/person 
การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอใช้ในการบริหารอาคาร โดยมีวัตถุประสงคเ์พืÉอความปลอดภัยเท่านัÊน โดยฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการเก็บ
ข้อมูล ตลอดระยะเวลาการเช่า หรือเมืÉอมีการแจ้งเปลีÉยนแปลง โดยไม่เผยแพร่ หรือนําไปใช้เพืÉอวัตถุประสงคอื์Éน / The collect data is 

for security reason of building management. The building management keep the data until Lease expire or any change that notice 

from tenant. The data will not publish to other party or use for other reason. 
 

 

 

 

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 

หนา้ทีÉ 46 คู่มือการใชอ้าคาร อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ประกาศใช ้พฤษภาคม 2567

 

 

เอกสารขอทาํบัตรผ่านเข้า-ออกอาคาร หรือเปลีÉยนแปลงขอ้มูล (Access Card Form) 

วนัทีÉ Date…….…../………….../……..….. 

บริษัท//Tenant Company……………………..………………….………………..…………..  ชัÊน//Floor….….…….. หอ้งเลขทีÉ//Unit …………………...........

ขนาดพื ÊนทีÉ//Space………..…......ตรม.//Sqm. มีความประสงคข์อจดัทาํบตัรผ่านเขา้-ออก//would like to request 

บตัรใหม่//newcard   ยกเลิก//cancel         แกไ้ขขอ้มลู//adjustdata          อืÉนๆ//other 

                                                                                                              ระบ ุ .....................................                       ระบ ุ...................................... 

จาํนวน//Total…………….………….ใบ//card โดยมีรายละเอียดดงันี Ê//as list below: 

1. หมายเลขพนกังาน//Staff ID …………………...……  สาํหรบัเจา้หนา้ทีÉอาคารกรอก หมายเลขบตัร//For Building Staff fill card.no….…..…..………..…… 

2. หมายเลขพนกังาน//Staff ID ……………….…..……  สาํหรบัเจา้หนา้ทีÉอาคารกรอก หมายเลขบตัร// For Building Staff fill card.no….…..…..………..…… 

3. หมายเลขพนกังาน//Staff ID …………………..……  สาํหรบัเจา้หนา้ทีÉอาคารกรอก หมายเลขบตัร// For Building Staff fill card.no….…..…..………..…… 

4. หมายเลขพนกังาน//Staff ID …………………..……  สาํหรบัเจา้หนา้ทีÉอาคารกรอก หมายเลขบตัร// For Building Staff fill card.no….…..…..………..…… 

5. หมายเลขพนกังาน//Staff ID …………………..……  สาํหรบัเจา้หนา้ทีÉอาคารกรอก หมายเลขบตัร// For Building Staff fill card.no….…..…..………..…… 

        ลงนามผูเ้ช่าหรือตวัแทน / Tenant / Requester 

        ลงชืÉอ........................................................... 

            วนัทีÉ............/....................../................... 

หมายเหตุ/Remark ; 

 สิทธิบัตรผ่านเข้า-ออกอาคารคิดตามอัตราส่วนของพื ÊนทีÉเช่าคือ10 ตรม. ต่อ 1 ใบ คิดค่ามัดจําบัตรใบละ 300 บาท (ยังไม่รวมภาษีมูลค่าเพิÉม)        

Provide Access card 10 sq.m./ 1 card and there is access card deposit amount 300.- baht / card (Exclude VAT).  

 บตัรเกินสิทธิ คิดค่าบตัรใบละ 300 บาท ไม่มีเงินมดัจาํ (ยงัไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) //  Additional Access card will be charge Baht 300.-/card 

without deposit (Excluding VAT).  

 การเปลีÉยนแปลงข้อมูล หรือปรับปรุงข้อมูลในบัตรคิดค่าบริการใบละřŘŘ บาท (Re-entry or adjustment record will be charge Baht 100.-

/card/time) *ไม่รวมบตัรทีÉซื Êอกบัทางอาคาร // Exclude additional access card that purchase from building management.) 

 *เมืÉอกรอกเรียบรอ้ยแลว้กรุณาส่งกลบัมายังฝ่ายบริหารอาคาร  (After completion, please return to the Building Management Office**ขอสงวน

สิทธิÍในการเปลีÉยนแปลงราคาโดยไม่ตอ้งแจง้ใหท้ราบล่วงหนา้ // The building management reserves the right to change information and price without prior 

notice. 

 *โปรดนาํส่งแบบฟอรม์ โดยระบุหมายเลขประจาํตวัพนกังาน แทนการแนบสาํเนาบตัรประชาชนหรือสาํเนาpassport/ Please submit the form with 

specified the staff ID. (No copy of ID card or Passport required) 

 การใหข้อ้มลูกรอกโดยเจา้หนา้ทีÉ/พนกังานบริษัท โดยยินยอมใหจ้ดัเก็บตามขอ้มลูทีÉแจง้ // Data fill in by employees / staff of the company and 

agreed to keep as above information 

การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอใช้ในการบริหารอาคาร โดยมีวัตถุประสงคเ์พืÉอความปลอดภัยเท่านัÊน // The collect data is for security 

reason of building management.  

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉ JLL เท่านัÊน 
รายการตรวจสอบ :  จาํนวนบตัรทีÉออกใหแ้ลว้ ..........ใบ (จากจาํนวนสิทธิ ........... ใบ)   

จาํนวนบตัรทีÉซื Êอ .............................ใบ   เปลีÉยนแปลงหรือปรบัปรุง ..................................ใบ   สรุปบตัรทัÊงหมด................................ใบ 

ค่าใชจ้่าย :             มี  จาํนวนเงิน ....................................... บาท (รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)            วางบิลบริษัท              โอนเงนิเขา้บญัช ีJLK Holding 

                              ไมม่ี                   อืÉนๆ โปรดระบ.ุ........................................................................                                     

Check By _______________________________                              Approved By _____________________________ (Building Manager) 

กรณีมีค่าใช้จ่าย โปรดนําส่งเอกสารต้นฉบับทีÉบัญชี / If related to Account Received by _____________________________ (ACC) 
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เอกสารขอซืÊอ  จอดรถยนต ์

Request Parking Sticker Form 
วนัทีÉDate..…../……….../…….. 

 

บริษัท/ Tenant Company ………………………………………..ชัÊน/Floor………. เลขทีÉยนูิต/ Unit ………................. หมายเลขบตัร/Card 

No…………… มีความประสงคข์อซืÊอสติËกเกอรจ์อดรถยนต(์จาํนวน) /Would like to request parking sticker (Total)……….แผ่น / piece 

ทะเบียนรถ / Car License Plate No. 1. ........................ 2. .........................  

 

หมายเหต ุ/ Remark   ; 

 ค่าสติËกเกอรเ์ป็นจาํนวน řŘŘ บาท / แผ่น (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) // Parking sticker amount 100.- baht / piece (Excluding VAT).  

 

การเก็บรวบรวมข้อมูลนีÊเพืÉอบริหารลานจอดรถเท่านัÊน โดยฝ่ายบริหารอาคารจะทาํการเก็บข้อมูล จนถึงวันทีÉส่งมอบสติËกเกอร ์โดยไม่
เผยแพร่ หรือนําไปใช้เพืÉอวัตถุประสงคอื์Éน ยกเว้นในกรณีทีÉท่านมีความประสงคใ์ห้ออกใบแจ้งหนีÊ ข้อมูลจะถูกส่งต่อไปยังแผนกบัญชี
เพืÉอทาํการออกใบแจ้งหนีÊ / The collect data is for carparking management reason. The building management keep the data until 

requester receive parking sticker. The data will not publish to other party or use for other reason. In case tenant request the invoice , 

the data will be sent to Accounting Department for billing process. 
 

 

 

 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

........................................................ 

(.............................................................) 

ผูเ้ช่า/ตวัแทนผูเ้ช่า/Tenant 

**เมืÉอกรอกเรียบรอ้ยแลว้กรุณาส่งกลบัมายงัฝ่ายบริหารอาคาร  

**After completion, please return to The Building Management Office. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

Approved By _________________________________ (Building Manager) 

 

 

 

ภาคผนวก ค4-24
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Move In Form 

 

 
 

( )
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เอกสารขอใช้สถานทีÉและบริการกระแสไฟฟ้า 
สาํหรับจอดรถตรวจสุขภาพรถเอกซเรยเ์คลืÉอนทีÉ, (Mobile Check Up ,Mobile X-Ray) 

 
บริษัท…………………………………………………………………………โทร ............................................. 

มีความประสงคจ์ะขออนญุาตใชส้ถานทีÉและบรกิารกระแสไฟฟ้า สาํหรบัรถจอดรถตรวจสขุภาพ, รถเอกซเรยเ์คลืÉอนทีÉ (Mobile 

Check Up, Mobile X-Ray) จาํนวน...................คนั ในวนัทีÉ…....................................................... 

ตัÊงแตเ่วลา ................................ ถึง เวลา ............................. บรเิวณดา้นหนา้อาคาร ขา้งรา้น (7-Eleven สามารถเชืÉอมต่อ

ไฟฟ้าไดข้นาด 16 แอมป์  จาํนวน 2 ชดุ) 
 

*หมายเหตุ* การเชืÉอมต่อระบบไฟฟ้าผูข้อใชบ้ริการเป็นผูจ้ดัเตรียม Power Plug สาํหรบัต่อเชืÉอมกระแสไฟฟ้าจากทางอาคาร 

โดยฝ่ายอาคารจะมีการคิดค่าบรกิารเหมากระแสไฟฟ้าในอตัรา Ś,ŘŘŘ บาท / วนั / คนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

หากเกิดความเสียหายต่อสถานทีÉและ/หรือทรัพยส์ินของทางอาคารฯ อันเกิดจากการใช้สถานทีÉและอุปกรณใ์นครัÊงนีÊ  
ข้าพเจ้ายินดีชดใช้หรือซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพเดิม 

 ( 
ลงชืÉอ ........................................................ (ผูข้ออนญุาต) 

         (.......................................................) 
 

 

 

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน 

 

เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 
เวลาทีÉรบัแจง้ ............................................... น. 

วนัทีÉรบัแจง้ ..................................................... 

ลงชืÉอ ........................................................................... 
 

สาํเนาแจ้ง    

 ฝ่ายอาคาร ………………………………..................        

 ฝ่ายวิศวกรรม ………………………………..............        

 ฝ่ายบญัชี ……………………………….....................      

 ฝ่ายรกัษาความปลอดภยั ……………………………….      

ฝ่ายบริหารอาคาร เจแอลเค ทาวเวอร์  
 อนุญาต        ไม่อนุญาต 

  

ลงชืÉอ ....................................................(ผูจ้ดัการอาคาร) 

ประทบัตราบริษทั
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เอกสารขอใช้/เช่าพืÊนทีÉ 
Requisition for usage / rental space  

         วนัทีÉ Date............/................../............ 

บริษัท ...................................................................................................................... ..... ชัÊน .......................... หอ้งเลขทีÉ ............................. 

ขอแจง้การเช่าพืÊนทีÉ โดยมีรายละเอียดการเช่าพืÊนทีÉดงันี Ê; 

 

 ติดป้ายเสาสงู (Tower Sign)                                                            15,000 บาท/ป้าย/เดือน (รวมภาษีป้าย / ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

                                                                                                          เงินประกนัความเสียหาย 30,000 บาท/ป้าย (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม) 

 โฆษณาผ่านจอ LCD ลิฟตโ์ดยสาร ความยาวไม่เกิน 5 วินาที                                        3,000 บาท/วีดิโอ/เดือน (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)    
 โฆษณาผ่านจอ LED อาคาร Plaza ชัÊน 3 ความยาวไม่เกิน 30 วินาที        3,000 บาท/วีดิโอ/วนั (รวมภาษีป้าย / ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)  

 ถ่ายทาํภาพยนตร ์/ โฆษณา (ไม่รวมไฟฟ้าและบริการอืÉนๆ)                           ตัÊงแต่ 100,000 บาท/วนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)     
 ถ่ายภาพนิÉง                                                                                                  ตัÊงแต่ 10,000 บาท/วนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)                

 ค่าบริการเหมากระแสไฟฟ้าส่วนกลาง                                                                   ตัÊงแต่   2,000  บาท /วนั (ไม่รวมภาษีมลูค่าเพิÉม)              

 อืÉนๆ _______________________________________________________________________________________________________________    

  

**หมายเหตุ ผู้เช่าจะต้องรับผิดชอบในการจัดการ ค่าใช้จ่ายเพิÉมเติม ค่าดูแลรักษา  ภาษีป้าย หรือ ค่าดาํเนินการจัดทาํตามหัวข้อ
ดังกล่าว (ราคาดังกล่าวข้างต้นยังไม่รวมเงินประกันความเสียหาย) 
 

ก่อนส่งมอบคืนพืÊนทีÉ ผู้เช่าจะต้องทาํการปรับสภาพพืÊนทีÉบริเวณดังกล่าวข้างต้นคืนกลับคืนสภาพเดิม หากเกิดความเสียหายต่อ
สถานทีÉและ/หรือทรัพยส์ินของทางอาคารฯ อันเกิดจากการใช้พืÊนทีÉบริเวณดังกล่าวข้างต้น ผู้เช่าจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้
ค่าเสียหายทีÉเกิดขึÊนเต็มจาํนวนตามจริง  

   

 ตัÊงแต่วันทีÉ ............................................................................. ถึง .......................................................................................  
  
 รอบการชาํระเงิน (การออกใบแจ้งหนีÊ) .............................................................................................................................. 

 

 

           ทัÊงนี Êผูเ้ช่ายินยอมปฎิบติัตามระเบียบของอาคาร ทีÉใชอ้ยู่ในปัจจุบนั และหากมีการเปลีÉยนแปลงหรือปรบัปรุงตอ้งปฏิบติัตามกฎระเบียบโดยเครง่ครดั 

หากมีการฝ่าฝืนกฎระเบียบของอาคาร ผูเ้ช่ายินยอมใหเ้พิกถอนการเช่าไดท้นัที  และหากผูเ้ช่ามีความประสงคจ์ะยกเลิกการเช่าตอ้งแจง้ใหท้างฝ่ายบริหาร

อาคาร ทราบล่วงหนา้อย่างนอ้ย 30 วนัเท่านัÊน บริหารอาคารขอสงวนสิทธิÍ ในการขอพืÊนทีÉคืนโดยจะแจง้ใหท้่านทราบล่วงหนา้อย่างนอ้ย 30 วนั 

สาํหรับผู้เช่า    ประทบัตราบริษัท   การพิจารณาของผู้ให้เช่า 
For requestor      For authorized person consideration 

       อนุมัติ  ไม่อนุมัติ   

         Approved  Disapprove   

              

ลงชืÉอ ..........................................................................  ลงชืÉอ ...................................................................ผูจ้ดัการอาคาร 

Signed..................../..................../..................... Signed..................../..................../.....................Building Manager  
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แบบฟอรม์ขอดขู้อมูลกลอ้งวงจรปิด อาคาร เจแอลเค ทาวเวอร ์ 
Request CCTV Recorder 

นโยบายการบริการ 
การติดกลอ้งวงจรปิดภายในบริเวณอาคาร  เจแอลเค ทาวเวอร์ เป็นไปเพืÉอวัตถุประสงคก์ารรกัษาความปลอดภัยในอาคาร

ภาพรวม โดยมีระยะเวลาการจัดเก็บขอ้มูลไม่เกิน šŘ วัน ในกรณีเกิดเหตุการณ์ความเสียหายขึ Êน ผูเ้สียหายสามารถรอ้งขอขอ้มลูกลอ้ง

วงจรปิด โดยมีเงืÉอนไขดงันี Ê 

ř.เหตกุารณด์งักล่าวอยู่ในบริเวณทีÉติดตัÊงกลอ้ง และอยู่ในช่วงเวลาทีÉยงัมีขอ้มลู  

Ś.ห้ามใช้โทรศัพทม์ือถือ กล้องถ่ายรูป และ อุปกรณบ์ันทกึภาพจากกล้องวงจรปิด เพืÉอนําไปส่งต่อ หรือเผยแพร่โดยเด็ดขาด 
หากผู้ใดฝ่าฝืน เจ้าหน้าทีÉจะทาํการยึดอุปกรณถ่์ายภาพทุกชนิด และดาํเนินคดีตามกฎหมาย 

ś.มีใบแจง้ความจากเจา้หนา้ทีÉตาํรวจ  

 

รายละเอียด  (กรุณากรอกข้อมูลด้วยตัวบรรจง) 
ชืÉอ-สกุล//Name  …………………………………………………. โทรศัพท/์/Telephone No. …………………….  

บริษัท//Company Name …………………………...………………………………………………………... 

สถานทีÉ//Area  ……………………………….……………………………………………………………. 

วันทีÉ-เวลา//Date-Time ………………………………………………………………………………… 

เหตุผลขอดูข้อมูลกล้องวงจรปิด//Reason for requisition  
………………………………………………………………………………………………………………………...………………………

…………………………………………..……………………………………………………….…………………………………………… 

 

มีความประสงคข์อดขูอ้มลูกลอ้งวงจรปิด และขอรบัรองว่าขอ้มลูดงักล่าวเป็นจริงทุกประการ 

ลงนาม (Sign)...........................................................               

                  (.......................................................) 

วนัทีÉ (Date) ……….………………………..………… 

 

สาํหรับเจ้าหน้าทีÉอาคารเท่านัÊน 

เจ้าหน้าทีÉรับแจ้ง 
เวลาทีÉรบัแจง้............................................... 

วนัทีÉรบัแจง้ ................................................. 

ลงชืÉอ .........................................................  

ผลการพจิารณา 
 อนุญาต        ไม่อนุญาต 

  

ลงชืÉอ ................................................................ 
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แบบคาํขอเอกสาร
เลขทีÉ ............./...................

ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว  บรษิัท 

ผูเ้ช่าหอ้งเลขทีÉ  ชัÊน มีความประสงคข์อแจง้ทางอาคารใหอ้อกเอกสารประกอบการดาํเนินการ จาํนวน  ชดุ

เพืÉอวตัถปุระสงคด์งัต่อไปนี Ê

ř.        จดับริษัทใหม่ หรือ      จดัตัÊงสาขา

     และเพืÉอจด

ทะเบียนบริษัท

 ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิÉม 

 ทะเบียนประกนัสงัคม

 ทะเบียนธุรกิจเฉพาะ โปรดระบ ุ          

Ś. แจง้ยา้ยสถานประกอบการ

            แจง้ยา้ยสถานประกอบการออกจากกรมสรรพากรพืÊนทีÉเดิม (ใชเ้ฉพาะบริษัททีÉมีการจด

ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิÉมแลว้เทา่นัÊน) กรุณาระบเุขตพืÊนทีÉเดิม เขต / จงัหวดั 

แจง้ยา้ยสถานประกอบการมาทีÉเขต และตอ้งการจดทะเบียนเพิÉมเติมในรายการดงัต่อไปนี Ê

             จดทะเบียนภาษีมลูค่าเพิÉม

             จดทะเบียนประกนัสงัคม

              จดทะเบียนธุรกิจเฉพาะ      โปรดระบ ุ

กรณีประกอบธุรกิจเฉพาะอยู่แลว้โปรดระบปุระเภทธุรกิจ 

ś.        ประกอบสญัญาเช่า Ŝ.          จดทะเบียนธุรกิจเฉพาะ (จดภายหลงั) โปรดระบ ุ

ŝ.         ขออนญุาตใหบ้ริษัทอืÉนใชท้ีÉอยู่เดียวกนักบัผูเ้ช่า และตอ้งการยืÉนจดทะเบียนเพิÉมเติมดงันี Ê

 จะทะเบียนบริษัทใหม่ ใหท้าํเครืÉองหมายหนา้รายการทีÉตอ้งการในวตัถปุระสงคข์อ้ทีÉ ř

 ยา้ยสถานทีÉประกอบการมาจากทีÉอืÉน ใหท้าํเครืÉองหมายหนา้รายการทีÉตอ้งการในวตัถปุระสงคข์อ้ทีÉ Ś

6.         อืÉน ๆ 

อตัราค่าบริการ

1. การขอเอกสารในขอ้ ř- ŝ ไม่คิดค่าบริการ Ś ชดุแรกทางอาคารจะคิดค่าบริการในการขอเอกสารชดุต่อไป ชดุละ Ś,ŘŘŘบาท

2. การขอเอกสารเพืÉอประกอบสญัญาเช่า ไม่คิดค่าบริการ  ในครัÊงแรก ครัÊงต่อไป ชดุละ Ś,ŘŘŘ บาท

3. การขอเอกสารเพืÉอจดัตัÊงบริษัทใหม่โดยใชท้ีÉอยู่เดียวกนักบัผูเ้ช่า หรือใหบ้ริษทัอืÉนทีÉใชท้ีÉอยู่เดียวกนักบัผูเ้ช่า ทางอาคารคิดค่าบริการ บริษัทละ řŘ,ŘŘŘ.ŘŘ บาท

4. การขอเปลีÉยนแปลงเงืÉอนไขในสญัญาเช่า และการขอเอกสารอืÉนๆ ขอ้Ş คิดค่าบริการ ชดุละ ŝŘ,ŘŘŘ บาท

        กรณีทีÉขอเอกสารสาํหรบัการจดัตัÊงบริษัทใหม่ และการขอเอกสารทีÉมีค่าบริการ ตอ้งใหก้รรมการผูมี้อาํนาจตามหนงัสือรบัรองของบริษัทฯ ลงลายมือชืÉอ

ในแบบคาํขอเอกสาร และตอ้งแนบสาํเนาหนงัสือรบัรองบริษัทฯ พรอ้มสาํเนาบตัรประชาชนกรรมการผูมี้อาํนาจและลงลายมือชืÉอในสาํเนาทัÊงหมด ระยะเวลา

ดาํเนินการภายใน śŘ วนันบัจากวนัทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้น/ถกูตอ้ง

                                                                                                                                             ลงชืÉอ ผูมี้อาํนาจลงนาม

                                                                                                                            ( ) 

                                                                                                    วนัทีÉ 

สาํหรบัเจา้หนา้ทีÉ อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์

ส่วนงานบริหารอาคาร (ตรวจเช็คบนัทกึการขอ)

ขอครัÊงทีÉ เรียกเก็บค่าธรรมเนียม บาท

ลงชืÉอ วนัทีÉ 

ส่วนบญัชี (ตรวจเช็ค)

          มีค่าธรรมเนียม     ใบแจง้หนี Ê ออกวนัทีÉ 

ไม่มีค่าธรรมเนียม  ลงชืÉอ วนัทีÉ 

ส่วนงานทีÉรบัเรืÉองจากลกูคา้ไดร้บัเอกสารคืน

                                     ลงชืÉอ วนัทีÉ 

ส่วนงานเจแอลเค ทาวเวอร ์จดัเตรียมเอกสารตามคาํขอดงันี Ê

        หนงัสือยินยอมใหใ้ชส้ถานทีÉประกอบการ      ชดุ

        สาํเนาหนงัสือรบัรองบริษัท                          ชดุ

        สาํเนาทะเบียนบา้นอาคารเจแอลเค ทาวอวร ์   ชดุ

        สาํเนาบตัรประชาชนผูมี้อาํนาจลงนาม          ชดุ

        สาํเนาทะเบียนบา้นผูมี้อาํนาจลงนาม            ชดุ

หมายเหตุ

ประทบัตรา
บริษทั 

  อาคารเจแอลเค ทาวเวอร์ 

หนา้ทีÉ 53 คู่มือการใชอ้าคาร อาคารเจแอลเค ทาวเวอร ์ประกาศใช ้พฤษภาคม 2567
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